
 

 

বাাংলাদেশ রেলওদেে  

অনলাইন ইনদেন্টরে ব্যবস্থাপনা রিদেম 

BRASS
++ 

ব্যবহােকােী িহারেকা 

 

 

 

 

ইনদেন্টরে কদরাল রিল 

বাাংলাদেশ রেলওদে 
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বাাংলাদেশ রেলওদেে  

অনলাইন ইনদেন্টরে ব্যবস্থাপনা রিদেম 

BRASS
++ 

(িকল রবোদেে  রিরিও ও অধীন চূড়ান্তদোক্তােদেে জন্য প্রদ াজয)   

 

 

 

 

ইনদেন্টরে কদরাল রিল 

বাাংলাদেশ রেলওদে 
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BRASS
++

 

প্ররশক্ষে পরেকল্পনা 

ইনদেন্টরে ব্যবস্থাপনাে িকল রক্ষদে অদ াদমশন আনেদনে মাধ্যদম ২০২৫ িাদলে মদধ্য বাাংলাদেশ রেলওদেদে একটি 

আধুরনক স্মা ট অনলাইন ইনদেন্টরে, প্ররকউেদমন্ট ও রিিদপাজাল ব্যবস্থাপনা েদড় রোলাে লদক্ষয একটি রোিম্যাপ প্রেীে 

হদেদে। এে আওোে ইদোমদধ্য িেঞ্জাম রবোদেে প্রাে িকল রিদপাে প্রধান প্রধান কা টাবলী অনলাইদন িম্পােদনে 

উপদ ােী কদে Bangladesh Railway Automated Support System-I (BRASS-I) এবাং Bangladesh 

Railway Automated Support System-II (BRASS-II) উন্নেন কো হদেদে। িহিাই  রিদপািমূহ শুধুমাে 

অনলাইদন ইস্যয/রেরিপ্ট এবাং মজুেীকেে আদবেন োরিল/হালনাোেকেে কা টক্রম পরেচালনা কেদব। এ লদক্ষয বাাংলাদেশ 

রেলওদে উেে অঞ্চদল একটি কদে অরেদেদন্টশন িো এবাং চােটি পরেচালন রবোদে চােটি  প্ররশক্ষে কম টস্যচী অনুরিে 

হদব।  এোড়া প্রদেযক রিরিও/অরিিরেরিক োর্চটোল/রিরজকযাল প্ররশক্ষে অনুরিে হদব। ইদোমদধ্য  ারিক রবোে ও 

ববদ্যযরেক রবোদেে অরধকাাংশ রিরিও এবাং োদেে তৃেমূল রোক্তা (End User) প টাদে প্ররশক্ষে প্রোন কো হদেদে।  

প্ররশক্ষদেে জন্য বাাংলাদেশ রেলওদেে িকল রবোে হদে র াগ্য কম টকেটা রনব টাচন কদে একটি প্ররশক্ষক েল বেরে কো 

হদে। জুন/২০২৪ এে মদধ্য  প্ররশক্ষকেদেে প্ররশক্ষে অনুরিে হদব। প্ররশক্ষকেে রনজ রনজ রবোদেে অেযন্তেীে প্ররশক্ষে 

কম টস্যচীদে অনলাইন ইনদেন্টরে ম্যাদনজদমন্ট রিদেম (BRASS
++) এে ওপে প্ররশক্ষক রহদিদব মাঠ প টাদে প্ররশক্ষে 

প্রোন কেদবন।  িারব টকোদব রনম্নরুপ প্ররশক্ষে পরেকল্পনা প্রেীে হদেদেেঃ 

ক্রমিক 

নং 

প্রমিক্ষণের মিিরে প্রমিক্ষে ভেনয ু সিয়কাল িন্তিু 

1  পরলরি রলদেল অবরহেকেে িো  

 

মহাপরেচালদকে কা টালে 

 রেলেবন, ঢাকা 

অধ ট-রেবি অনুরিে হদেদে 

2  বাাংলাদেশ রেলওদেে উেে অঞ্চদল 

রবোেীে প্রধান ও িেে েপ্তদেে 

কম টকেটাবৃদেে অাংশগ্রহদে একটি 

কদে অরেদেদন্টশন িো 

মহাব্যবস্থাপক (পূব ট/পরিম) এে িোকক্ষ 

 চট্টগ্রাম/োজশাহী  

পূে ট-রেবি অনুরিে হদেদে 

3  বাাংলাদেশ রেলওদেে িকল 

পরেচালন রবোদে রিরিও ও  োদেে 

অধীন চূড়ান্ত রোক্তােদেে জন্য দ্যই 

রেন ব্যাপী “Basic Training on 

BR Online Inventory 
Management and 
BRASS++” প্ররশক্ষে কম টস্যচী 

রবোেীে রেলওদে ব্যবস্থাপক 

(লালমরনেহা /পাকশী/ঢাকা/চট্টগ্রাম)  

দ্যই রেন চলমান েদেদে 

4  রনব টরচে রিরিও ও  োদেে 

মদনানীে চূড়ান্ত রোক্তােদেে জন্য 

দ্যই রেন ব্যাপী “Basic Training 

on BR Online Inventory 
Management and 
BRASS++” প্ররশক্ষে কম টস্যচী 

প্ররশক্ষে কক্ষ 

 ইনদেন্টরে কদরাল রিল 

রিআেরব, চট্টগ্রাম 

দ্যই রেন চলমান েদেদে এবাং ইদো 

মদধ্য  ারিক রবোে ও 

ববদ্যযরেক রবোদেে 

অরধকাাংশ রিরিও ও চূড়ান্ত 

রোক্তা প টাদে প্ররশক্ষে িম্পন্ন 

হদেদে।  

5  প্ররশক্ষকেদেে প্ররশক্ষে (TOT) 

কম টস্যচী 

প্ররশক্ষে কক্ষ 

 ইনদেন্টরে কদরাল রিল 

রিআেরব, চট্টগ্রাম 

দ্যই রেন রম, ২০২৪ এে মদধ্য অনুরিে 

হদব। 



    IV    

 

BRASS
++

 

Training Flyer 

“Daylong Orientation Program on BR Online Inventory Management System” 
 

Session Day and Time Session Topic 

S
e
ss

io
n
-1

 Day-1 
11:00 – 11:15 

Inventory, Procurement, and Disposal Management of BR 

Day-1 
11:15 – 11:30 

Introduction to BR Online Inventory Management System and Roadmap to 
BRASS++ 

 
Day-1 

11:30-11:35 
Tea Break 

S
e
ss

io
n
-2

 

 Stocking Management Module  

Day-1 
11:35-12:00 

BR Item Management 

▪ New BR Item Allotment 

▪ BR Item Details Update/Revision 

Stocking Application:  
       (Global AC Management)  

▪ New Stocking Application,  

▪ Revised Stocking Application,  

▪ Stocking Sanction Order and 
Authorization to BRASS 

 Requisition and Issue Management Module 

Day-1 
12:00-12:30 

Online Requisition 

▪ Ordinary Requisition 

▪ Imprest Requisition 

▪ Special Requisition 

Online Issue  

▪ Ordinary Requisition 

▪ Imprest Requisition 

▪ Special Requisition 

 Stock Replenishment Module  and Purchase Module 

Day-1 
12:30-12:40 

SR Generation>Review>Approval 

▪ PO Entry 

▪ RN Entry 

▪ RO Approval 

SMI/MTI/PI: 
Generation>Review>Approval> 

▪ Forwarding to PE/Workshop 

 Inventory Control Module 

Day-1 
12:40-13:00 

SR Operations 

▪ SR Analysis,  

▪ SR Creation,  

VED Operations 

▪ VED Item Entry (VR1) 

▪ VED Items Inventory and 
Procurement Position 
(VR2) 

Reports Operations 

▪ Inventory Report 

▪ Purchase Report 

▪ General Report 

 
Day-1 
13:00-14:30 

Prayer and Lunch Break 

S
e
ss

io
n

-3
 

 User Registration and User  Management Module 

Day-1 
14:30-3:00 

▪ Online 

Application 
 

▪ User Review 
▪ User Approval  

▪ User Management 

Day-1 
15:00 – 15:15 

Q&A 

Day-1 
15:15 

Closing. 

 

 

 
(Engr. Md. Anwarul Islam, MCIPS) 

Director (Inventory Control) 
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BRASS
++

 

Training Flyer 

“ Basic Training Program on BR Online Inventory Management System” 

Duration: Two Days 

 

Session Day and Time Session Topic 

Session-1 

Day-1: 10:00 – 11:30 Basic Inventory, Procurement, and Disposal Management of BR 

Day-1: 11:30 – 11:40 Tea Break 

Day-1: 11:40-13:00 BR Online Inventory Management System and Roadmap to BRASS++ 

 

Day-1: 13:00-14:00 Prayer and Lunch Break 

S
e
ss

io
n
-2

 

 Stocking Management Module 

Day-1: 14:00-15:00 BR Item Allotment and 
Management 

• New BR Item Allotment 

• BR Item Details 
Update/Revision 

Stocking Application  
(Global AC Management):  

• New Stocking Application,  

• Revised Stocking Application,  

• Stocking Sanction and 
Authorization  

Day-1: 15:00 – 15:10 Tea Break 

 Requisition and Issue Management Module 

Day-1:15:10-16:00 Online Requisition 

• Ordinary Requisition 

• Imprest Requisition 

• Special Requisition 

Online Issue  

• Ordinary Requisition 

• Imprest Requisition 

• Special Requisition 

S
e
ss

io
n
-3

 

 Stock Replenishment Module 

Day-2: 10:00-11:30 SR Generation>SR Review> 
SR Approval 

SMI/MTI/PI: 
Generation>Review>Approval> 

Forwarding to PE/Workshop 

Day-2: 11:30 – 11:40 Tea Break 

 Purchase Module 

Day-2: 11:40-13:00 PO Entry/Import 
RN Entry/Import 

RO Approval 
Depot Transaction 

 Day-2 : 13:00-14:00 Prayer and Lunch Break 

S
e
ss

io
n

-3
 

 Inventory Control Module and Reports Module 

Day-2 : 14:00-15:00 Inventory Control 

• DUES Management 

• SR Operations 

• VED Operations 

• Signal Operations 

• OS Certificate Operations 

Reports  

• Stocking Management Report 

• Consumption Analysis Report 

• Inventory Control Report 

• Depot Report 

• Budgeting Reports 

• User Management reports 

Day-2 :    11:30 – 11:40 Tea Break 

 User Registration and User Management Module 

Day-2: 14:00-15:00 Online User 
Application 
 

User Review User Approval and 
Management 

Day-2: 15:00 – 15:15 Q&A 

Day-2: 15:15 Closing. 

 

 

 
(Engr. Md. Anwarul Islam, MCIPS) 

Director (Inventory Control) 
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প্ররশক্ষেকালীন কেেীে 

1। ইনদেন্টরে ও প্ররকউেদমন্ট ব্যবস্থাপনা িম্পরকটে রবষদে িাধােে ও চলনিই জ্ঞান অজটদনে জন্য রেরেকদক্ষ 

মদনাদ ােী থাকা ও িহকমীবৃদেে প্ররে িহদ ােী মদনাোব রপাষে কো।   

2।  প্ররশক্ষে কদক্ষ রিরিউল অনু ােী প্ররেটি অরধদবশদন উপরস্থরে রনরিে কো। 

3। প্ররশক্ষদেে প্ররেটি রবষে প্ররশক্ষে কম টকেটা/ িহােক কম টকেটাে উপরস্থরেদে অনুশীলদনে মাধ্যদম েপ্ত কো।   

4। নাম ও রিান নাং িঠিকোদব উদেি কো  াদে কদে পেবেীদে র াোদ াে কো িম্ভব হে। 

 

প্ররশক্ষে পেবেী কেেীে 

1। ইনদেন্টরে ব্যবস্থাপনা বা BRASS
++

 িাংক্রান্ত  ‘২৪/৭ িহােো রিবা’ গ্রহদেে জন্য রনদম্নে WhatsApp 

গ্রুদপ িাংযুক্ত হদে হদবেঃ 

‘BRASS-I DSD User Units’ - রিদজল রোেি রিদপা িাংরিি ব্যবহােকােীেদেে জন্য 
‘BRASS-II GSD User Units’ - রজনাদেল রোেি রিদপা িাংরিি ব্যবহােকােীেদেে জন্য 

 

 

2। ইনদেন্টরে ব্যবস্থাপনা বা BRASS
++

 িাংক্রান্ত রেরিও টিউদ ারেোল/দপ্রদজদন্টশন রেিাে  

জন্য You Tube  চযাদনল: Inventory Control Cell, Bangladesh Railway (URL: 

www.youtube.com/@icc-br) িাবিক্রাইবি কেদে উৎিারহে কো  াদে। 

চযাদনলটিদে যুক্ত হদে পাদশে রকউআে রকািটি স্ক্যান করুন। 

3। ইনদেন্টরে ব্যবস্থাপনাে িাধােে রবষেিমূহ িম্পদকট িঠিক ধােো অজটন। এজন্য এই িহারেকাে পরেরশি-রি 

রহদিদব িাংযুক্ত ইনদেন্টরে ব্যবস্থাপনা ও প্ররকউেদমন্ট িাংক্রান্ত নীরে রনধ টােেী আেরপও, আদেশ ও 

রনদে টশনামূলক পেিমূহ অনুধাবন কো। 

4। প্ররশক্ষদে লব্ধ জ্ঞান ও েক্ষো অনু ােী প্রচরলে ইনদেন্টরে ব্যবস্থাপনা নীরেমালাে আদলাদক প্রদ াজয িকল 

রক্ষদে BRASS
++ 

ব্যবহাে কেদে হদব।  

5। প্ররশক্ষদে লব্ধ জ্ঞান ও েক্ষো অনু ােী অন্য রকান িহকমীদক  BRASS
++ 

ব্যবহাদেে সুরবধািমূহ উদেি 

কদে BRASS
++ 

 ব্যবহাে কেদে উদ্বদু্ধ কেদে হদব এবাং প্রদ াজয রক্ষদে প্রদোজনীে িহদ ারেো কেদে 

হদব।  

6। ইনদেন্টরে ব্যবস্থাপনা বা BRASS
++ 

ব্যবহােকালীন র  রকান পোমশ ট গ্রহদেে জন্য/ িমস্যা িমাধাদনে 

জন্য প্রথদম রনজ অরিি প্রধান/রিরিও এে িাদথ র াোদ াে কেদে হদব রেরন িমাধান রেদে না পােদল 

প্ররশক্ষক/দিাকাল পােিন/আইরিরি রহল্প রিস্ক্ কম টকেটাদেে িাদথ র াোদ াে কেদে হদব।  

7। BRASS
++ 

বা প্ররশক্ষে ব্যবস্থাপনা িম্পরকটে র  রকান পোমশ ট পরেরশি-রি রে প্রেি েক রমাোদবক ই-

রমইল (icc@railway.gov.bd) এে মাধ্যদম রপ্রেদেে অনুদোধ কো হদলা।  

 

WhatsApp 

http://www.youtube.com/@icc-br
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BRASS
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রিরিও/অরিি প্রধানেদেে প্ররে রবদশষ রনদে টশনা  

1। প্রদেযক রিরিও ও োদেে  অধীন তৃেমূল রোক্তা (End User) আবরিকোদব পেবেী ০7 (িাে)  কা টরেবদিে 

মদধ্য অনলাইদন বা পরেরশি-রি অনু ােী অিলাইদন Excel Sheet/িেম পূেে কদে User Registration 

িম্পন্ন কেদবন। 

2। প্রদেযক রিরিও ও োদেে  অধীন তৃেমূল রোক্তােেদক (End Users) আবরিকোদব িকল আইদ দমে জন্য 

মজুেীকেে মঞ্জুেী (AC/ Bi-monthly Imprest/ Emergent Quantity) BRASS
++

 -এে Global AC 

Management মরিউল ব্যবহাে কদে অনলাইদন হালনাোে কেদে হদব। 

3। অনুদেে ২ এে রনদে টশনা রমাোদবক অনলাইদন মজুেীকেে মঞ্জুেী হালনাোেকৃে আইদ মিমূহই িাংরিি 

রিরিওে মজুেী আইদ ম (Stock Item) হিসেসে রবদবরচে হদব। অনলাইদন মজুেীকেে মঞ্জুেী হালনাোে কো 

হেরন এমন িকল আইদ দমে পূদব টে মজুেীকেে মঞ্জুেী বারেল  বদল েণ্য হদব এবাং িাংরিি রিরিওে অমজুেী 

আইদ ম (Non-stock Item) রহদিদব রবদবরচে হদব 

4। অনলাইদন মজুেীকেে মঞ্জুেী হালনাোে কোে প্রাক্কাদল রিরিও এে োজস্ব (পরেচালন) বাদজ ে আওোে 

বেটমান চলরে এবাং রনক  েরবষ্যদেে িাধােে কা টক্রম/ রবদশষ কা টক্রম (হ্রাি/বৃরদ্ধ) েেীেোদব প টাদলাচনা/ 

রবদবচনাপূব টক বারষ টক চারহো/ ইদেে চারহো রনধ টােে কেদে হদব। মদন োিদে হদব র ,  রবোেীে প্রধান 

কতৃটক প্রেি  ‘মজুেীকেে মঞ্জুেী’ মালামাল ক্রে/িাংগ্রহ ও মজুেকেদেে জন্য িেঞ্জাম রবোদেে রনক  প্রেি 

‘স্থােী চারহোপে’ রহদিদব রবদবরচে হে। 

5। অনলাইদন মজুেীকেে মঞ্জুেী হালনাোে কোে পেও আেরপও ২৪৯ এে অনুদেে ৬ এ প্রেি রনদে টশনা অনু ােী 

রনেরমেোব মজুেীকেে মঞ্জুেী হালনাোেকেদেে কা টক্রম একটি রুটিন োরেত্ব রহদিদব রিরিওেে পরেপালন 

অব্যাহে োিদবন।  

6। অনলাইদন মজুেীকেে মঞ্জুেী হালনাোে কোে জন্য রনধ টারেে িমেিীমা (৩০ রম,  ২০২৪) উিীে ট হদে রেদল 

উক্ত আইদ দমে জন্য িাংরিি রোক্তাে মজুেীকেে মঞ্জুেী েথা  AC/ Bi-monthly Imprest/ Emergent 

Quantity শূন্য রবদবরচে হদব এবাং মজুে শূন্য হদে রেদলও োদেে জন্য আে মজুে পুনেটেে কো হদব না । 

এ িকল মজুেশূন্যো োে িেঞ্জাম রবোদেে উপে বেটাদব না।  

7। রিরিওেদেে অেযন্তেীে প্ররশক্ষে কম টস্যচীদে িেঞ্জাম ব্যবস্থাপনা ও BRASS
++

  এে ওপে প্ররশক্ষে অন্তর্ভ টক্ত 

কেদে হদব।  
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উপক্রমরেকােঃ 

বাাংলাদেশ রেলওদেে (িকল েপ্তে/কােিানা/ রবোেিমূহ) রমোমে ও িাংেক্ষে,  উৎপােন ও বেনরেন পরেচালন 

কাদজ প্রদোজনীে ব্যবহার্য্ট দ্রব্যারে (কাঁচামাল,  িাাংশ, পরেচালন িামগ্রী) বারষ টক/রদ্ব-মারিক মঞ্জুেীে রবপেীদে  

িেঞ্জাম রবোদেে মজুেী রিদপা হদে উদিালনপূব টক ব্যবহাে কদে থাদকন। এ িাংক্রান্ত িকল প্ররক্রো অনলাইদন 

িম্পােদনে উপদ ােী কদে উন্নেন কো হদেদে । িেঞ্জাম ব্যবস্থাপনাে িকল কম টকান্ড এে আওোর্ভক্ত কদে 

বাাংলাদেশ রেলওদেে একটি আধুরনক স্মা ট ইনদেন্টরে, প্ররকউেদমন্ট, িাপ্লাই ও রিিদপাজাল ব্যবস্থাপনা রিদেম বা 

Bangladesh Railway Automated Support System (BRASS
++)   েদড় রোলাে লদক্ষয ক্রমােে উন্নেন 

কা টক্রম হাদে রনো হদেদে।  এেই মদধ্য Stocking  Management, Requisition and Issue Management, 

Stock Replenishment Management পরেপূে টোদব চালু ও পাইলটিাং এে কৃেকা টোে িাদথ িম্পন্ন হদেদে। িহিাই 

বাাংলাদেশ রেলওদেে িকল রিরিও (১১৭টি) অথ টাৎ বাাংলাদেশ রেলওদেে ইনদেন্টরে ব্যবহােকােী িকল 

অরিি/কােিানা ও অধীন চূড়ান্ন রোক্তােে এ িাংক্রান্ত প্ররশক্ষে প্রোন িম্পন্ন কো হদব এবাং এেপে  ক্রমান্বদে িকল 

রিদপাে িকল মজুেী/অমজুেী আইদ দ মে ইনেন্টরে ব্যবস্থাপনা িাংক্রান্ত কা টক্রম (রবআে আইদ দম মঞ্জুেী, 

মজুেীকেে মঞ্জুেী গ্রহে/হালনাোেকেে ও মজুেী রিদপাদে মালামাল গ্রহে/উদিালন, রিেে প্রোনিহ িকল রিদপা 

ট্রানদজকশন) রকবলমাে অনলাইদন BRASS
++ (BRASS-I/ BRASS-II) এে মাধ্যদম অনলাইদন পরেচালনা কো 

হদব। এই কা টক্রম রেলপথ মিোলদেে রিদ্ধাদন্তে রপ্ররক্ষদে মহাপরেচালক, বাাংলাদেশ রেলওদে মদহােদেে 

রনদে টশনাে (আেরপও) রেরিদে িেঞ্জাম রবোদেে অনুকূদল প্রেি অনুন্নেন (োজস্ব) বাদজদ ে আওোে ইনদেন্টরে 

কদরাল রিল (আইরিরি) এে মাধ্যদম বেেরেরিক ক্রমােে উন্নেদনে মাধ্যদম বাস্তবারেে হদে; রকান উন্নেন প্রকল্প 

নে।  

মাঠপ টাদেে কম টকেটােেিহ োদেে অধীন র্চড়ান্ত রোক্তােে (End Users)  াদে রনদজ BRASS
++

 ব্যবহাে কদে 

রনজ েপ্তে/কােিানাে ইনদেন্টরে িাংক্রান্ত িকল কাজ রনদজই অনলাইদন িম্পােন কেদে পাদেন, এজন্য এ 

ব্যবহােকােী প্ররশক্ষে িহারেকাটি প্রস্তুে কো হদেদে। প্ররশক্ষে িহারেকাে প্ররেটি মরিউদলে অন্তে টে প্রদোজনীে 

মরিউল/িাব-মরিউল/প্রদিিিমূহ ব্যবহাে/পরেচালনাে  পদ্ধরে িরচে ব্যাখ্যা কো হদেদে। উপেন্তু প্ররেটি প্রদিদিে 

িাদথ িম্পরকটে িেঞ্জাম ব্যবস্থাপনাে রমৌরলক জ্ঞান রলরপবদ্ধ কো হদেদে। পাশাপারশ  প্ররেটি প্রদিদিে রেরিও 

টিউদ ারেোল প্রস্তুে কদে ইউটিউব চযাদনদল আপদলাি কো  হদেদে (www.youtube.com/@icc-br)। 
BRASS

++ িিলোদব বাস্তবােদনে জন্য  িকল রবোদেে মদনানীে রিাকাল পােিন ও িেঞ্জাম রবোদেে 

মদনানীে কম টকেটাদেে িমন্বদে পরেচালক (ইনদেন্টরে কদরাল) এে রনতৃদত্ব একটি রকােগ্রুপ েঠন কো হদেদে। এই 

রকাে গ্রুপ ও আইরিরি রহল্প রিস্ক্ এে মাধ্যদম  ২৪/৭ কারেেরে ও  পেমশ ট িহােো রিবা পাওো  াদব।  

মাঠপ টাদেে ব্যবহােকােীেে িেঞ্জাম ব্যবস্থাপনাে রমৌরলক জ্ঞান অজটদনে মাধ্যদম অনলাইদন িেঞ্জাম ব্যবস্থাপনা 

িাংক্রান্ত িকল কা টক্রম  াদে সুিুোদব িম্পােন কেদে পাদেন, এজন্য বাাংলাদেশ রেলওদেে ইনদেন্টরে কদরাল 

রিল (আইরিরি) কতৃটক এই ব্যবহােকােী প্ররশক্ষে িহারেকা, রেরিও টিউদ ারেোল প্রস্তুে কো হদেদে।   এগুরলে 

িিল ব্যবহাদেে মাধ্যদম মাঠপ টাদেে কম টকেটােে ও োদেে অধীন চূড়ান্ত রোক্তােে অনলাইদন িেঞ্জাম ব্যবস্থাপনাে 

মাধ্যদম স্মা ট বাাংলাদেশ রেলওদে েথা স্মা ট বাাংলাদেশ রবরনম টাদে অবোন োিদে পােদবন। এে মাধ্যদমই বাাংলাদেশ 

রেলওদেদে  ইনদেন্টরে ব্যবস্থাপনাে কারিে স্বেো, েক্ষো  ও জবাবরেরহো রনরিেকেদেে মাধ্যদম রনেবরেন্ন 

িেবোহ রন ওোকট েদড় উঠদব বদল আমো দৃঢ়োদব রবশ্বাি করে। । আে েিনই আমাদেে এই প্রোশ ও পরেেম 

িাথ টক হদব।  
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অধ্যাে-৪:  ব্যবিােোেী ব্যবস্থ াপনা মরিউ ল (User Management Module) ৩7-54 
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িেম/েকিমূহ 

173 

 Form # ICC/BRASS/D-1: Suuport Service Request/ Suggestion to ICC  
 

১74 

 Form # ICC/BRASS/D-2: DDO/Office Registration Request ১75 

 Form # ICC/BRASS/D-1: User Registration Request (Individual) 176 

 Form # ICC/BRASS/D-1: User Registration Request (Group) 177 

 Form # ICC/BRASS/D-1: User Transfer/Posting Entry/Update and Approval Requst to ICC 178 

 Abbreviations 183 

 

 

 

 

 

 

 

WWW.BRASS.GOV.BD  



    13    

 

 

 

 

 

 

অধ্যাে-১: 

বাাংলাদেশ রেলওদেে ইনদেন্টরে ব্যবস্থাপনা 

 

 

 

 

 

 

 



    14    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

WWW.BRASS.GOV.BD  



    15   

 

 

1. বাাংলাদেশ রেলওদেে ইনদেন্টরে ব্যবস্থাপনােঃ 

1.1. প ভূরমেঃ 

বাাংলাদেশ রেলওদে একটি পরেবহন রেবা প্রোনকােী বারিরযিক প্ররিষ্ঠান এবাং একটি েেকারে অরিেপ্তে। বাাংলাদেশ রেলওদেে 

কাদযে িেি ও পরেরি রবদবচনাে সুষ্ঠুভাদব রেলওদেে েকল কার্ যাবলী সুশৃঙ্খলভাদব পরেচালনাে যন্য রকাড ও ম্যানুোল 

অনুর্ােী রবরভন্ন রবভাদে রবভক্ত ।  ‘বাাংলাদেশ েভ. রেলওদে রকাড ফে রে রটােে রডপার্ যদেন্ট’ এে োধ্যদে বাাংলাদেশ 

রেলওদেদি েেঞ্জাে রবভাে অন্যান্য েকল রবভাে (র্ারিক, ববদ্যিরিক,োংদকি  ও রর্রলদর্াোদর্াে, প্রদকৌশল, পরেবহন ও 

বারিরযিক, রনোপত্তা রবভাে ইিিারে) এে কােখানাে রেোেি ও েক্ষিাদবক্ষি কায, বেনরিন পরেচালন কাদযে যন্য প্রদোযন 

েকল প্রকাে পণ্য (কাঁচাোল, খূচো র্িাাংশ, কদপাদনন্ট, কনরযিদেবলে, লুবঅদেল, রটশনারে, গ্যাে, জ্বালানী রিল, অরফে 

েেঞ্জাে, আেবাবপত্র, অন্যান্য রেরশন ও কিারপর্াল েেঞ্জাে ইিিারে) ক্রে/োংগ্রহ, েযে ও রবিেি কার্ যক্রে েক্ষিা, োশ্রে এবাং 

রক্ষপ্রিাে োদে পরেচালনাে যন্য রবদশষারেি রবভাে রহদেদব েেঞ্জাে রবভাে েদনানীি ও োরেত্ব প্রাপ্ত।   

1.2. িেঞ্জাম রবোদেে িাংেঠনেঃ 

বাাংলাদেশ রেলওদেে ইনদভন্টরেে আকাে বৃহৎ এবাং এে েেঞ্জাে ব্যবস্থাপনা োো বাাংলাদেদশ রবস্তৃি। উদেখ্য রর্, ১৯৪৭ োদল 

রেশ রবভাদেে পে এদেদশ রেলওদেে নােকেি হে ইটান য রবঙ্গল রেলওদে। ইটান য রবঙ্গল রেলওদেে েেে েপ্তে রিল রেআেরব, 

চট্টগ্রাে। বাাংলাদেশ স্বািীনিা অযযদনে পেও বাাংলাদেশ রেলওদে রেআেরব, চট্টগ্রাে হদি রকরিেভাদব পরেচারলি হদিা। রে 

েেে েেঞ্জাে রবভাে বাাংলাদেশ রেলওদেে েহাব্যবস্থাপদকে েোেরে রনেিদি একযন ‘েেঞ্জাে রনেিক’ এে অিীদন রবরভন্ন 

রডদপা/েপ্তে এে োদধ্যদে  রেলওদেে োলাোদলে চারহো রনরুপি, ক্রে/োংগ্রহ, পরেেশ যন, েযে ও রবিেি কায েপােন কো 

হদিা। রকন্তু এদি চট্টগ্রাে হদি বাাংলাদেশ রেলওদেে পরিোঞ্চদলে কার্ যাবলী সুষ্ঠুভাদব পরেচালনা কো কষ্টোধ্য রিল। এ 

অসুরবিা দূেীকেদিে যন্য বাাংলাদেশ রেলওদে রক দ্যটি অঞল (পূব যাঞ্চল ও পরিোঞ্চল) এ রবভক্ত কো হে।  এেই 

িাোবারহকিাে েেঞ্জাে রবভাদেে কার্ য পরেরি রবদবচনাে সুষ্ঠু েেঞ্জাে ব্যবস্থাপনাে স্বাদে য েেঞ্জাে ক্রে/োংগ্রহ ও ব্যবস্থাপনাে 

কায েপােদনে যন্য িৎকালীন রর্াোদর্াে েিিালে কর্তযক (১৯/০৯/১৯৮২ িারেদখ) েেকারে আদেশ যােী কোে োধ্যদে  

‘েেঞ্জাে রনেিক’ পেদক ‘প্রিান েেঞ্জাে রনেিক’ নাদে পরেবিযন কদে উচ্চিে ক্ষেিােপন্ন কো হে এবাং পেটিদক অরিরেক্ত 

েহাপরেচালক (দোরলাং টক) এে োধ্যদে রকিীে প্রশােন িো েহাপরেচালক, বাাংলাদেশ রেলওদেে অিীদন ন্যস্ত কো হে। 

বাাংলাদেশ রেলওদেে দ্যই অঞ্চদল ‘অরিরেক্ত প্রিান েেঞ্জাে  রনেিক (ক্রে)’ নাদে দ্যটি পে সৃযন কদে েহাব্যবস্থাপদকে অিীদন 

ন্যস্ত কদে বাাংলাদেশ রেলওদেে স্ক্র্িাপ োলাোল রবক্রদেে োধ্যদে রনষ্পরত্ত কোে কায এবাং রেলওদেে পূব য ও পরিোঞ্চদলে 

পরেচালন রবভােেমূদহে যন্য প্রদোযনীে এবাং স্থানীেভাদব প্রারপ্তদর্াগ্য োলাোল ক্রে/োংগ্রহ কোে যন্য োরেত্ব অপ যি  কো 

হে। পেবিীদি রর্াোদর্াে েিিালে কর্তযক (২৫/০৯/১৯৮৪ িারেদখ) েেকারে আদেশ যােী কোে োধ্যদে এই ‘অরিরেক্ত প্রিান 

েেঞ্জাে  রনেিক (ক্রে)’ পে দ্যটিে নাে পরেবিযন কদে েেঞ্জাে রনেিক (পূব য) এবাং েেঞ্জাে রনেিক (পরিে) কো হে এবাং 

োংরিষ্ট অঞ্চদলে েহাব্যবস্থাপদকে অিীদন ন্যস্ত কো হে। বিযোদন েেঞ্জাে রবভাে এই রিনটি ইউরনর্ এে োধ্যদে ক্রে/োংগ্রহ 

ও স্ক্র্িাপ োলাোল রবক্রদেে কায েপােন কদে আেদি। েেঞ্জাে রবভাদেে রিনটি ইউরনদর্ে [প্রিান েেঞ্জাে রনেিক 

(রেরেএে), েেঞ্জাে রনেিক (রেওএে)-পূব য ও েেঞ্জাে রনেিক (রেওএে)- পরিে)] রকান ইউরনর্ রকান রকান োলাোল 

ক্রে/োংগ্রহ কেদব িা েহাপরেচালক, বাাংলাদেশ রেলওদেে েদয় অনুদোেনক্রদে প্রিান েেঞ্জাে রনেিক কর্তযক েেদে েেদে 

রেভাইযড প্ররেরডউে অড যাে (আেরপও) যােী কোে োধ্যদে রনি যােি কো হদে োদক।  
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েেঞ্জাে রবভাদেে োাংেঠরনক কাঠাদো 

(েহাপরেচালদকে েপ্তে ও প্ররশক্ষি একাদডরে ব্যিীি) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

মিােযেস্থাপক (পূেব)  মিােযেস্থাপক (পহিম) 

মিাপহিচালক 

অহ ঃ মিাপহিচালক (আিএে) 

 

পহিচালক – ১ জন  

উপ-পহিচালক - ১ জন 

হেহনয়ি েিঃ পহিচালক  – ১ জন 

েিকািী পহিচালক  – ১ জন 

ইনসেন্টহি কসন্টাল সেল 
 

হেহনয়ি েিঃ েিঞ্জাম হনয়ন্ত্রক  – 

১ জন 

োাংলাসদশ সিলওসয় হিহন্টাং সিে 

 

সজলা েিঞ্জাম হনয়ন্ত্রক – ১ জন 

হেহনয়ি েিঃ েিঞ্জাম হনয়ন্ত্রক – ১ জন 

েিকািী েিঞ্জাম হনয়ন্ত্রক – ১ জন 

হশহপাং দপ্তি, পািাড় লী  

সজলা েিঞ্জাম হনয়ন্ত্রক – ১ জন 

েিকািী েিঞ্জাম হনয়ন্ত্রক – ১ জন 

পহিদশবন দপ্তি, পািাড় লী 

 

হেহনয়ি েিকািী েিঞ্জাম হনয়ন্ত্রক -১ জন 

হিসজল সটািে হিসপা, সকসলাকা 
 

হেহনয়ি েিকািী েিঞ্জাম হনয়ন্ত্রক -১ জন 

হিসজল সটািে হিসপা, পােব ীপুি 
 

হেহনয়ি েিকািী েিঞ্জাম হনয়ন্ত্রক -১ জন 

হিসজল সটািে হিসপা, ঢাকা 
 

হেহনয়ি েিকািী েিঞ্জাম হনয়ন্ত্রক -১ জন 

হিসজল সটািে হিসপা, পািাড় লী 

 

িধান েিঞ্জাম হনয়ন্ত্রক – ১ জন 

অহ : িধান েিঞ্জাম হনয়ন্ত্রক - ১ জন 

সজলা েিঞ্জাম হনয়ন্ত্রক – ৩ জন 

েিকািী েিঞ্জাম হনয়ন্ত্রক – ৪ জন 

িধান েিঞ্জাম হনয়ন্ত্রক 

 

েিঞ্জাম হনয়ন্ত্রক (পহিম) – ১ জন 

েিকািী  েিঞ্জাম হনয়ন্ত্রক  – ১ জন 

 

েিঞ্জাম হনয়ন্ত্রক (পহিম)  

 

সজলা েিঞ্জাম হনয়ন্ত্রক – ১ জন 

হেহনয়ি েিঃ েিঞ্জাম হনয়ন্ত্রক – ১ জন 

েিকািী েিঞ্জাম হনয়ন্ত্রক – ১ জন 

সজনাসিল সটািে হিসপা পািাড় লী 

 

েিঞ্জাম হনয়ন্ত্রক (পূেব) – ১ জন 

হেহনয়ি েিঃ েিঞ্জাম হনয়ন্ত্রক  – ১ জন 

েিকািী  েিঞ্জাম হনয়ন্ত্রক  – ১ জন 

েিঞ্জাম হনয়ন্ত্রক (পূেব)  

 

সজলা েিঞ্জাম হনয়ন্ত্রক – ১ জন 

হেহনয়ি েিঃ েিঞ্জাম হনয়ন্ত্রক – ১ জন 

েিকািী েিঞ্জাম হনয়ন্ত্রক – ১ জন 

সজনাসিল সটািে হিসপা সেয়দপুি 
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1.3. রকন্দ্রীে ইনদেন্টরে কদরাল রিদলে িাংেঠনেঃ  

সুিু ইনদেন্টরে ব্যবস্থাপনাে মাধ্যদম মূলধনী ব্যে িােদেে লদক্ষয বাাংলাদেশ রেলওদেদে ১৯৯১ িাদল রকন্দ্রীে মজুে রনেিে ব্যবস্থা 

চালু কো হে এবাং অরেরেক্ত প্রধান িেঞ্জাম রনেিক (িারব টক) পেটিদক নাম পরেবেটন কদে  ‘পরেচালক (ইনদেন্টরে কদরাল)’ নামকেে 

কো হে ও এে অধীদন ইনদেন্টরে কদরাল রিল (আইরিরি) নাদম একটি েপ্তে সৃরি কো হে। ১১/১১/২০২১ োরেদি জােীকৃে বাাংলাদেশ 

রেলওদেে জন্য ৪৭,৬৩৭টি জনবল মঞ্জুেীে িেকারে আদেশ   জােী কো হে। এে রপ্ররক্ষদে বেটমাদন ৪ (চাে)টি রিদজল রোেি রিদপা 

ও পরেেশ টন এবাং রশরপাং েপ্তে আইরিরি এে  প্রশািরনক অধীদন ন্যস্ত কো হে। এোড়া ২ (দ্যই)টি রজনাদেল রিদপা (সিেেপুে ও 

পাহাড়েলী) এবাং িেমি এন্ড রেশনােী (এিএন্ডএি) রিদপা, পাহাড়েলী এে মজুে ব্যবস্থাপনাে নীরে রনধ টােেী িাংক্রান্ত কা টাবলী 

আইরিরি এে ওপে বেটাে।  আইরিরি এে  মুল লক্ষয প্রদেযকটি মজুেী আইদ ম িঠিক িমদে, িঠিক পরেমাদে ক্রে/িাংগ্রদহে পােদচজ 

ইদন্ডন্ট (রপআই) িাংরিি ক্রে েপ্তদে রপ্রেে কো । েদব এই ইউরন  মজুে পুনেটেে চারহো (এিআে) প্রারপ্তে পে বাাংলাদেশ রেলওদেে 

িকল মজুেী রিদপাদে িাংরিি আইদ ম বা রবকল্প রহদিদব ব্যবহােদ াগ্য অন্য মজুেী আইদ দমে মজুে রস্থরে  াচাই কদে এবাং অন্য 

রিদপাদে  প টাপ্ত মজুে থাকদল ক্রে না কদে রমদ রেোল ট্রান্সিাে  ইন্সট্রাকশন (এমটিআই) জােীে মাধ্যদম চারহো পুেদেে ব্যবস্থা কদে। 

এোড়া আইদ মটি ক্রেদ াগ্য নারক রেলওদেে রনজস্ব কােিানাে প্রস্তুেদ াগ্য োও  াচাই কদে এবাং প্রদ াজয রক্ষদে পােদচজ ইদন্ডন্ট 

(রপআই) এে পরেবদেট িপ-দমইি ইদন্ডন্ট (এিএমআই) প্রোন কদে। এোড়া এই েপ্তে েথা ইনদেন্টরে কদরাল রিল রোক্তা রবোে ও 

ক্রেকােীে েপ্তদেে িাদথ রিতু বন্ধন রহদিদব কাজ কদে থাদক। 

 

1.4. বাাংলাদেশ রেলওদেে ইনদেন্টরে ব্যবস্থাপনাে রেরি ও প্রকৃরেেঃ  

1.4.1. ই ন দে ন্ট র ে ব্য ব স্থ া প ন া ে রে র ি িঃ 

1. মন্ত্রে ালে ের্ত যে জােীকৃি সেোরে আদেশ/স্মােে 

2. Bangladesh Railway General Code 

3. Bangladesh Railway Code for the Stores Department (স্টোরস স্ োড) 

4. Revised Procedure Order (আেরপও) 

 

1.4.2. ই ন দে ন্ট র ে ব্য ব স্থ া প ন া ে প্র কৃ রি িঃ 

1. বৃ িোোে (প্রাে ৩০ হাজাে ধেদেে রিদজল  িাাংশ ও ১১ হাজাে ধেদেে অন্যান্য িাধােে রিদপা িামগ্রী) ও 

ববরচত্রযমে ইনদ েন্টরে 

2. সাাংেঠরনে োঠাদমািঃ CLAN সদৃশ িাইরিি োঠাদমা 

3. রেন্দ্রীে মজুে ব্যবস্থ পনা নীরিমালাে আদলাদ ে রবদেন্দ্রীকৃি ও রবদশষারে ি রবোে দ্বাো পরেচারলি । 
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PE Office 

• CCS 

• COS-E 

• COS-W 

Stores Depots 

Workshop/User Departments 

3. Stock Replenishment Request (SR) 

PE 3.3 Purchase Indent (PI) 

Suppliers/Manufacturers 

4
. P

O
/C

o
n
tra

ct 

6. Del6. Delibery to Depot 

Inspection Depots/Shipping Depot 
5. Shipment  

1. Stocking Applications 

9. Special Requisitions 

HoDs 

8
. 
S
to

re
s 

Is
su

e
 

6. Delivery to Depot 

7
. R

e
q
uisitio

n to
 D

e
p
o
t 

1.5. চারহো প্রোন হদে িেবোহ প টন্ত প্ররক্রোিমূদহে রলা-চা টেঃ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bangladesh Railway Automated Support System (BRASS++) 

5.  Shipment 
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অধ্যাে-2: 

বাাং লা দে শ  রে ল ও দ ে ে  অনলাইন ই ন দে ন্ট র ে  ব্য ব স্থা প না রিদেম 

(BRASS++) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

BRASS

++
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WWW.BRASS.GOV.BD  
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2. বাাংলাদেশ রেলওদেে অনলাইন ইনদেন্টরে ব্যবস্থাপনা রিদেম (BRASS
++

)  

2.1. BRASS
++

 কী? 

2025 িাল নাোে বাাংলাদেশ রেলওদেদে একটি আধুরনক স্মা ট অনলাইন িেঞ্জাম ব্যবস্থাপনা রিদেম েদড় রোলাে 

পরেকল্পনা বা রোিম্যাপ প্রেীে হদেদে। এই রিদেমটিে নাম Bangladesh Railway Automated Support 

System  (BRASS
++) । এটি মূলে কদেকটি রিদেদমে একীভূেকেদেে পে আন্তেঃদ াোদ াদে িক্ষম একটি 

অনলাইন ইনদেন্টরে, প্ররকউেদমন্ট  ও িাপ্লাই এবাং রিিদপাজাল ব্যবস্থাপনা রিদেম। 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

` 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

BRASS
++ এে অাংশ রহদিদব িেঞ্জাম রবোে রিদজল আইদ দমে অনলাইন ইনদেন্টরে ব্যবস্থাপনা িি ওেযাে 

BRASS-I এে ন্যাে নন-রিদজল আইদ দমে অনলাইন ইনদেন্টরে ব্যবস্থাপনা িি ওেযাে BRASS-II চালু কদে । 

প টােক্রদম এে িাদথ  ক্রে প্ররক্রোকেে েথ্য এবাং িেবোহকােী োরলকার্ভরক্ত ও ব্যবস্থাপনা রিদেম (BRPSMS) ও 

স্ক্র্যাপ রনষ্পরিকেে েথ্য ব্যবস্থাপনা রিদেম (BRSDMS) যুক্ত কেবাে পরেকল্পনা েদেদে। অরচদেই িেকাদেে বাদজ  

ও অথ ট ব্যবস্থাপনা রবষেক রকন্দ্রীে রিদেম iBAS++ এে িাদথ যুক্ত হদব।  

Shipping & Inspection  

Sub-systems 

BRASS

++

 

BR Scrap Disposal (Sale & Auction)  

Management Systems 

Inventory Management  Systems  

(BRASS-I& BRASS-II) 

P

BR Procurement & Supplier Management Systems  

(BRPIMS & BRSMS) 

PPR 

iBAS
 ++

 

$ 

BRASS 
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2.2. BRASS-I এবাং BRASS-II কী? 

BRASS-I:  

Bangladesh Railway Automated Support System-I (BRASS-I) একটি অনলাইন ওদেব রবইজি িা া রবইজ 

এরপ্লদকশন িি ওেযাে  া রেদে বাাংলাদেশ রেলওদেে রিদজল  িাাংদশে ইনদেন্টরে ব্যবস্থাপনাে ব্যবহৃে হে। 

বেটমাদন এে ব্যবহােকােী েপ্তদেে িাংখ্যা প্রাে ২০টি।  

BRASS-I এে ওদ বিাই  ঠিকানা: www.brass-online.net 

 

BRASS-II: 

Bangladesh Railway Automated Support System-II (BRASS-II) একটি অনলাইন ওদেব রবইজি িা া রবইজ 

এরপ্লদকশন িি ওেযাে  া রেদে বাাংলাদেশ রেলওদেে নন-রিদজল  িাাংদশে ইনদেন্টরে ব্যবস্থাপনাে ব্যবহৃে হে। 

এে ব্যবহােকােী েপ্তদেে িাংখ্যা প্রাে ১১৭টি।  

BRASS-II এে ওদ বিাই  ঠিকানা: www.brass.gov.bd 

 

2.3.  BRASS-I ও  BRASS-II এে কা টাবলীেঃ 

BRASS-I ও BRASS-II রিদেদমে মাধ্যদম  রবেযাল  াইদম িম্পােনদ াগ্য  কা টাবলীেঃ 

1| User Management  

▪ Online User Registration Request  

▪ User Approval  

▪ User Roles and Permission Management 
 

2| Online OTP based Stocking Management 

a. BR Item Management 

i. Online Request for New BR Item Allotment 

ii. Online New BR Item Approval and Sanction Order 
 

b. Global AC Management  

i. Online Stocking Application 

ii. Online Stocking Application Revision/ Update 

iii. Online Stocking Cancellation 

iv. Online AC/Imprest/Emergent Sanction and Authorization to BRASS 

 

3| Automated SR/PI/SMI/MTI Approval with OTP 

i. Automated SR Generation 

ii. SR Approval 

iii. MTI/SMI/PI Generation and Approval 

iv. Automated SR/PI/SMI/MTI Forwarding to PE Office/ Depot/ Workshop. 

v. Inventory Policy and Recoupment formula Management. 

  

http://www.brass-online.net/
http://www.brass.gov.bd/
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4| Inventory Control  

a. SR Analysis 

i. Yellow Items (PS <6 AMC2) 

ii. Red Items (PS=0) 

iii. Blue Items  or Reorderable Items  

( PS+Dues <ReOPT) 

 

b. VED Management 

i. VED Item Entry/Update 

ii. VED Item Inventory Procurement 

Status (VR2) 

 

 

 

 

c. Dues Management 

1. Dues View 

2. Dues Closing 

iii. VED Item Inventory Procurement 

Status (VR2) 

d.  Signal Operations  

i. Red Signal 

ii. Yellow Signal 

iii. Violet Signal  

iv. Amber Signal 

 

e. OS Certificate Operations 

i. Request Submission 

ii. Approval and Issue 

 

5| Online Requisition and Issue Management  

a. Online Requisition Submission (as per Stores code and RPO-249) 

i. Ordinary Requisition 

ii. Imprest Requisition 

iii. Special Requisition 

1. Special Requisition for Stock Item 

2. Special Requisition for Non-stock Item 

3. Special Requisition for Non-stock & Non-Depot Item (under Development) 

 

b. Issue Material with Automated Issue Note Creation and Approval. 

i. Issue Note (Ordinary & Special) 

ii. Imprest Issue Note 

iii. Special Issue Not for Non-stock & Non-Depot Item (Under Development) 
 
 

6| Issue Pricing and Suspense adjustment (In process with iBAS++) 
 

7| Automated Depot Transaction Management  

a. Issue 

1. To Workshop (Ordinary Issue Note) 

2. To other Consumer/Department (Ordinary Issue Note) 

3. To Imprest holder  (Imprest Issue Note) 

4. To other depot (DTI) 

b. Receive 

1. From Inspection/Shipping (R. Note) 

2. From Workshop/other Department (Advice Note) 

3. From  other  Depot (DTI) 

4. From  Workshop against SMI/Work Order  (Advice Note) 

c. Adjustment 

1. Stock Taking/ Stock 

Verification 

2. Book Transfer (BTR) 

 

 

3. Others 

o Suspense Stock Sheet 

o Adjustment stock Sheet 

o Others 
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2.4. BRASS-I এবাং BRASS-II এে প্রাদোরেক রেকিমূহ: 

1। BRASS-I রিদজল আইদ মিমুদহে জন্য ইনদেন্টরে ব্যবস্থাপনাে এবাং BRASS-II নন-রিদজল 

আইদ মিমুদহে জন্য ইনদেন্টরে ব্যবস্থাপনাে ব্যবহৃে হে। 

2। BRASS-I এবাং BRASS-II এে মাধ্যদম প্রাে (৩০+১১)=৪১ (একচরেশ) হাজাে আইদ দমে রিদপা রেরিক 

বেটমান মজুে রস্থরে, রবেে রেদনে িেদচে েথ্য, ইসুয/রেরিদেে েথ্য, মজুেপুনেটেে প্ররক্রোকেে ও 

রেেযাল াইম েথ্য এররিহ প্রদোজনীে প্রাে িকল েথ্য র  রকান অনুদমারেে ব্যবহােকােী রনরমদশই রেিদে 

পাে। িদল রনব টাহী কম টকেটােদেে এ িাংক্রান্ত রিদ্ধান্ত গ্রহে িহজ হে। 

3। নতুন আইদ দমে (ক) েরকাং আদবেন ও মঞ্জুেী প্রোন, (ি) েরকাং আদবেন হালনাোেকেে, (ে) েরকাং 

বারেলকেে আদবেন ও বারেল আদেশ জােী ইেযারে েরকাং ব্যবস্থাপনা মরিউদলে মাধ্যদম অনলাইদন 

রেেযাল াইম  প্ররক্রোকেে  ও িম্পোন কো  াদে রকান প্রকাে রপপাে/দল াে আোন প্রোন োড়াই। 

4। রিদপা মালামাদলে চারহোপ্রোন অনলাইদন িম্পােন  এবাং রিদেদম িোিরে ইসুযকদে অনলাইদন ইসুযদনা  

প্রস্তুেকেে 

5। নতুন মালামাল গ্রহদেে িাদথ িাদথ েড় ইসুয প্রাইি রনধ টােে । 

6। রোক্তাে অনলাইন চারহোপদেে রবপেীদে মালামাল ইসুযকেে ও অদ াদমদ ি ইসুয রনা  বেেী ও রোক্তা 

রবোদেে িাংরিি ব্যে িাদেে অনুকুদল রিরব  উত্থাপন। 

7। আইবাি++ রিদেদমে িাদথ ইরন্টদগ্রশদনে মাধ্যদম স্বোংরক্রেোদব এবাং ইসুযদনা  জােীে িাদথ িাদথ িািদপন্স 

িমন্বেকেে। 
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2.5. BRASS-I/BRASS-II এে মরিউলিমূদহে পরেরচরেেঃ 

SN Name of Modules Functions 

1.  User Management (i) User Approval 
(ii) User Management 

2.  Stocking Management (i) New BR Item Request/Approval 
(ii) BR Item Edit/Update 

Request/Approval 

(iii) Global AC management 

✓ AC Sanction 

✓ AC Update 

✓ AC Cancellation 

3.  Requisition and Issue 
Management 

(i) Ordinary Requisition for Stock Item  
(ii) Special Requisition for Stock Item  
(iii) Special Requisition for Non-Stock Item 
(iv) Imprest Requisition for Stock Item 
(v) Special Requisition for Non-stock Non-Depot Item 

 

4.  SR/Indent Approval (i) Auto SR Generate 
(i) SR Update/Review/Approval U 

(ii) MTI/SMI/PI Generation  

(iii) MTI/SMI/PI Update/Review/Approval 

(iv) MTI/SMI/PI forwarding to PE Office /Workshops 

5.  Purchase Module (i) Receive Purchase 
P.Case Entry>PO Posting>RNote Posting>RO Entry and Approval 

(ii) Update Purchase Indent  
Note: Letter from PE and Manual approval of DIC are required. 
 

6.  Inventory Control (i) Manual Entries 

✓ BR Item Add/Edit 

✓ Stocking Application Summary Update 

✓ Global AC 

✓ VED Module 

✓ SR Operations 

✓ OS Certificate Operations 

✓ Dues Management 
 

7.  Rules Modification Module (i) Inventory Rules Entry and update as per RPO 

8.  Reports (i) Stocking Management: 
SM-1,SM-1.1,SM-2, SM-2.1, SM-2.2, SM-9.1,SM-9.2, SM-9.3 

(ii) General Inventory Reports:  
GIR-8, GIR-8.1 

(iii) Depot Reports:  
DR-1, DR-11 

(iv) Consumer’s Reports:   
CR-1,CR-1.1,CR-6. CR-6.1, VR-1, VR-2, CR-7 

(v) ICC Reports: 
ICCR-1 to ICCR-16 

(vi) Purchase Reports: 
PL-1, PL-2 

(vii) Budgetary Reports:  
 

(viii) Master Reports:  
MR-1, MR-2, MR-3 

(ix) Others: many more 
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2.6. ব্যবস্থাপনাে উন্নেদন/রিদ্ধান্ত গ্রহদে BRASS-I এবাং BRASS-II এে ভূরমকা: 

1। ২৪/৭ েথ্য প্রারপ্তে সুরবধা ও চলরে পদথও োৎক্ষরেকোদব েথ্য প্রারপ্তে সুরবধা।  

2। রেেযাল  াইদম ট্রানদজকশন িা া এরর হে িদল মাঠ প টাদেে প্রকৃে রচে রিদেদম িা াে মাধ্যদম পাওো 

 াে।  

3। িঠিক েদথ্যে রেরিদে িঠিক িমদে িঠিক রিদ্ধান্ত গ্রহে িহজেে হদব। 

4। রোক্তারবোে কতৃটক অনলাইদন চারহোপ্রোন ও এে রবপেীদে মালামাল ইসুযকেে েথ্য প্রারপ্তে সুরবধা এবাং 

র  রকান আইদ দমে বেটমান ক্রোবস্থা অবরহে হওো। 

5। রোক্তারবোে কতৃটক অনলাইদন চারহোপ্রোন ও এে রবপেীদে মালামাল ইসুযকেে েথ্য প্রারপ্তে সুরবধা এবাং 

র  রকান আইদ দমে বেটমান ক্রোবস্থা অবরহে হওো। 

2.7. রলি াইম হ্রাি ও কযারপ াল ব্লক হ্রািকেদে BRASS
++

 এে ভূরমকােঃ 

1। িকল ট্রানদজকশদন প্রদোজনীে িমে িােে। উোহেে রহদিদব উদেখ্য র , রিরিওএি-পাহাড়েলী হদে 

নরথরবহীন ওটিরপ রেরিক অদ াদমদ ি মজুে পুনেটেে চারহো (এিআে) অনুদমােন কোে পে ো 

োৎক্ষরেকোদব চট্টগ্রাদম অবরস্থে আইরিরি-দে পাওো  াদে এবাং ো  একইোদব নরথরবহীন ওটিরপ 

রেরিক অদ াদমদ ি প্ররেপােদনে পে পাদেদচজ ইদন্ডন্ট (রপআই) োৎক্ষরেকোদব োজশাহীদে অবরস্থে  

ক্রে েপ্তে (রিওএি-পরিম) এ রপ্রেে কো িম্ভব হদে। এদে ক্রে ক্রদেে রলি  াইম প্রাে দ্যই মাি হ্রাি 

কো িম্ভব হদেদে।  

2। মালামাল প্রারপ্তদে কম িমে লােদব এবাং কযারপ াল ব্লক হ্রাি পাদব। 

3। মালামাল মজুেীকেে ব্যবস্থাপনা (Stocking Management) এে মাধ্যদম অনলাইদন রবআে আইদ ম 

নাং বোে ও রিদপাে মজুেী পরেমাে অনলাইদন োরিল/হালনাোে/বারেল কোে সুদ াে সৃরি হওোে 

রিদপাে মজুেী আইদ দমে মঞ্জুেী িহদজই হালনাোে কো িম্ভব হদে। এদে অপ্রদোজনীে চারহো উৎপন্ন 

হওোে আশাংকা হ্রাি রপদেদে।  

4। ইনদেন্টরে ব্যবস্থাপনাে েক্ষো বৃরদ্ধে িাদথ িাদথ স্বেোও বৃরদ্ধ রপদেদে এবাং জবারেরহো রনরিেকেদে  

উদেিদ াগ্য BRASS-I এবাং BRASS-II অবোন োিদে। 

2.8. iBAS++ এে িাদথ আন্তেঃিাংদ ােেঃ  

1। BRASS-I এবাং BRASS-II এে িাদথ iBAS++  এে িাংদ াে স্থাপদনে মাধ্যদম অদ াদমদ ি ইসুয 

প্রাইরিাং এবাং িািদপন্স অযািজােদমন্ট কা টক্রম শুরু হদব বদল রিদ্ধান্ত গৃহীে হদেদে। এটি বাস্তবারেে 

হদল িািদপন্স ব্যাদলন্স বৃরদ্ধ পাওো িাংক্রান্ত েীর্ টরেদনে িমস্যা রনেিন িম্ভব হদব।  

2। iBAS++ কতৃটক প টােক্রদম  ‘দোেি একাউন্টি’ এে িকল অপাদেশনি অদ াদমশন কো হদব। 
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2.9. BRASS++ এে চলমান উন্নেনিমূহ: 

System/Sub-system Module Sub-module/Process 

BRASS-I/BRASS-II 

 

Signal Operation 

 

(1) Yellow Signal 

(2) Red Signal 

(3) Green Signal 

(4) Violet Signal 

(5) Amber Signal 

(6) Blue Signal 

OS Certificate Operation 

 

(7) OS certificate Request 

(8) OS Certificate Approval 

(9) OS Certificate Forward 

User Management (10) DDO/Office Admin 

(11) Designation wise Role Setup 

(12) User History 

(13) Employee Transfer 

(14) Additional Charge Assignment 

Inventory Control (15) Depot Transaction (Upgradation) 

(16) MTI/DTI operations 

(17) Demand Vetting for PI/SMI 

BRSDMS 

(Module) 

(18) System Administration 

(19) Depot Operations 

(20) Disposal Entity Operation 

BRPSMS 

 

BRPIMS 

 

(21) P. Case 

(22) Tender Management 

(23) PO and Contract Management 

 

BRSMS (24) Supplier Enlistment Management 

(25) Supplier Management 

 

BRSIMS  

(Sub-system) 

 

Inspection Module (26) PO Entry/Import 

(27) Inspection Operations 

(28) RN Operations 

Shipping Module (29) PO Entry/Import 

(30) L/C Operations 

(31) Customs and Port Clearing 

Operations 

(32) Inspection Operations 

(33) RN Operations 
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2.10. BRASS
++

 বাস্তবােন রোিম্যাপ 2025 

BRASS-I এবাং BRASS-II এে ক্রমােে উন্নেন ও হালনাোেকেদে রনম্নরূপ পরেকল্পনা ও রোি ম্যাপ প্রেেন 

কো হদেদে: 

• প্ররেটি ইনদেন্টরে আইদ দমে ড্ররোং/ রবস্তারেে নকশা ও রেমারেক িদ াগ্রাি িাংযুক্তকেে। 

• বােদকাি/ রকউআে রকাদিে মাধ্যদম মালামাল গ্রহে/দিরলোেী এরর 

• বােদকাি/ রকউআে রকাদিে মাধ্যদম মালামাল গ্রহে/দিরলোেী িকুদমন্ট এরর 

• রকদলাকাে একটি দূদ টাে রেকোরে িা া রিন্টাে (Disaster Recovery Data Center) 

• রিদপা/আইরিরি/দোক্তা/ক্ররে /কােিানা/রশরপাং ও পরেেশ টন/ রহিাব ইেযারে মরিউদলে িাথ টক 

ইরন্টদগ্রশদনে মাধ্যদম ২০২৫ িাদলে মদধ্য একটি “অেযাধুরনক (State of the Art) ইনদেন্টরে, 

প্রদকউেদমন্ট  এন্ড িাপ্লাই রিদেম (BRASS
++

)” েদড় রোলা।  
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অধ্যাে-৩:  

বাাংলাদেশ রেলওদেে অনলাইন ইনদেন্টরে ব্যবস্থাপনা রিদেম ব্যবহােকােী 

প্ররশক্ষে িহারেকা 
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WWW.BRASS.GOV.BD  
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3. বাাংলাদেশ রেলওদেে অনলাইন ইনদেন্টরে ব্যবস্থাপনা রিদেমেঃ 

র  রকান ওদেব ব্রাউজাদে www.brass.gov.bd   াইপ কদে ব্রাউজ কেদল BRASS
++ এে একেীভূে 

(ইরন্টদগ্রদ ি) ল্যারন্ডাং রপইজটি উন্মকু্ত হদব।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

BRASS-I :  Bangladesh Railway Automated Support System-I 

BRASS-II :  Bangladesh Railway Automated Support System-II 

BRPIMS-I :  Bangladesh Railway Procurement Information Management System-I 

BRPPnSMS :  Bangladesh Railway Procurement Processing and Supplier Management System 

BRSnIPMS :  Bangladesh Railway Shipping and Inspection Process Management Sub-System 

BRSDMS   :   Bangladesh Railway Surplus and Scrap Disposal Management System 

এেপে কারিে রিদেম বা িাব-রিদেদমে আইকনটিদে রিক কেদল িাংরিি রিদেম বা িাব-রিদেদমে লে ইন 

রপইদজটি উন্মকু্ত হদব। এোড়া অনুদেে ২.১ এ প্রেরশ টে পদ্ধরে অনুিেে কদেও কারিে রিদেম বা িাব-রিদেদমে 

লে ইন রপইদজ প্রদবশ কো  াদব।   

এই রিদেদম রকবলমাে অনুদমারেে ব্যবহােকােীেেই োদেে জন্য অনুদমারেে রিদেম/িাব-রিদেম, মরিউল/িাব-

মরিউল ও প্রদিি/িাব-প্রদিি ব্যবহাে কেদে পােদবন।  

 

Bangladesh Railway Automated Support System 

(BRASS
++

) 

 

BRASS
++

BRASS-I

BRASS-II

BRPIMS-I

BRPnSMS

BRSIMS

BRSDMS

http://www.brass.gov.bd/
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3.1. BRASS-I এবাং BRASS-II এে ওদেব রলঙ্কেঃ 

পদ্ধরে-১: বাাংলাদেশ রেলওদেে অরিরিোল ওদেবিাই  www.railway.gov.bd  এ প্রদবশ কদে এে আওোে  

অেযন্তেীে ই-দিবা োরলকার্ভক্ত অদ াদমদ ি ইনদেন্টরে ম্যাদনজদমন্ট রিদেমি ট্যাদব রিক কেদল রনম্নরূপ রপইজ 

পাওো  াদব। এেপে িাংরিি BRASS রলঙ্ক রিক কেদে হদব। 

 

 

http://www.railway.gov.bd/
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পদ্ধরে-২: র  রকান ওদেব ব্রাউজাদে িাংরিি রিদেদমে ওদেব এদড্রি/রলঙ্ক  াইপ কদে ব্রাউজ কেদল উক্ত 

রিদেদমে রনম্নরূপ ল্যারন্ডাং রপইজটি উন্মকু্ত হদব।  

BRASS-I এে ওদেব এদড্রি/রলঙ্ক: www.brass-online.net  এবাং ল্যারন্ডাং রপইরজটি রনম্নরূপেঃ  

 
BRASS-II এে ওদেব এদড্রি/রলঙ্ক: www.brass.gov.bd এবাং ল্যারন্ডাং রপইরজটি রনম্নরূপেঃ 

 

BRASS-I/BRASS-II এে ল্যারন্ডাং রপইজটিে Click Here to Login বা দন রিক কদে Login রপইদজ র দে 

হদব।  

 

 

 

 

http://www.brass-online.net/
http://www.brass.gov.bd/
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3.2. BRASS-I এে  Login  রপইজেঃ 

 

 

3.3. BRASS-I এে BRASS-I এে  Login  রপইজেঃ 
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3.4. কীোদব লেইন কেদে হদব (How to login) 

User ID এবাং Password ব্যবহাে কদে  BRASS-I/BRASS-II এে Home রপইদজ প্রদবশ কেদে হদব। 

 

 

 

 

(১) রচরিে স্থাদন িাংরিি ব্যবহােকােী  রনবরন্ধে রমাবাইদলে মাধ্যদম প্রাপ্ত USER ID  াইপ কেদে হদব।  

(২) রচরিে স্থাদন এিাদন িাংরিি ব্যবহােকােী কতৃটক সৃি Password  াইপ কেদে হদব। 

 

এেপে Login বা দন রিক কেদল ব্যবহােকােীে জন্য অনুদমারেে Functional Area Permission িম্বরলে 

BRASS এে রহাম রপইজ প্রেরশ টে হদব। 

 

 

 

 

 

 

 

 

(১) 

 

(২) 
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অধ্যাে-৪: 
ব্যবহােকােী ব্যবস্থাপনা মরিউল 
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User Approval

User Registration Request 
Submission

User Registration Request 
Review

User Registration Request 
Approval

User Management 

(Role & Permission) 
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4.  ব্যবহােকােী ব্যবস্থাপনা মরিউল (User Management Module) 
এই মরিউদলে মাধ্যদম User Approval, User Role and Permission Management এে কাজ িম্পােন 

কো  াে। 

User Approval ৩ (রেন) ধাদপ িম্পন্ন কো হেেঃ 

1. User Signup Request 
2. User Review 
3. User Approval 

 

 

 

(১) রচরিে স্থাদন User Signup Request to ICC বা দন রিক কেদে হদব এবাং রনদম্নে Part-1: User Profile 

পূেে কেদে হদব।  

 

  

                

(১) 
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4.1. ব্যবহােকােী রনবন্ধদনে অনুদোধ (User Signup Request)  

 
 

 

উপসিি User Sign-up Request এি Part-1 হনসে িদত্ত হনসদব শনা অনুেিণপূেবক পূিণ কসি (2)  হচহি  Transmit to  to ICC for User Sigup Approval  

োটসন হিক কিস  িসে  এোং হনজ অহিে িধান/  হিহিও এি োসে স াগাস াগ কসি ইউজাি হিহেউ কিাি জনয  অনুসিাধ কিস  িসে। 

 

Part-1 পূেদেে জন্য প্রদ াজয রনদে টশনােঃ 

Full Name : অরিি রেকি ট/ NID অনু ােী। 

Designation : োরলকা হদে  রনব টাচন করুন। োরলকাে না পাওো রেদল Designation Not 

found রনব টাচন কদে উপদে নাদমে পাদশ িঠিক Designation রলিদে হদব । 

Mobile No. : এিাদন অরিরিোল অথবা iBAS++ এ ব্যবহৃে রমাবাইল নাং রলিদে হদব। 

এই নম্বদে BRASS হদে SMS  ও OTP রপ্ররেে হদব। 

e-Mail Address : অরিরিোল অথবা ব্যরক্তেে ই-দমইল আইরি ব্যবহাে কো  াদব। 

Name of Office : অরিদিে নাম  াইপ কদে রলিদে হদব/ রনব টাচন  কেদে হদব। 

Depot : র  মজুেী রিদপাে িাদথ কাজ ো োরলকা হদে রনব টাচন কেদে হদব। 

NID : ব্যবহােকােীে জােীে পরেচে নাং িঠিকোদব  াইপ কেদে হদব।  

*রচরিে েথ্য আবরিকোদব পূেেীে। 

 

  

(২) 
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4.2. ব্যবহােকােী রনবন্ধদনে অনুদোধ রেরেউ (User Signup Request Review)  

✓ Home রপইদজে User Management আইকদন রিক কদে User Management রপইদজ  প্রদবশ কেদে 

হদব। 

 

 

 

 

✓ User Management রপইদজে User Approval  আইকদন রিক কদে প্রদবশ কেদে হদব। 

 

✓ User Approval  আইকদন রিক কেদল রনদচে New User Request Process Flow প্রেরশ টে হদব।  

 

✓ উপদেে Pending User Registration Request ট্যাব এ রিক কেদল ব্যবহােকােী রনবন্ধদনে অনুদোধ 

অনুদমােনাধীন েদেদে এমন আদবেনকােীে োরলকা প্রেরশ টে হদব।   

(৩) 

(৪) 
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✓ োরলকা হদে আদবেনকােীে পেরব ও অরিদিে নাম রেদি রেরেউদেে জন্য নাদমে বাম পাদশ     রচরিে 

Select  বা দন  রিক কেদে হদব। রিক কেদল আদবেনটি রেরেউদেে জন্য রনম্নরূপ প্রেরশ টে হদব।  

 

 

 

 

✓ Reviewer রহদিদব অরিি প্রধান/রিরিও/ অনুদমারেে অন্য র  রকান কম টকেটা উপদেে User Request 

Approval িেমটিে Part-1 এে েথ্য পেীক্ষা কদে িঠিকো রনরিে কদে রনম্নরুদপ রচরিে Part-2 পূেে 

কেদবন। 

o Part-2 পুেে 

User ID : পেরব রকাি, রনদে টরশে রেশাল কযাদেক্টাে রবহীন হদে হদব। 

 ( উোহেে: SSAE-IC-MR-CLW); 

*Remarks : মন্তব্য (Part-1 এে েথ্য িঠিক েদেদে। অনুদমােদনে অনুদোধ);   

Role Definition: োরলকা হদে রনব টাচন কেদবন (উোহেে: End User/ DDO) 

o Part-3:  Required Module and Functional Areas:  

Reviewer এে জন্য Part-3 পূেে কো বাধ্যোমূলক নে (Optional)। 
 

1. Reviewer রহদিদব অরিি প্রধান/রিরিও/ অনুদমারেে অন্য র  রকান কম টকেটা প্রস্তারবে ব্যবহােকােীে জন্য Roles and 

Permission রনধ টােদেে জন্য রচরিে Part-3:  Required Module and Functional Areas িেমটিে 14টি 

Functional Area হদে রকবলমাে প্রদ াজয Functional Area-এে  প্রদোজনীে Permission-টিে  পাদশ রিক কদে টিক ( ) 

রচিযুক্ত কেদবন।  

2. এেপে Reviewer  রচরিে Save and Forward for Approval বা দন রিক কেদবন। িঠিকোদব 

োরিল হদল  রিদেদম একটি Successfully Submitted to ICC বােটা প্রেশ টন কেদব।   

(৪) 

 

(৫) 

(৫) 

(৬) 

(৬) 

  (৭) 

(৭) 
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User ID িাংক্রান্ত প্রদোজনীে অন্যান্য েথ্যেঃ 

1. একজন ব্যরক্ত একারধক োরেদত্ব রনদোরজে থাকদল প্রদেযক োরেদত্বে জন্য পেবীে রেরিদে পৃথক পৃথকোদব 

আদবেন কেদে হদব। এদক্ষদে একই রমাবাইল নাং/ই-দমইল/এনআইরি ব্যবহাদে রকান বাধা থাকদব না। েদব প্রদেযক 

পদেে জন্য পৃথক পৃথক User ID প্রোন কো হদব এবাং রকান ব্যবহােকােী র  পদেে োরেত্ব পালন কেদবন রিই 

পদেে User ID ব্যবহাে কদে Login কেদে হদব।  

2. User ID পদেে রবপেীদে প্রোন কো হদে থাদক এবাং এটি প্রদেযকটি পদেে জন্য ইউরনক। DDO কতৃটক রেরেউ 

এে পে ICC কতৃটক অনুদমারেে হদল আদবেনকােীে রমাবাইল রিাদন User ID এিএমএি রপ্ররেে হদব। রিিল্ট 

পািওোি ট 12345678  

3. Change/Forgot Passward রিক কদে পািওোি ট রেদি  কো  াদব/কেদে হদব। 

4. রবস্তারেে জানাে জন্য www.youtube.com/@icc-br এে রেরিও টিউদ ারেোল রেিাে পোমশ ট 

প্রোন কো হদলা। 

5. Tutorial 1.1  User Signup Request রেিদে  

https://youtu.be/zARgKiYxdCk রলদঙ্ক প্রদবশ করুন অথবা QR Code টি স্ক্যান করুনেঃ 

 

 

 

  

http://www.youtube.com/@icc-br
https://youtu.be/zARgKiYxdCk
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4.3. ব্যবহােকােী রনবন্ধদনে অনুদোধ অনুদমােন (User Signup Request Approval)  

1. Home রপইদজে User Management আইকদন রিক কদে User Management রপইদজ  প্রদবশ কেদে 

হদব। 

 

 

 

 

2. User Management রপইদজে User Approval  আইকদন রিক কদে প্রদবশ কেদে হদব। 

 

3. User Approval  আইকদন রিক কেদল রনদচে New User Request Process Flow প্রেরশ টে হদব।  

 

 

(৪) 

(5) 
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4. Pending User Registration Request for Approval ট্যাদব রিক কেদল ব্যবহােকােী রনবন্ধদনে অনুদোধ 

রেরেউদেে পে অনুদমােনাধীন েদেদে এমন আদবেনকােীে োরলকা প্রেরশ টে হদব।   

 

5. োরলকা হদে আদবেনকােীে পেরব ও অরিদিে নাম রেদি রেরেউদেে জন্য নাদমে বাম পাদশ     রচরিে 

Select  বা দন  রিক কেদে হদব। রিক কেদল আদবেনটি অনুদমােদনে জন্য রনম্নরূপ প্রেরশ টে 

হদব।  

 

 

 

 
 

6. Approver রহদিদব আইরিরিে মদনানীে কম টকেটা উপদেে User Request Approval িেমটিে Part-1 

এে েথ্য পেীক্ষা কদে িঠিকো রনরিে কদে  রচরিে Part-2 পুেে কো হদেদে রকনা পেীক্ষা 

কেদবন এবাং প্রদোজদন Reviewer এে জন্য প্রেি রনদে টশনা রমাোদবক িাংদশাধন কেদবন। 

 

Part-3:  Required Module and Functional Areas:  

Approver এে জন্য Part-3 পূেে কো বাধ্যোমূলক (Mandatory)। 
 

1.  Approver প্রস্তারবে ব্যবহােকােীে জন্য Roles and Permission রনধ টােদেে জন্য রচরিে Part-3:  Required 

and Functional Areas িেমটিে 14টি Functional Area হদে রকবলমাে প্রদ াজয Module 

Functional Area-এে  প্রদোজনীে Permission-টিে  পাদশ রিক কদে টিক ( ) রচিযুক্ত কেদবন।  
 

2.  এরপর Approver রচরিে Create User with Selected Permission বা দন রিক কেদবন। িঠিকোদব 

োরিল হদল  রিদেদম একটি Successfully Submitted বােটা প্রেশ টন কেদব এবাং আদবেনকােী User ID 

িম্বরলে একটি এিএমএি প্রাপ্ত হদব।  

(5) 

 

          (৬) 

(৬) 

(৭) 

(৭) 

(8) 

(৮) 

SSAE-IC-MR-CLW End User 

Reviewed, User may be approved. 
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4.4. ব্যবহােকােীে পািওোি ট পরেবেটন/ উদ্ধােকেেেঃ 
 

 

1. Login রপইদজে  রচরিে Change/Forgot Passward বা দন  রিক কেদল রনদম্নে Change Password 

রপইজটি প্রেরশ টে হদব।  

 

 

2. Change Password রপইদজে  রচরিে অাংদশ িঠিকোদব User ID  াইপ কদে Send OTP বা দন রিক 

কেদল ব্যবহােকােীে রনবরন্ধে রমাবাইদল একটি OTP রপ্ররেে হদব। প্রাপ্ত OTP, New Password, Confirm New 

Password  াইপ কদে  Change Password বা দন  রিক কেদল একটি রনরিেকেে রনাটিরিদকশন পাওো  াদব।  

3. এবাে Go to Login Page বা দন  রিক কেদল Login রপইজটি প্রেরশ টে হদব।  রিিাদন User ID এবাং নতুন রি  

কো পািওোি ট  াইপ কদে Login কো  াদব/কেদে হদব। 

 

 

(1)  

(2) 

 

        (2) 

          (1) 
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4.5. ব্যবহােকােীে ভূরমকা ও অনুমরে ব্যবস্থাপনা (User Role & Permission Management)  

1. ব্যবহােকােী ব্যবস্থাপনাে জন্য রনদম্নে পথ অনুিেে কদে User Information/Profile এে প্রদবশ কেদে হদব।  

Home>User Management>User  Management (Role & Permission)   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. User Management Approver প্রস্তারবে ব্যবহােকােীে েথ্য ও Roles and Permission রনধ টােে/ 

পুনেঃরনধ টােে/ হালনাোে কেদে পােদবন। 

 

 
 

3. User Management রপইদজে কদে User Management: Role and Permission আইকদন রিক কদে User 

Profile and Permission Management রপইজটিদে প্রদবশ কেদে পেদবন। 
 

 

 

 

           

 

           

 

           

(1) 

 

           
User Management 

Role & Permission 
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4.  এেপে রচরিে Select বা দন রিক কেদল রনদম্নে রপইজটি প্রেরশ টে হদব।  

 

4.1. এদে রেনটি অাংশ েদেদেেঃ  

Part-1: User Information/ Profile:  

 
 

রনা :  

1. পেরবে রবপেীদে User ID অপরেেটনীে। বেরল/পোেদনে কােদে রিরিও/ অরিি প্রধানদক আইরিরিদে 

User Name and Personal Detail পহিে ব সনি প্রস্তাব অিলাইদন রপ্রেে কেদে হদব।  

2.  অনলাইদন এই কাজটি িম্পােদনে জন্য রিদেম উন্নেদনে কাজ চলমান েদেদে (Under 

Development)। এটি উন্নেন িম্পন্ন হদল প্ররেটি অরিদিে একজন (রিরিও/অরিি প্রধান/মদনানীে 

কম টকেটা) DDO Admin রহদিদব মদনানীে ও অনুদমারেে থাকদব। DDO Admin অনলাইদন েথ্য 

িরন্নদবশ কদে িকুদমন্ট আপদলািপূব টক অনলাইদন User Management (Profile, Role & 

Permission) প্রস্তাব আইরিরিদে রপ্রেে কেদে পােদব। 

3. অনলাইদন User Management (Profile, Role & Permission) পরেবেটনিমূহ োৎক্ষরেকোদব 

ব্যবহােকােী ও DDO Admin রক (ই-রমইল ও এিএমএি রপ্রেদেে মাধ্যদম) অবরহে কো হদব।  

 

Part-2: User Credentials  

 

 

 

ভনাট:  

1. পেরবে রবপেীদে User ID অপরেেটনীে। রকান কম টকেটা একারধক পেরব রবপেীদে অরেরেক্ত োরেত্ব 

পালন কেদল প্ররেটি পদেে জন্য পৃথক পৃথক User ID ব্যবহাে কেদে হদব। 

2. পেরবে রবপেীদে Role Definition পরেেটনদ াগ্য। প্ররেটি Role এে রবপেীদে এক রি  Role & 

Permission রনধ টােে কো থাদক এবাং  Role রনব টাচদনে মাধ্যদম Role & Permission এে রি  

পরেবেটন হে। (Under Development) 

3. পেরবে রবপেীদে Role Definition রনব টাচদনে মাধ্যদম Role & Permission এে রি  পরেবেটন হদে 

প্রদ াজয Functional Area-এে  প্রদোজনীে Permission-এে পাদশ স্বোংরক্রেোদব টিক ( ) 

রচিযুক্ত হদে  াদব। (Under Development) 

(1) 
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Part-3: Required Modules and Functional Areas 
1. User Management Approver রকান ব্যবহােকােীে েথ্য অরিি প্রধান বা রিরিও এে মাধ্যদম 

রকবলমাে অরিরিোল রলরিে অনুদোধ (অনলাইন/অিলাইন, ই-রমইল, হাি টকরপপে, ইেযারে) প্রাপ্ত হদল 

প্রস্তারবে ব্যবহােকােীে Functional Area-এে  প্রদোজনীে Permission িাংদশাধন ও হালনাোে কেদে 

পােদবন। 

 

2. রবদশষ িেকীকেে রনা : 

1. পেরবে রবপেীদে Role Definition রনব টাচদনে মাধ্যদম Role & Permission এে রি  পরেবেটন হদলও 

Approver ো পরেবেটন কদে প্রদ াজয Functional Area-এে  প্রদোজনীে Permission-এে পাদশ ম্যানুোরল 

টিক ( ) রচিযুক্ত কেদে পােদবন।   

2. এেপে Update বা দন রিক কেদল নতুন Role & Permission কা টকে হদব।  

3. নতুন Role & Permission রেদে কাজ কোে জন্য িাংরিি ব্যবহােকােী login হদে থাকদল logout কদে  re-

login কেদে হদব।   

4. User Management  এে োরেত্ব পালনকােী কম টকেটাদক  পেবেী অনুদেদে বরে টে রনদে টশনািমূহ আবরিকোদব 

অনুধাবদনে পে User Management  এে োরেত্ব পালন কেদে হদব। অন্যথাে রিদেম কাজ কেদব না।  

 

3. রবরেন্ন Module ও োদেে অন্তে টে Functions এবাং Permission ব্যবস্থাপনােঃ 

 

Inventory Control Module 

Functional Area-ও িুিোরকারী  

 

Depot Transaction (Initiator)  
(All Types of Issue/Receipt) 

: শুধুমাে রিদপাে SSAE-S-Ward, SSAE-S-

CLS/SSAE-S-DE েদেে জন্য প্রদ াজয  

Depot Transaction (Reviewer) 
(All Types of Issue/Receipt) 

: SSAE-S, Assisrant Depot officer , 
Senior Assistant Depot Officer  

Depot Transaction (Approval) 
(All Types of Issue/Receipt) 

 শুধুমাে রিদপাে কম টকেটাে জন্য প্রদ াজয 

Book Transfer : শুধুমাে রিদপা কম টকেটাে জন্য প্রদ াজয ।  

VED Items (Entry) : শুধুমাে আইরিরি ও রিরিও/রিরিও 

এিরমনেদেে জন্য প্রদ াজয  

Close Dues (View only) : SSAE-CLS/SSAE-DE, Depot Officer, PE 
Officer, ICC All Users 

Close Dues (All Operations) : DIC 

MTI Request Initiator   Any Permitted Users (DDO/PE 
User/Depot officers) 

MTI Request Reviewer   Depot Officers/ADIC/DDIC 

MTI Request Approver  DIC 

Add/Edit BR Item : Non-Stock Approver 

All Other’s : ICC Users only as per LPO 

মি:দ্র: Book Transfer একটি রবদশষ রিদপা ট্রানদজকশন। আে.দনাদ ে ন্যাে িকল ইসুয/রেরি  (Advice Note, BTR, DTR, 

Adjustment, Work Order  for Shopmade/R&R Items etc.) অনলাইদন (Transaction Order) এপ্রুোল রিদেদমে 

মাধ্যদম িম্পােদনে জন্য িি ওেযাে উন্নেন চলমান েদেদে; বেটমাদন এটি শুধুমাে রিদপা কম টকেটাে জন্য প্রদ াজয । 

 অন্য িকল পােরমশন শুধুমাে ICC Admin এে জন্য প্রদ াজয হদব। 
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User Management Module 

Functional Area-ও িুিোরকারী 

 

Designation  
(Add New Designation) 

: DIC, DDIC, ADIC  

User Management (Request) : DIC , DDO-Admin 

User Management(Approval) : DIC 

User Request Approver : DIC  

User Request Reviewer : DDO/DDO-Admin, Office Head 

রব: দ্র: এই মরিউলটিে অরধকেে উন্নেদনে কাজ চলমান েদেদে। 

 

Stocking Management Module 
(BR Item Sanction) 

Functional Area-ও িুিোরকারী 

 

Item Stock Request Initiator : রোক্তা রবোেীে End User  

Item Stock Request Reviewer-1 : DDO/5th grade or below Officer 
under the DDO 

Item Stock Request Reviewer-2 : 4th Grade DDO/ ADL-HOD Level 
Officer under the HOD of the DDO 

Item Stock Request Technical 
Reviewer 

: Item Stock Request Reviewer-2 will 
select (Optional) 

Item Stock Request Approver : HOD of the DDO 

Item Stock Request ICC 
Reviewer 

: ICC Users as per LPO 

Item Stock Request Approcer  : DIC 

Item Stock Request Authoriser : DIC 

Related Reports: SM-1, SM-1.1, SM-2, SM-2.1, SM-2.2 

 

Stocking Management Module 
(AC/Imprest/EQ Sanction) 

Functional Area-ও িুিোরকারী 
 

 
 

Global AC Initiator : রোক্তা রবোেীে End User  

Global AC Reviewer-1 : DDO/ 5th or below grade Officer 
under the DDO 

Global AC Reviewer-2 : 4th Grade DDO/ ADL-HOD Level 
Officer under the HOD of the DDO 

Global AC Approver : HOD of the DDO 

Global AC-  
Depot Super User 

: ICC User, Depot Officer 

View End User AC List : Depot Users, ICC Users, DDO,EU, 
HOD 

Add HOD,  Add DDO, Add End 
User, Add Office Details 

: DIC, Depot Officers, ICC-Admin 

Related Reports: SM-9.1, SM-9.2, SM-9.3 
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Rules Modification 
(MTI/SMI/PI Approval)  

Functional Area-ও ব্যবহােকােী 

 

এই মরিউলটি System Administration/Authorisation িাংরিি 

রবধাে শুধুমাে আইরিরিে ব্যবহােকােীেদেে জন্য প্রদ াজযেঃ 

 Rules Modification : DIC 

রবেঃদ্রেঃ রিআইরি শুধুমাে  থা থ কতৃটপক্ষ কতৃটক অনুদমারেে ও রিরিএি কতৃটক 

জােীকৃে আেরপও রমাোদবক রিদেদম অদথাোইদজশন কেদবন। 
 

AC Revision  Sub-module 

এই মরিউলটি System Administration/Authorisation িাংরিি এবাং  

শুধুমাে আইরিরিে ব্যবহােকােীেদেে জন্য প্রদ াজযেঃ 

 

AC Revision Initiator/  

AC Revision Reviewer/ 
AC Revision Approver 

: ICC Users as per LPO 

AC Revision ICC Reviewer : ICC Users as per LPO 

AC Revision Authoriser : DIC 

রবেঃদ্রেঃ Global AC এে মাধ্যদম HOD অনুদমারেে মঞ্জুেীে রবপেীদে রকান আইদ দমে 

রিদপা রলদেল AC/Imprest/EQ হালনাোেকেদেে জন্য আইরিরি কতৃটক জােীকৃে 

LPO অনু ােী শুধুমাে ICC User েদেে জন্য প্রদ াজয হদব। 

 

Stocking Revision Sub-module 

এই মরিউলটি System Administration/Authorisation িাংরিি এবাং  

শুধুমাে আইরিরিে ব্যবহােকােীেদেে জন্য প্রদ াজযেঃ 

 

Stocking Revision Initiator/ Stocking 
Revision Reviewer/ Stocking Revision 
Approver 

: ICC Users as per LPO 

Stocking Revision ICC Reviewer : ICC Users as per LPO 

Stocking Revision Order Approver/ 
Stocking Revision Authoriser 

: DIC 

রবেঃদ্রেঃ Stocking Managemet মরিউদলে মাধ্যদম HOD অনুদমারেে আইদ দমে নাম, 

পা ট নাং, ড্ররোং নাং আপদি /িাংদশাধদনে রবোেীে প্রধাদনে অিলাইন অনুদোদধে রপ্ররক্ষদে 

BRASS এ হালনাোেকেদেে জন্য আইরিরি কতৃটক জােীকৃে LPO অনু ােী শুধুমাে ICC 

User েদেে জন্য প্রদ াজয হদব। 
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Stocking Cancellation Sub-module 

এই মরিউলটি System Administration/Authorisation িাংরিি এবাং  

শুধুমাে আইরিরিে ব্যবহােকােীেদেে জন্য প্রদ াজযেঃ 

 

Cancellation Request Initiator/ 
Cancellation Request Reviewer/ 
Cancellation Request Approver 

: ICC Users as per LPO 

Cancellation Request ICC 
Reviewer 

: ICC Users as per LPO 

Cancellation Request Authoriser : DIC 

রবেঃদ্রেঃ Global AC এে মাধ্যদম HOD অনুদমারেে মঞ্জুেীে রবপেীদে রকান আইদ দমে 

রিদপা রলদেল AC/Imprest/EQ হালনাোেকেদেে জন্য আইরিরি কতৃটক জােীকৃে LPO 

অনু ােী শুধুমাে ICC User েদেে জন্য প্রদ াজয হদব।  
(এই িাব-মরিউলটিে রেমন ব্যবহাে রনই) 

 

Stocking Replenishment 
(SR Approval)  

এই মরিউলটি শুধুমাে রিদপা এবাং আইরিরিে ব্যবহােকােীেদেে জন্য প্রদ াজযেঃ 

 

 SR Initiator : Depot CLS User:  
SSAE/DE, SSAE-CLS 

SR Reviewer : Nominated Officers of the Depot Officer 

SR Approver : Depot Officer 

SR Analysis : Depot CLS User: SSAE/DE, SSAE-CLS 
Depot Officer 

SR : Depot CLS User: SSAE/DE, SSAE-CLS 
Depot Officer 

Approved SR List : Depot CLS User: SSAE/DE, SSAE-CLS 
Depot Officer, ICC Users 

Blue Item  Depot Officer, ICC Users 

Muted Item  Depot Officer, DIC 

 

Stocking Replenishment 
(MTI/SMI/PI Approval)  

এই মরিউলটি প্রধানেেঃ আইরিরি/ ক্রেকােী েপ্তদেে ব্যবহােকােীেদেে জন্য প্রদ াজযেঃ 

 

 

 Purchase Indent Initiator : SAE-ICC 

Purchase Indent Reviewer-1 : SSAE-ICC 

Purchase Indent Reviewer-2 : ADIC 

Purchase Indent Reviewer-3 : DDIC 

Purchase Indent Approver : DIC 

Received Indent  
(All PE/ALL Shop/BRPP) 

: ICC End Users: SAE-ICC, HA-ICC, 
LDA-ICC, DIC 

MTI/ROP/SMI : SAE-ICC/SSAE-ICC, DIC 

Indent Send to PE : ICC End Users: HA-ICC, LDA-ICC 
 

Change SR Status : System Administrator Only 



Page 53 of 183 

 

 

Purchase Module 
(PO/RN/RO)  

এই মরিউলটি  ক্রে েপ্তে/রশরপাং েপ্তে/পরেেশ টন েপ্তে এবাং রিদপাে ব্যবহােকােীেদেে জন্য প্রদ াজযেঃ 

 

 

Case File : PE Section User 

PO Code : PE Section User 

Purchase Order : PE Section User 

Receive Purchase Item : Not in Use 

Optimise Purchase Module : System Administrator 

R. Note/BL : Inspection User, Shipping User 

RO Initiator : SAE-S-R, SAE-S-Ward 

RO Reviewer : Asstt. Depot Officer or Any officer 
nominated by the Depot Officer 

RO Approval : Depot Officer 

  

Report Module 

ব্যবহােকােীেে প্রদোজনীে রেদপা টিমূহ প্রারপ্তদ াগ্য  

 

 

Budgeting Reports : PE Users, DIC 

Document Library : DIC 

DR-1, DR-11 : Depot Users, ICC Users, PE users 

ICC Reports : ICC Users Only 

Inventory Reports : Depot users Only 

MR-1, MR-2,MR-3 : DIC Only 

PL-1,PL-2 : Policy Level Officer’s Only 

Purchase Reports : PE Users Only 

VR-2, GIR-8 : DDO and PE Users, ICC Users, Depot Users 

Under Developmenmt 
CR-1, CR-1.1, CR-1.2, SM-1, SM-1.1, SM-2, SM-2.1, SM-2.2, SM-
9.1. SM-9.2, SM-9.3, CR-6, CR-6.1, CR-6.2, CR-7.1, GIR-8.1, GIR-
8.2, DR-17, DR-17.1, UMR-1 to  UMR-6 

রবেঃদ্রেঃ আেও অদনক প্রদোজনীে রেদপা ট ক্রমােেোদব প্রস্তুে ও প্রকারশে হদব। েদব িবগুরলই অনুদমারেে ব্যবহােকােীেেই রকবলমাে রেিদে পাদবন।  

 

 
 

4. User Approver Part-3 রে প্রদোজনীে Permission-টিে  পাদশ রিক কদে টিক ( ) রচিযুক্ত কদে 

 রচরিে Create/Update User বা দন রিক কেদল আদবেনকােী ও রিরিও/রিরিও-এিরমন এে 

রমাবাইদল রনরিেকেে এিএমএি রপ্ররেে হদব। 

 

 

 

(5) 

(৫) 
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অধ্যাে-৫:   

মজুেীকেে ব্যবস্থাপনা মরিউল 
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BR Item Management 

New BR Item Sanction

BR Item Revision/Update

Global AC/Imprest/EQ 
Management 

AC/Imprest/EQ Sanction

AC/Imprest/EQ 
Revision/Update
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5. মজুেীকেে ব্যবস্থাপনা  মরিউল (Stocking Management Module ) 

5.1. নতুন রবআে আইদ ম বোদেে অনুদোধ (New BR Item Request) 
রনম্নবরে টে শদেট নতুন রবআে আইদ ম বোদেে জন্য অনলাইদন আদবেন কো  াদবেঃ 

✓ আইদ মটিে রবপেীদে রকান রবআে আইদ ম বোে রনই মদম ট রনরিে হদে হদব। 

✓ আইদ মটি আিদলই রনেরমে ব্যবহাে কোে প্রদোজন হদব। 

✓ কােিানা প্রধান/রিরিও এে িাদথ পোমশ টক্রদম আদবেন Initiate  কেদে হদব। 

✓ প্রস্তারবে আইদ মটিে রবস্তারেে েথ্য (নাম, ড্ররোং, রেরিরিদকশন , রিাি ট ইেযারে প্রাথরমক েথ্য) িাংগ্রহ 

কদে ড্ররোং ও রেরিরিদকশদনে রপরিএি করপ িাংযুক্ত কদে অনলাইদন আদবেন কেদে হদব।  

(ক) Workflow for New BR Item Request, Review and Approval:  

 

 

  

Approver (HOD)

Approved with OTP and System automatically 
forward to ICC

Reviewer-2 (Adl-HOD)

CEX-CLW/DS-W-PHT/ 
Adl-CME etc.

Forward to Approver

Reviewe-1 (Divisional officers/DDO)

WM/DME/DEE/DEN/D
CO/DSTE/DMO

Forward  to Reviewer-2 
with remarks

Initiator (End user)

SSAE/Inspector/AAO Prepare and Submit to 
Reviewer-1

Note:  

1. Initiator (SSAE/Inspector/AO) may be 
any End User or any other assigned user 
of consuming department normally one 
or two steps below DDO.  

2. Reviewer-1 may be DDO itself (or one 
step below him/her if the DDO is of 
grade-4 official 
(WM/DME/DEN/DEE/DSTE etc) 

3. Reviewer-2 may be DDO itself (or one 
step above him/her if the DDO is of 
grade-5 or grade-6) official (DS-W-
SDP/DS-W-PHT/CEX-CLW/DIR-LM/ 
Addl-HOD etc.) 

4. Approver: In all cases approver is the 
HOD of the consuming department. 
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(খ) Workflow for New BR Item Request Submission, Review and Approval in BRASS:  

 

 

রবেঃদ্রেঃ  

1. রবস্তারেে জানাে জন্য www.youtube.com/@icc-br এে রেরিও টিউদ ারেোল রেিাে পোমশ ট প্রোন 

কো হদলা। 

2. Tutorial 2.1  New BR Item Request রেিদে https://youtu.be/zARgKiYxdCk রলদঙ্ক 

প্রদবশ করুন অথবা QR Code টি স্ক্যান করুনেঃ 

 

রনা েঃ এক আদবেদন একারধক (unlimited) আইদ দমে জন্য প্ররক্রো কো  াদব। 

BRASS Home
Stocking 

Management
New BR Item 

Sanction Request

Add BR Item 
Sanction Request

Fil-up Request Form, 
Save , 

Submit/Forward to 
Reviewer-1

Review by 
Reviewer-1 and 

Forward to 
Reviewer-2

Review by 
Reviewer-2 and 

Forward to 
Approver (HOD)

Review by ICC
Santion and 

Authorisation by DIC

http://www.youtube.com/@icc-br
https://youtu.be/zARgKiYxdCk
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Form No. BR/ICC/DND/2024/SM-1 

New BR Item Sanction Request 
Request No.   SM/<HOD>2024/<Auto SL>           Date: <Approval 

date: 21 Jan 2024> 

  

The undersigned is directed to convey the request for allotment a ‘New BR Item Number’ in <BRASS-I/BRASS-II> for the item mentioned 

below: 
 

Sl. 
No 

Item 
Description 

Part 
No. P
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rt
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Item-Class 
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n
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(S
to

ck
/
  

N
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n
-
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) 

Is the item 
Shop-made 
(Yes/No) 

1. 
Umbrella for 

Key-man 
N/A N/A N/A N/A 

Black, Wooden Handle, 12 
Sticks, Manual Switch, 

Atlas or equivalent 

P
d

f 
a

tt
a

ch
e
d
 

Nos. 
144 

(GB-9) Fn
S
/
 

A
ss

e
m

b
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/
 

C
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m
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P
a
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/
 

N
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ca
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C 

N
o
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o
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No 

 

Note: Add Rows as required 

Therefore, You are requested to issue sanction letter for the item as ‘Stock Item/Non-stock’ according to BR inventory policy. 

 

 

 

 

 

 

 
 

To: 

Director (Inventory Control) 

Bangladesh Railway 

CRB, Chattogram-4000. 

QR 

Code 

 

(Auto e-Signature print) 

(Name of the Initiator) 

Designation 

Approval Date: DD/MMM/YYYY 

 

 

(Auto e-Signature Imprint) 

(Name of the Reviewer-1) 

Designation 

Approval Date: DD/MMM/YYYY 

 

 

(Auto e-Signature Imprint) 

(Name of the Reviewer-2) 

Designation 

Approval Date: DD/MMM/YYYY 

 

Optional Technical Reviewer 

(Auto e-Signature Imprint) 

(Name of the Technical Reviewer) 

Designation 

Approval Date: DD/MMM/YYYY 

 

 

(Auto e-Signature Imprint) 

(Name of the Approver) 

Designation 

Approval Date: DD/MMM/YYYY 

 

BANGLADESH RAILWAY 
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Form No. BR/ICC/DND/2024/SM-1.1 

New BR Item Sanction and Authorisation Order  
 

Order  No.   SM/ICC/ISO/YYYY/<Auto SL>    Date: <Approval date: 21 Jan 2024>  

  

 

A new BR Item Number has been approved and authorised in <BRASS-I/BRASS-II>, against a sanction 

request of reference no. <Request Ref. No.> and  Date: <Date > 
 

 

SL 
No. 

Parameter/ Attributes 
BR Item Details 

(Data/Information) 
Remarks 

 Allotted BR Item Number 999-75001  

1.1 Description Banana, Green  

1.2 Part Number N/A 

1.3 Par Catalogue Number N/A 

1.4 Drawing Number G-123 

1.5 Drawing attachment No. 

1.6 Specifications Number BR-1/2023 

1.7 Specification Attachment Yes 

1.8 Unit of Measurement Dozen 

1.9 Item Type N.A 

1.10 Zone (Foreign/Local/Both) Local 

1.11 Item Sourcing Category C 

1.12 Shop-made ? No. 

1.13 Procurable? Yes 

1.14 Assigned PE/Manufacturing Shop As per RPO 

1.15 Item Type Non-stock 

1.16 Assigned Inventory Rule Rule-6 

    

 

 

 

 

 

 

 

 
 

To: 

<HOD Code> 

Bangladesh Railway 

<HOD office Address> 

QR 

Code 

 

(Auto e-Signature Imprint) 

(Name of the Approver) 

Designation 

Approval Date: DD/MMM/YYYY 

 

BANGLADESH RAILWAY 
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Form No. BR/ICC/DND/2024/SM-2 

BR Item Details Revision or Update Request 
 

Request No.   SM/<HOD>/YYYY/<Auto SL>    Date: <Approval date: 21 Jan 2024>  

  

Following Update/Revisions are requested for the  BR Item mentioned below:  
 

BR Item Number:  123-00123 (BR Item Number can’t be changed) 

 BR Item Parameter/ Attributes Old Value: 
Data/Information 

Revised Value: 
Data/Information  

1.1 Description Banana, Green Green Banana 

1.2 Part Number N/A N.A 

1.3 Par Catalogue Number N/A N.A 

1.4 Drawing Number G-123 G-123/2024 (rev) 

1.5 Drawing attachment  attached 

1.6 Specifications Number BR-1/2023 BR-1.1/2024 

1.7 Specification Attachment No. Yes 

1.8 Unit of Measurement Dozen Nos. 

1.9 Item Type N.A N.A 

1.10 Zone Local Both 

1.11 Item Sourcing Category C C 

1.12 Shop-made ? No. Yes 

1.13 Procurable Yes No. 

1.14 Assigned PE/Manufacturing Shop As per RPO As per RPO 

1.15 Item Type Non-stock Stock 

1.16 Assigned Inventory Rule Rule-6 Rule-2 

1.17 Reasons and Justification for the 
change 

As per the decision taken at the Bi-monthly 
Action Plan Monitoring Meeting held at CLW on 
DD/MM/YY, revised drawing has been 
approved 

Therefore, ICC is requested to take necessary actions to make the change in BRASS accordingly.  

 

 

 

 

 

 

 

 
 

To: 

<HOD Code> 

Bangladesh Railway 

<HOD office Address> 
 

 

QR 

Code 

BANGLADESH RAILWAY 

 

(Auto e-Signature print) 

(Name of the Initiator) 

Designation 

Approval Date: DD/MMM/YYYY 

 

 

(Auto e-Signature Imprint) 

(Name of the Approver) 

Designation 

Approval Date: DD/MMM/YYYY 

 

 

(Auto e-Signature print) 

(Name of the Reviewer) 

Designation 

Approval Date: DD/MMM/YYYY 
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Form No. BR/ICC/DND/2024/SM-2.1 

BR Item Details Revision/Update Order 

 
Order No. :  SM/ICC/IRO/YYYY/<Auto SL>    Date: <Approval date: 21 Jan 2024>  

  

Following Update/Revisions have been made as per request No. SM/<HOD>/YYYY/<Auto SL>, Dated: 

<DD/MM/YYYY>  for the  BR Item mentioned below:  
 

BR Item Number:  123-00123 (BR Item Number can’t be changed) 

 BR Item Parameter/ Attributes Old Value: 
Data/Information 

Revised Value: 
Data/Information  

1.1 Description Banana, Green Green Banana 

1.2 Part Number N/A N.A 

1.3 Par Catalogue Number N/A N.A 

1.4 Drawing Number G-123 G-123/2024 (rev) 

1.5 Drawing attachment  attached 

1.6 Specifications Number BR-1/2023 BR-1.1/2024 

1.7 Specification Attachment No. Yes 

1.8 Unit of Measurement Dozen Nos. 

1.9 Item Type N.A N.A 

1.10 Zone Local Both 

1.11 Item Sourcing Category C C 

1.12 Shop-made ? No. Yes 

1.13 Procurable Yes No. 

1.14 Assigned PE/Manufacturing Shop As per RPO As per RPO 

1.15 Item Type Non-stock Stock 

1.16 Assigned Inventory Rule Rule-6 Rule-2 

1.17 Reasons and Justification for the 
change 

As per the decision taken at the Bi-monthly 
Action Plan Monitoring Meeting held at CLW on 
DD/MM/YY, revised drawing has been 
approved 

Therefore, ICC is requested to take necessary actions to make the change in BRASS accordingly.  

 

 

 

 

 

 

 
 

To: 

<HOD Code> 

Bangladesh Railway 

<HOD office Address> 

QR 

Code 

BANGLADESH RAILWAY 

 

(Auto e-Signature print) 

(Name of the Initiator) 

Designation 

Approval Date: DD/MMM/YYYY 

 

 

(Auto e-Signature Imprint) 

(Name of the Approver) 

Designation 

Approval Date: 

DD/MMM/YYYY 

 

 

(Auto e-Signature print) 

(Name of the Reviewer) 

Designation 

Approval Date: DD/MMM/YYYY 
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Form No. BR/ICC/DND/2024/SM-2.2 

BR Item Details Revision/Update History 

 
Order No. :  SM/ICC/IRO/YYYY/<Auto SL>    Date: <Approval date: 21 Jan 2024>  

  

Following Update/Revisions have been made as per request No. SM/<HOD>/YYYY/<Auto SL>, Dated: 

<DD/MM/YYYY>  for the  BR Item mentioned below:  
 

BR Item Number:  123-00123 (BR Item Number can’t be changed) 

 BR Item Parameter/ Attributes Old Value: 
Data/Information 

Revised Value: 
Data/Information  

1.1 Description Banana, Green Green Banana 

1.2 Part Number N/A N.A 

1.3 Par Catalogue Number N/A N.A 

1.4 Drawing Number G-123 G-123/2024 (rev) 

1.5 Drawing attachment  attached 

1.6 Specifications Number BR-1/2023 BR-1.1/2024 

1.7 Specification Attachment No. Yes 

1.8 Unit of Measurement Dozen Nos. 

1.9 Item Type N.A N.A 

1.10 Zone Local Both 

1.11 Item Sourcing Category C C 

1.12 Shop-made ? No. Yes 

1.13 Procurable Yes No. 

1.14 Assigned PE/Manufacturing Shop As per RPO As per RPO 

1.15 Item Type Non-stock Stock 

1.16 Assigned Inventory Rule Rule-6 Rule-2 

1.17 Reasons and Justification for the 
change 

As per the decision taken at the Bi-monthly 
Action Plan Monitoring Meeting held at CLW on 
DD/MM/YY, revised drawing has been 
approved 

Therefore, ICC is requested to take necessary actions to make the change in BRASS accordingly.  

 

 

 

 

 

 

 

 
 

To: 

<HOD Code> 

Bangladesh Railway 

<HOD office Address> 
 

QR 

Code 

BANGLADESH RAILWAY 

 

(Auto e-Signature print) 

(Name of the Initiator) 

Designation 

Approval Date: DD/MMM/YYYY 

 

 

(Auto e-Signature Imprint) 

(Name of the Approver) 

Designation 

Approval Date: 

DD/MMM/YYYY 

 

 

(Auto e-Signature print) 

(Name of the Reviewer) 

Designation 

Approval Date: DD/MMM/YYYY 
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5.2. মজুেীকেে আদবেন োরিল, মঞ্জুেী হালনাোেকেে বা মঞ্জুেী বারেলকেে অনুদোধেঃ   

(AC/Imprest Sanction or  Update or Cancellation Request) 

রনম্নবরে টে রক্ষদে রবআে আইদ দমে রবপেীদে মজুেীকেে আদবেন অনলাইদন োরিল কেদে হদবেঃ 

(K) শুরুদে,   

➢ অনলাইদন িকল মজুেী েিাে বারষ টক মঞ্জুেী/ রদ্ব-মারিক ইদেে মঞ্জুেী আবরিকোদব হালনাোে কেদে হদব। 

রনধ টারেে িমদেে মদধ্য হালনাোে কো না হদল উক্ত আইদ দমে মঞ্জুেী রনই মদম ট রবদবরচে হদব  এবাং উক্ত আইদ ম 

রিদপাদে মজুে পুনেটেন কো হদব না। 

 

(L) পেবেীদে,   

➢ নতুন রবআে আইদ ম বোদেে পে রনেরমে ব্যবহাে কোে জন্য মজুেী রিদপাদে রনেরমে মজুে কোে প্রদোজন 

হদল। 

➢ রকান আইদ ম আে ব্যবহাে কোে প্রদোজন রনই এমন রক্ষদে  

➢ রকান আইদ দমে ব্যবহাে পূদব টে মঞ্জুেীে িাদথ িামঞ্জস্যপূে ট না হদল ো হালনাোে কোে রক্ষদে।  

 

5.3. AC/Imprest/Emergent Stores িম্পরকটে রমৌরলক ধােোেঃ  

 

Annual Consumption (AC)  

র  িকল রোক্তাদক িাো বেে ব্যাপী মাদি একারধকবাে রকান আইদ ম ব্যবহাে কোে জন্য রিদপাদে চারহোপে রপ্রেে কেদে হে 

(দ মন: রিদজল কােিানা/কযাদেজ কােিানা) োদেে জন্য প্রাক্করলে বারষ টক িেদচে িমপরেমাে AC কলাদম উদেি কেদে হদব। 

রকান রোক্তা োে রিরিও কতৃটক অনুদমারেে িাধােে চারহোপে রিদপাদে োরিল কদে এই অনুদমারেে বারষ টক মঞ্জুেীে মদধ্য 

িীরমে রথদক প্রদোজন অনু ােী উদিালন কেদে পােদব।  

 

ববরশিযেঃ 

1. রকান আইদ দমে জন্য রকান রোক্তাে অনলাইদন বারষ টক মঞ্জুেী হালনানোে থাকা িাদপদক্ষ  মঞ্জুেীকৃে AC অরেক্রান্ত না হওো 
প টন্ত র  রকান িমে র  রকান পরেমাদেে জন্য িাধােে চারহোপে রিদপাদে োরিদলে মাধ্যদম মালামাল উদিালন ও ব্যবহাে 

কেদে পাদে। 

2. রকান আইদ দমে জন্য রকান রোক্তাে অনলাইদন বারষ টক মঞ্জুেী হালনানোে থাকা িাদপদক্ষ  মঞ্জুেীকৃে AC অরেক্রান্ত হদলও র  
রকান িমে অরেক্রান্ত পরেমাদেে জন্য রোক্তাে রবোেীে প্রধাদনে অনুদমােন/প্ররেস্বাক্ষরেে রবদশষ চারহোপে রিদপাদে োরিদলে 

মাধ্যদম মালামাল উদিালন ও ব্যবহাে কেদে পাদে। 

3. রকান মজুেী আইদ দমে জন্য িাধােে চারহোপে বা রবদশষ চারহোপে রিদপাদে োরিল কো হদল  রে রিদপাদে প টাপ্ত মজুে 

র্া রে/মজুে শূন্য থাদক োহদল িদব টাচ্চ িম্ভব পরেমাে ইসুয কোে পে অবরশি পরেমাদেে জন্য চারহো Pending Demand 

(PD) রহদিদব রথদক  াদব।  

4. রিদপাদে স্বাোরবক পরেমাদেে রচদে অরেরেক্ত পরেমাদেে জন্য রবদশষ চারহোপে প্রোন কো হদল Pending Demand (PD) 

এে জন্য রিদপা কম টকেটা প্রদোজদন Special SR প্রোন কেদব।  

5. পেবেীদে মালামাল রিদপাদে মজুের্ভক্ত হওোে িাদথ রিদপা এবাং রোক্তাে রনক  এিএমএি রপ্ররেে হদব।  

6. রিদপা রপরন্ডাং চারহো পদেে রবপেীদে িাধােে ইসুযদনাদ ে মাধ্যদম মালামাল ইসুয কেদব।  

7. রপরন্ডাং রিমান্ড প্রদোজনীে রক্ষদে রোক্তাে চারহো না থাকদল রিদপা কম টকেটা ম্যানুোরল রিাজ কেদে পােদব।   
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Imprest /Bimonthly Imprest  

 র  িকল রোক্তা (দ মন: এিএিএই/ইনচাজট, রলাদকদিি/ এিএিএই/ইনচাজট, কযাদেজ রিদপা, এিএিএই/টিএক্সআে) রিদপা হদে 

দূদে অবরস্থে হওোে কােদে মাদি একারধকবাে রকান আইদ ম ব্যবহাে কোে প্রদোজন হদলও রিদপাদে র্ন র্ন চারহোপে রপ্রেে 

কো অসুরবধাজনক , িদল সুিু রট্রন পরেচালনা/োপ্তরেক বেনরেন পরেচালন কাদজ প্ররেরনেে ব্যবহৃে  হে এমন িাধােেে: স্বল্পমুদল্যে 

মালামাল  োদেে জন্য প্রাক্করলে রদ্ব-মারিক িেদচে িমপরেমাে Imprest কলাদম উদেি কেদে হদব। রোক্তা অনুদমারেে এরুপ 

আইদ ম প্রথম বাে/োে রপটি রোে মজুেশূন্য হদল  িদব টাচ্চ এই রদ্ব-মারিক মঞ্জুেীে িাদথ উদিালন কদে োে রনজ অরিদিে রপটি 

রোদে রেরজোের্ভক্ত কদে মজুদে োিদে পােদব। পেবেীদে রপটি রোদেে মজুদেে পরেমাে বাে রেদে অবরশি পরেমাদেে জন্য 

চারহোপে প্রোন কেদে পােদব। রোক্তাদক  রকান রিদপাে এরুপ িকল ইদেে আইদ দমে জন্য একিাদথ মাদি শুধুমাে একবাে 

চারহোপে োরিল কেদে হদব। রোক্তা োে রিরিও কতৃটক অনুদমারেে ইদেে চারহোপদেে মাধ্যদম রিদপা হদে উদিালন কেদে 

পােদব।  

 

ববরশিযেঃ 

1. রকান রোক্তাে অনলাইদন রদ্ব-মারিক মঞ্জুেী হালনানোে থাকা িাদপদক্ষ  মঞ্জুেীকৃে Imprest পরেমাে অরেক্রান্ত না কদে মাদি 

রকবলমাে একবাে িদব টাচ্চ রদ্ব-মারিক মঞ্জুেী হদে রনজস্ব রপটি রোদেে মজুেরস্থরেে পরেমাে রবদোে কদে অবরশি/র্া রে 

পরেমাদেে জন্য ইদেে চারহোপে রিদপাদে োরিদলে মাধ্যদম মালামাল উদিালন ও ব্যবহাে কেদে পাদে। 

2. অনুদমারেে ইদেে রহাল্ডাে অনলাইদন মাদি একবাে মাে োে মঞ্জুেীকৃে িকল ইদেে আইদ দমে জন্য একটিমাে ইদেে 

চারহোপদেে মাধ্যদম মািব্যাপী মালামাল উদিালন কেদে পােদবন।  

3. রিদপাদে রিরিও কতৃটক অনুদমারেে ইদেে চারহো অনলাইদন োরিল কো হদল  রে রিদপাদে প টাপ্ত মজুে র্া রে/মজুে শূন্য 

থাদক োহদল িদব টাচ্চ িম্ভব পরেমাে ইসুয কোে পে অবরশি পরেমাদেে জন্য চারহো Pending Demand (PD) রহদিদব 

রথদক  াদব।  

4. পেবেীদে মালামাল রিদপাদে মজুের্ভক্ত হওোে িাদথ রিদপা এবাং রোক্তাে রনক  এিএমএি রপ্ররেে হদব।  

5. রিদপা Pending Demand (PD) এে রবপেীদে একারধক ইদেে ইসুয রনাদ ে মাধ্যদম মািব্যাপী ইসুয কেদে পােদব। 

6. রিদপা রপরন্ডাং চারহো পদেে রবপেীদে ইদেে  ইসুযদনাদ ে মাধ্যদম মালামাল ইসুয কেদব। রপরন্ডাং রিমান্ড প্ররে মাদিে রশষ 

কম টরেবদি স্বোংরক্রেোদব রিাজি হদে  াদব।   

 

Emergent Quantity  

র  িকল ববদেরশক উৎদিে মালামাল িাধােেেেঃ প্রদোজন হেনা িদল এদেে অনুকূদল AC/Imprest মঞ্জুেী থাদকনা। রকন্তু দূর্ ট না 

বা অপ্রেযারশে (unforeseeable) রকান র্ নাে কােদে প্রদোজন হদল োৎক্ষরেকোদব পরেবেটন না কেদল কােিানাে উৎপােন/ 

রট্রন চলাচল/ জরুেী বেনরেন পরেচালন কাজ  রবরিে হে। এমন মালামাল পূব ট রনধ টারেে পরেমাদে Emergent কলাদম উদেি কেদে 

হদব। (উোহেেেঃ রবস্ফেক প কা রিেনাল)।  রোক্তা  িন প্রদোজন এই মঞ্জুেীে মদধ্য িীরমে রেদি রিরিও কতৃটক অনুদমারেে 

িাধােে চারহোপদেে মাধ্যদম রিদপা হদে উদিালন কেদে পােদব।  

ববরশিযেঃ 

1. শুধুমাে ববদেরশক আইদ দমে রক্ষদেই এ ধেদেে মজুেীকেে মঞ্জুেী প্রোন বাঞ্চনীে। 

2. রকান আইদ দমে জন্য রিদপা রলদেদল িকল রোক্তাে জন্য অনলাইদন মজুেীকেে মঞ্জুেী রহদিদব AC/Imprest  পরেমাে 

শূন্য থাকদল  এবাং Emergent রহদিদব মঞ্জুেী থাকদল এই আইদ দমে জন্য শুধুমাে আেরপও ২৪৯ এে Rule-3 প্রদ াজয 

হদব।  

3.  চারহোপে  ও ইসুয রনাদ ে রক্ষদে িাধােে অন্যান্য রনেম প্রদ াজয হদব।   
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(ক) Workflow for AC Sanction/Update Request Submission, Review and Approval:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Approver (HOD)

Approved with OTP and System automatically 
forward to ICC

Reviewer-2 (Adl-HOD)

CEX-CLW/DS-W-PHT/ 
Adl-CME etc.

Forward to Approver

Reviewe-1 (Divisional officers/DDO)

WM/DME/DEE/DEN/D
CO/DSTE/DMO

Forward  to Reviewer-
2 with remarks

Initiator (End User/Authorised User)

SSAE/Inspector/AAO Prepare and Submit to 
Reviewer-1

Note:  

1. Initiator (SSAE/Inspector/AO) 
may be any End User or any 
other assigned user of consuming 
department normally one or two 
steps below DDO.  

2. Reviewer-1 may be DDO itself 
(or one step below him/her if the 
DDO is of grade-4 official 
(WM/DME/DEN/DEE/DSTE etc) 

3. Reviewer-2 may be DDO itself 
(or one step above him/her if the 
DDO is of grade-5 or grade-6) 
official (DS-W-SDP/DS-W-
PHT/CEX-CLW/DIR-LM/ Addl-
HOD etc.) 

4. Approver: In all cases approver 
is the HOD of the consuming 
department. 
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(খ) Global AC: Workflow for AC Sanction/Update Request Submission, Review and 

Approval in BRASS:  

 

রবেঃদ্রেঃ  

1. রবস্তারেে জানাে জন্য www.youtube.com/@icc-br এে রেরিও টিউদ ারেোল রেিাে পোমশ ট 

প্রোন কো হদলা। 

2. Tutorial 3.1  Online Stocking Application Submission রেিদে https://youtu.be/ePH4tKkA32I 
রলদঙ্ক প্রদবশ করুন অথবা QR Code টি স্ক্যান করুনেঃ 

 

BRASS Home Stocking Management
Global AC Depot-HOD Level AC 

Update

Add Userwise BR Item 
AC

Fil-up Update 
AC/Imprest/Emergent 

Quantity

Select Reviewer-1, 
Reviewer-2 and HOD

Save and Forward to 
Reviewer-1

Review by Reviewer-1 
and forward to 

Reviewer-2 

Approval with PTP by 
HOD ICC Review ACC Authorisation

http://www.youtube.com/@icc-br
https://youtu.be/ePH4tKkA32I
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5.4. Global AC: Add End User AC িেমটি পূেদেে জন্য  রনদে টশনােঃ 

1.  রচরিে স্থাদন মজুেী রিদপা রনব টাচন কেদে হদব।   

2.  রচরিে স্থাদন রনধ টারেে িেদমদ  রবআে আইদ ম  াইপ কদে Check Item বা দন রিক কেদে হদব। আইদ দমে প্রদোজনীে 

রববেে প্রেরশ টে হদব।  

2.1. Global AC: আইদ মটিে জন্য অনলাইদন অনুদমারেে িাংরিি রিদপাে িকল রোক্তাে মঞ্জুেী পরেমােিমূদহে িমরি। অনলাইদন 

অনুদমােদনে পূদব ট এটি শূন্য থাকদব।  

2.2. Current AC: আইদ মটিে জন্য িনােন পদ্ধরেদে/অিলাইদন অনুদমারেে িাংরিি রিদপাে িকল রোক্তাে মঞ্জুেী 

পরেমােিমূদহে িমরি। অনলাইদন অনুদমােদনে পূদব টে রিদপাে এনএল কাি ট অনু ােী প্রেরশ টে হদব।   

3.  রচরিে স্থাদন End User AC/Imprest/EQ এরর/আপদি েঃ 

3.1. HOD  :  প্রথদম রোক্তাে রবোেীে প্রধাদনে রকাি োরলকা হদে রনব টাচন কেদে হদব।  

3.2. DDO  :  এেপে রোক্তাে রিরিও রকাি োরলকা হদে রনব টাচন কেদে হদব। 

3.3. End User :  রোক্তাে রকাি েদক প্রেরশ টে হদব । িাদথ িাদথ োে জন্য ইদোপূদব ট এই আইদ দমে মঞ্জুেী  

  প্রেরশ টে হদব।  

 

3.4. Remarks :  এিাদন রিদেমকতৃটক অদ া রেমাকটি প্রেরশে হদব; েদব রোক্তা োে মন্তব্যও যুক্ত কেদে পােদব।  

(১) 

(২) 

(৩) 

(১) 

(২) 

(৩) 

(৪) 

(৫) 
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4.  রচরিে স্থাদন Global AC Initiator শুধুমাে িান পাদশে রেনটি কলাদমে মদধ্য অনুদেে ৪.৩ এে বে টনা অনু ােী র টি 

োে জন্য প্রদ াজয রিই কলাম পূেে কেদবন।  

5. অনুদমােদনে পথক্রম (Approval Workflow) রনব টাচন কেদে হদব।  

5.1. Reviewer-1 রহদিদব 5ম রগ্রি বা োে রনদম্নে রিরিও বা ৫ম রগ্রদিে পেধােী কম টকেটাদক রনব টাচন কেদে হদব। 

5.2. Reviewer-2 রহদিদব ৪থ ট রগ্রদিে রিরিও বা ৪থ ট রগ্রদিে পেধােী রনেিেকােী কম টকেটা বা অরেরেক্ত রবোেীে প্রধানদক রনব টাচন 

কেদে হদব। 

5.3. Approver রহদিদব িাংরিি রোক্তাে/ রিরিওে  রবোেীে প্রধান (HOD) রনব টাচন কেদে হদব (রিদেম স্বোংরক্রেোদব রবোেীে 

প্রধানদক রনব টাচন কেদব)। 

5.4. Create & Forward বা দন রিক কেদল এটি পথক্রম অনুিাদে অগ্রিে হদব। 

6. রবোেীে প্রধাদনে অনুদমােদনে পে ো আইরিরি-দে অথোইদজশদনে জন্য রপ্ররেে হদব।  

7. আইরিরি অথোইদজশদনে পে এটি নতুন মঞ্জুেী রহদিদব েণ্য হদব।  

8. মঞ্জুেীে েথ্য রেদপা : SM-9.1, View End User AC, Global AC: Archive এ প্রেরশ টে হদব।  

9. রবদশষ ববরশিযিমূহেঃ (Special features) 

9.1. রকান একজন ব্যবহােকােী রিরিওে অধীদন End User রহদিদব HOD>DDO>End User কাঠাদমাদে অন্তর্ভ টক্ত কো 

হেরন এমন ব্যবহােকােীদক Global AC Initiator রহদিদব Roles & Permission প্রোন কো হদল DDO 

Authorised User রহদিদব োে জন্য একজন  রিরিও এে িকল End User েদেে োরলকা প্রেরশ টে হদব এবাং রেরন 

 থা থ অনুদমােন পথক্রম রনব টাচনা কদে অনুদমােন প্ররক্রো কেদে পােদবন।  প্রদেযক রিরিও রক এরুপ একজন ব্যবহােকােীদক 

মদনানীে কেদে উৎিারহে কো  াদে।  

 

9.2. Global AC: Depot Super User  রহদিদব প্রেযক রিদপা অরিিাে ও আইরিরিে কম টকেটােে  Roles & Permission 

প্রোন কো েদেদে। এ িকল কম টকেটা রবোেীে প্রধান কতৃটক অিলাইদন অনুদমারেে বারষ টক মঞ্জুেী প্রারপ্তে পে  Initiator 

রহদিদব র  রকান রিরিও এে িকল End User েদেে  Global AC প্ররক্রো কেদল ো পুনোে অনুদমােন পথক্রম 

(Approval Workflow) ব্যরেদেদক িোিরে আইরিরিদে অদথাোইদজশদনে জন্য রপ্ররেে হদব।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(৪) 
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Form No. BR/ICC/DND/2024/SM-9.1 

Stocking Sanction, Revision and Update Request 
 

Request No.   SM/D1H3/2024/26         Date: 21 Jan 2024 

  

Considering revised need for maintaining current assets/operations and potential inclusion of new 

assets/operations, stocking sanction for the BR Item detailed below has been approved.  
 

HOD: CME-E  

DDO: WM-C-PHT        Stocking Depot: GSD-PHT 
 

Part-1: Description of the BR Item  
1.1 BR Item No. 999-75001 

1.2 Item Description, with full 
related Information:  

Battery for Motor Car,  
Part No. 123,  
Drawing No. 1234, Specification No. 123 

1.3 Unit of Measure Nos. 
 

Part-2: Stocking Sanction Information of the Item  
N.B This part should be filled up judiciously considering future need for maintaining current assets/operations and potential 

inclusion of new assets/operations) 
 
 

 
End User 

Old Sanction Revised Sanction 

AC Bi-monthly 
Imprest 

Emergent AC Bi-monthly 
Imprest 

Emergent 

1 SSAE-Wagon-CnW-PHT 0 0 0 100 0 0 

2 SSAE-Paint-CnW-PHT 0 0 0 0 0 0 

3 SSAE-GOH-CnW-PHT 50 0 0 60 0 0 

4 SSAE-Carriage-CnW-PHT 20 0 0 0 0 0 

5 SSAE-IC-WELDING-PHT 10 0 0 0 0 0 
 

You are requested to issue sanction letter for the item as ‘Stock Item’ and maintain stock of the said item 

according to BR inventory policy. 

(Auto e-Signature Imprint) 

(Name of the Approver) 

Designation  
Approval Date: DD/MMM/YYYY 

To: 

Director (Inventory Control) 

Bangladesh Railway 

CRB, Chattogram-4000.  

Copy to:  

1. Procuring Entity : COS/E , as in Database 

2. DDO  : WM-C-PHT 

3. Stocking Depot : GSD-PHT 

4. Office Copy/Record Copy 
 

 

QR 

Code 

BANGLADESH RAILWAY 
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Form No. ICC/DND/2024/SM-9.2 

Stocking Sanction, Revision and Update Order 
 

Sanction Order No.  SM/ICC/SSO/2024/08       Date: 21 Jan 2024 

  

In reference to your Stocking Sanction/Revision Request No. SM/D1H3/2024/26, Dated: 21-Jan-2024, it 

is to notify you that following update has been made and authorised in BRASS for the BR Item mentioned 

below:  
 

HOD: CME-E  

DDO: WM-C-PHT        Stocking Depot: GSD-PHT 
 

Part-1: Description of the BR Item  
1.1 BR Item No. 999-75001 

1.2 Item Description, with 
full related 
Information:  

Battery for Motor Car,  
Part No. 123,  
Drawing No. 1234, Specification No. 123 
 

1.3 Unit of Measurement Nos. 

 

Part-2: Stocking Sanction Information of the Item  
 
 

 
End User 

Old Sanction Revised Sanction 

AC Bi-monthly 
Imprest 

Emergent AC Bi-monthly 
Imprest 

Emergent 

1 SSAE-Wagon-CnW-PHT 0 0 0 
10

0 
0 0 

2 SSAE-Paint-CnW-PHT 0 0 0 0 0 0 

3 SSAE-GOH-CnW-PHT 50 0 0 60 0 0 

4 SSAE-Carriage-CnW-PHT 20 0 0 0 0 0 

5 SSAE-IC-WELDING-PHT 10 0 0 0 0 0 
 

Note: Table will grow as needed and rows with all null/zero value will not be shown (Example  End User in SL 2). 

(Auto e-Signature Imprint) 

(Name of the Authoriser) 

Designation  

Copy to: 

5. HOD  : CME-E 

6. Procuring Entity : COS/E , as in Database 

7. DDO  : WM-C-PHT 

8. Stocking Depot : GSD-PHT 

9. Office Copy/Record Copy 

  

QR 

Code 

BANGLADESH RAILWAY 
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Form No. ICC/DND/2024/SM-9.3 

Stocking Sanction, Revision and Update History 
 

Sanction Order No.  SM/ICC/SSO/2024/08       Date: 21 Jan 2024 

  

In reference to your Stocking Sanction/Revision Request No. SM/D1H3/2024/26, Dated: 21-Jan-2024, it 

is to notify you that following update has been made and authorised in BRASS for the BR Item mentioned 

below:  
 

HOD: CME-E  

DDO: WM-C-PHT        Stocking Depot: GSD-PHT 
 

Part-1: Description of the BR Item  
1.1 BR Item No. 999-75001 

1.2 Item Description, with 
full related 
Information:  

Battery for Motor Car,  
Part No. 123,  
Drawing No. 1234, Specification No. 123 
 

1.3 Unit of Measurement Nos. 

 

Part-2: Stocking Sanction Information of the Item  
 
 

 
End User 

Old Sanction Revised Sanction 

AC Bi-monthly 
Imprest 

Emergent AC Bi-monthly 
Imprest 

Emergent 

1 SSAE-Wagon-CnW-PHT 0 0 0 
10

0 
0 0 

2 SSAE-Paint-CnW-PHT 0 0 0 0 0 0 

3 SSAE-GOH-CnW-PHT 50 0 0 60 0 0 

4 SSAE-Carriage-CnW-PHT 20 0 0 0 0 0 

5 SSAE-IC-WELDING-PHT 10 0 0 0 0 0 
 

(Auto e-Signature Imprint) 

(Name of the Authoriser) 

Designation  

Copy to: 

1. HOD  : CME-E 

2. Procuring Entity : COS/E , as in Database 

3. DDO  : WM-C-PHT 

4. Stocking Depot : GSD-PHT 

5. Office Copy/Record Copy 

   

QR 

Code 

BANGLADESH RAILWAY 
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Form No. ICC/DND/2024/CR-6.1 

<Select Depot>, <Select BR Item Number> Show Report 

Stocking Sanction  Information for a BR Item 
(Depot Level, HOD Level, DDO Level and End User Level) 

Report Date and Time  

Stocking Depot: <Depot Code> 

Part-1: Description of the BR Item  

1.1 BR Item 
No. 

999-75001 

1.2 Item Description, with 
full related 
Information:  

Battery for Motor Car,  
Part No. 123,  
Drawing No. 1234, Specification No. 123 

1.3 Unit of Measurement Nos. 
  

Part-2: Stocking Sanction Information of the Item (Depot and HOD Level) 

 
 

 
HODs 

Sanction 

AC 
Bi-

monthly 
Imprest 

Emergent AMC-2 Last Update Date 

1 HOD-1 480 380 0 230 10-Feb-2024 

2 HOD-2 0 0 0 0 N/A 
3 HOD-5 300 370 8 210 09-Feb-2024 

Total: <Depot Code> 780 750 8 440 10-Feb-2024 

 

HOD: HOD-1  

DDO:  DDO-1     Stocking Depot: <Depot Code> 
Part-2: Stocking Sanction Information of the Item (DDO and End User Level) 

 
 

 
End Users 

Sanction Quantity 

AC 
Bi-monthly 

Imprest 
Emergent AMC-2 Last Update Date 

1 End User-1 120 0 0 10 10-Feb-2024 

3 End User-2 120 0 0 10 01-Feb-2018 

Sub-Total: <DDO-1> 240 0 0 20 10-Feb-2024 

 

HOD: HOD-1  

DDO:  DDO-2     Stocking Depot: <Depot Code> 
Part-2: Stocking Sanction Information of the Item (DDO and End User Level) 

 
 

 
End Users 

Sanction Quantity 

AC 
Bi-monthly 

Imprest 
Emergent AMC-2 Last Update Date 

1 End User-3 120 0 0 10 01-Feb-2024 

3 End User-4 60 0 0 5 01-Feb-2018 

Sub-Total: <DDO-2> 180 0 0 15 01-Feb-2024 

Report Contd… 

BANGLADESH RAILWAY 
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HOD: HOD-1  

DDO:  DDO-3     Stocking Depot: <Depot Code> 
Part-2: Stocking Sanction Information of the Item (DDO and End User Level) 

 
 

 
End Users 

Sanction Quantity 

AC 
Bi-monthly 

Imprest 
Emergent AMC-2 Last Update Date 

1 End User-5 0 200 0 100 01-Feb-2024 

3 End User-6 0 180 0 90 01-Feb-2018 

Sub-Total: <DDO-3> 0 380 0 190 01-Feb-2024 
 

HOD: HOD-5  

DDO:  DDO-4     Stocking Depot: <Depot Code> 
Part-2: Stocking Sanction Information of the Item (DDO and End User Level) 

 
 

 
End Users 

Sanction Quantity 

AC 
Bi-monthly 

Imprest 
Emergent AMC-2 Last Update Date 

1 End User-7 240 0 0 20 09-Feb-2024 

3 End User-8 0 0 8 0 01-Feb-2018 

Sub-Total: <DDO-4> 240 0 8 20 09-Feb-2024 

 

HOD: HOD-5  

DDO:  DDO-5     Stocking Depot: <Depot Code> 
Part-2: Stocking Sanction Information of the Item (DDO and End User Level) 

 
 

 
End Users 

Sanction Quantity 

AC 
Bi-monthly 

Imprest 
Emergent AMC-2 Last Update Date 

1 End User-9 0 200 0 100 01-Jan-2020 

3 End User-10 0 160 0 80 01-Jan-2021 

Sub-Total: <DDO-5> 0 360 0 180 01-Jan-2021 
 

HOD: HOD-5  

DDO:  DDO-6     Stocking Depot: <Depot Code> 
 

Part-2: Stocking Sanction Information of the Item (DDO and End User Level) 

 
 

 
End Users 

Sanction Quantity 

AC 
Bi-monthly 

Imprest 
Emergent AMC-2 Last Update Date 

1 End User-11 60 0 0 5 01-Jan-2024 

3 End User-12 0 10 0 5 01-Jan-2023 

DDO Total: <DDO-6> 60 10 0 10 01-Jan-2024 

 

Report Ends.  
 QR 

Code 
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অধ্যাে-৬: 

চারহোপে ও ইসুয ব্যবস্থাপনা মরিউল 

 

R
e
q

u
is

it
io

n
 &

 I
ss

u
e
 M

a
n
a

g
e
m

e
nt

Ordinary Requisition 

(Stock Item)

Imprest Requisition 

(Stock Item)

Special Requisition

Special Requisition

(Stock Item)

Special Requisition

(Non-Stock)

Special Requisition

(Direct Delivery to DDO)
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6. চারহোপে ও ইসুয ব্যবস্থাপনা মরিউল (Requisition & Issue Management)  

6.1. েক আইদ দমে িাধােে চারহোপে (Ordinary Requisition)   োরিলেঃ   

রনম্নবরে টে রক্ষদে একজন রোক্তাদক োে রিরিও কতৃটক অনুদমারেে চারহোপে (Ordinary Requisition) 

অনলাইদন প্রস্তুে, অনুদমােন ও রিদপাদে োরিল কেদে হদবেঃ 

a) মজুেী আইদ দমে ব্যবহাদেে জন্য রিদপা হদে উদিালদনে প্রদোজদন; 

b) মজুে শূন্য থাকদলও কােিানা/রিরেশদনে প্রদোজনীেো অনু ােী চারহোপে রপ্রেে কেদে হদব। 

c) চারহোপে রপ্রেে না কেদল কােিানা/রিরেশদনে প্রদোজনীেো  রেকদি ট থাদকনা িদল মজুে পুনেটেদে 

এে প্রোব প্ররেিরলে না হওোে মজুেশূন্যোে চক্র হদে পরেোে পাওো  াে ন। 

d) এোড়া, আেরপও ২৪৯ অনু ােী মজুে শূন্যো িনে (OS Certificate) রকবলমাে চারহোপদেে 

রবপেীদে িেবোহ ব্যথ টোে রক্ষদেই প্রোন কো হদে থাদক।  

e) মাদি  একারধকবাে অরি টনারে  রেকুইরজশন  োরিল কো  াদব। 

f) একটি রেকুইরজশদন  আইদ দমে িাংখ্যাে রকান িীমাবদ্ধো থাকদব না । েদব, মালামাদল রেরে ও মজুেী 

রিদপাে ওোি টরেরিক রেকুইরজশন প্রোন বাঞ্চনীে।  

g) উক্ত রেকুইরজশদনে রবপেীদে মালামাল িম্পূে ট ইসুয িম্পন্ন না হওো অবরধ রেকুইরজশনটি রপরন্ডাং 

থাকদব এবাং মালামাল মজুে থাকা এবাং বারষ টক মঞ্জুেী/রদ্ব-মারিক মঞ্জুেী অরেক্রম না কো িাদপদক্ষ 

একারধক ইসুযদনাদ ে মাধ্যদম ইসুয কো  াদব।  

h) বারষ টক মঞ্জুেী/রদ্ব-মারিক মঞ্জুেী অরেক্রম কেদল রোক্তাে রবোেীে প্রধান (Head of the 

Department) কতৃটক অনুদমারেে রবদশষ চারহোপে (Special Requisition) োরিল কেদে হদব। 

 (ক) Workflow for Ordinary Requisition Approval:  

 

Approver (DDO)

Approved with OTP and System automatically 
forward to Depot`

Reviewer-2 (Optional: Optional: Any Authorised User 
under DDO)

AWM/ SR-AWM, etc.
Forward to Approver 

(DDO)

Reviewe-1 (Optional: Any Authorised User under 
DDO)

SSAE-G etc. 
Forward  to Reviewer-2 

with remarks

Initiator (End User)

SSAE/Inspector/AAO Prepare and Submit to 
Reviewer-1

Note:  

1. Initiator (SSAE/Inspector/AO) 
may be any End User or any other 
assigned user of consuming 
department normally under the 
DDO.  

2. Reviewer-1 is optional and may 
be any authorised user under the 
DDO 

3. Reviewer-2 is optional and may 
be any authorised user under the 
DDO 

4. Approver is the DDO  
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(খ) Workflow for Ordinary Requisition Preparation, Review and Approval:  

 

রবেঃদ্রেঃ  

3. রবস্তারেে জানাে জন্য www.youtube.com/@icc-br এে রেরিও টিউদ ারেোল রেিাে পোমশ ট প্রোন কো 

হদলা। 

4. Tutorial 4.1  Online Ordinary Requisition Submission রেিদে https://youtu.be/-EigVEeqqIk রলদঙ্ক প্রদবশ 

করুন অথবা QR Code টি স্ক্যান করুনেঃ 

BRASS Home
Requisition and Issue 

Management Requisition for Stock Item

(Ordinary Requisition)

Add Requisition Fill-up form
Select Reviewer-1, 

Reviewer-2 and HOD

Save and Forward to 
Reviewer-1

Review by Reviewer-1 
and forward to 

Reviewer-2 

Approval with OTP by 
DDO

http://www.youtube.com/@icc-br
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Requisition & Issue: Ordinary Requisition for Stock Item িেমটি পূেদেে জন্য  রনদে টশনােঃ 

1. অনুদমারেে ব্যবহােকােীে জন্য োে এবাং  রিরিও এে রববেে, পেরব ও নাম প্রেরশ টে হদব । 

2.  রচরিে স্থাদন Generate Requisition Code বা দন রিক কেদল স্বোংরক্রেোদব চারহোপে নাং  ও োরেদিে শূন্য 

র্েটি পূেে হদে  াদব। এেপে ধাোবারহকোদব রনদম্নে েথ্যিমূহ এরর কেদে হদব।  

3. Budget Type :  োরলকা হদে রনব টাচন কেদে হদব। 

4. Economic Code : োরলকা হদে রনব টাচন কেদে হদব। 

5. Using Purpose : োরলকা হদে রনব টাচন কেদে হদব। 

6. Asset No.  : এিাদন  াইপ কদে রলিা  াদব (অপশনাল), রলিদল িম্পদেে নাং রেরিক েথ্য পাওো  াদব।  

7. Deliver to  : রিদেম স্বোংরক্রেোদব রোক্তাদক রনব টারচে কেদব।  

8. Remarks  : রিদেম স্বোংরক্রেোদব মন্তব্য রেিাদব  া িম্পােনাদ াগ্য (Editable) 

9. Work flow  : 

অনুদমােদনে পথক্রম (Approval Workflow) রনব টাচন কেদে হদব।  

9.1. Reviewer-1 :  োরলকা হদে রিরিও এে অধীন কম টকেটা রনব টাচন কো  াদব (অপশনাল)। 

9.2. Reviewer-2 :  োরলকা হদে রিরিও এে অধীন কম টকেটা রনব টাচন কো  াদব (অপশনাল) 

9.3. Approver :  রোক্তাে রিরিও (DDO) রনব টাচন কেদে হদব (রিদেম স্বোংরক্রেোদব রিরিও রনব টাচন কেদব)। 

10. Requisition From :  োরলকা রথদক িাংরিি রোক্তাে রিরিও (DDO) রনব টাচন কেদে হদব।  

11. Requisition on :  োরলকা রথদক িাংরিি মজুে রিদপা (Stocking depot) রনব টাচন কেদে হদব। 

12. BR Item No  :  রনধ টারেে িেদমদ  রবআে  আইদ ম নাং  াইপ কেদে হদব।  

13. Search Item :  রবআে আইদ ম নাং  াইপ কোে পে Search Item বা দন রিক কেদল আইদ মটিে েথ্য  

        প্রেরশ টে হদব।  

 

14. Quantity  :  আইদ মটিে ব্যবহাে হদব এমন প্রদোজনীে পরেমাে   াইপ কেদে হদব। এ রক্ষদে পরেমাদপে  

  একক রিোল োিদে হদব । 

 

15. Add to List  :  Add to List বা দন রিক কেদল আইদ মটিে েথ্য রনদচ একটি িারেদে প্রেরশ টে হদব এবাং  

  আেও আইদ ম এররে জন্য িেমটি  প্রস্তুে থাকদব। 

 

16. Save as Draft :  Save as Draft বা দন রিক কেদল আইদ মটিে েথ্যিহ চারহোপেটি Save থাকদব।   

17. Save & Forward  : Save & forward বা দন রিক কেদল অনুদমােদনে পথক্রম অনুিাদে অগ্রিে হদব। প্ররেদক্ষদে  

  পেবেী ব্যবহােকােীে রনক  এিএিএি রপ্ররেে হদব। 

 

18. রিরিও কতৃটক অনুদমােদনে পে ো রিদপাদে ইসুযদনাদ ে জন্য অদপক্ষাে থাকদব।  

19. চারহোপদেে েথ্য রেদপা : িাংরিি মরিউদলে : Archive এ  Form: RQN-7.1 এে মে প্রেরশ টে হদব।  

20. রবদশষ ববরশিযিমূহেঃ (Special features) 

20.1. চারহোকৃে  আইদ দমে  মজুেশূন্য বা অপ টাপ্ত থাকদলও রিদপাদে প্রদোজনীে চারহোপে োরিল কেদে হদব।  

20.2. রকান আইদ দমে মজুে আপদি  কো হদল  রে ঐ আইদ দমে রকান চারহো রপরন্ডাং থাদক োহদল মজুে আপদি  কোে িাদথ 

িাদথ রপরন্ডাং চারহোে রবপেীদে চারহো প্রোনকােীে রনক  এিএমএি রপ্ররেে হদব। 

(১) 
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Form No. ICC/DND/2024/S-158/RQN-7.1 

Ordinary Requisition for Stock Item 
(Requisition for Drawing Materials from Stocking Depot) 

 

Requisition No. :   <CLW/Section/SLNo/YYYY>,   Date  : <dd/mm/yyyy>  

Requisition From :  <DDO Code with iBAS DDO ID>  Requisition on : <Depot Code with iBAS DDO ID> 

Budget type  : <Revenue>   

Budget to be debited  :<As selected >   

Budget to be Credited  :<Store Purchase Railway (Economic Code:4127101)>   

BR Item No Full Description of BR Item AC 

Quantity 

Quantity Issued in this FY 

+ Pending Demand  
for the DDO in the current FY 

Requisition 

Quantity 

Unit of 

Measurements 

Remarks 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) 

16-32990 Gasket, Part No. 8268731, 

Drawing No. , Specification No.  

  10 Nos. Note:  

1. রিরিও রলদেদল Column-3>=Column-

(4)+Column-(5) হদল রিই আইদ ম 

চারহোপাদে িাংযুক্ত হদব; অন্যথাে হদব না। 

রিদক্ষদে রবদশষ চারহোপে বা এরি পুনরনধ টােে 

কেদে হদব। 

2. একটি চারহোপদে শুধুমাে একটি রেরেে আইদ ম 

র াে কেদে হদব।  

16-32991 Gasket, Part No. 8268732, , 

Drawing No. , Specification No. 

  10 Nos. 

16-32990 Gauge, Oil Level, Part No. 

8267929, , Drawing No. , 

Specification No. 

  01 Nos. 

Total <X> Item(s)     

 

Certified that the materials shall be used for <Maintenance/Repair/Operation as selected> of BR and the cost of materials shall be borne from 

the mentioned head of allocation.  

Required for Loco No./CnW No. Asset No.  <as sleeted, Optional> 

Materials to be forwarded and delivered to <Requisition Initiator or as selected> 

 

 

 

 

 

 

 

QR 

Code 

BANGLADESH RAILWAY 

(Auto e-Signature Imprint) 

(Name of the Requisition Initiator) 

Designation  

(Date of Initiation) 

 

(Auto e-Signature Imprint) 

(Name of the Requisition Reviewer-1 

Designation of the Reviewer-1 

(Date of Review) 

(Optional) 

 

(Auto e-Signature Imprint) 

(Name of the Requisition Reviewer-2 

Designation of the Reviewer-2 

(Date of Review) 

(Optional) 

 

(Auto e-Signature Imprint) 
(Name of the Requisition Approver 

Designation of the Approver (DDO)  

(Date of Approval) 
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6.2. েক আইদ দমে রবদশষ চারহেপে (Special Requisition) োরিলেঃ   
 

রনম্নবরে টে রক্ষদে েক আইদ দমে জন্য রবদশষ চারহোপে রপ্রেদেে প্রদোজন হেেঃ  

✓ রকান মজুেী আইদ দমে রবপেীদে রকান রিরিও এে উক্ত আইদ দমে বারষ টক মঞ্জুেীে/ রদ্ব-মারিক 

ইদেে মঞ্জুেী অদপক্ষা অরধক পরেমাদে িামরেক িমদেে জন্য রিদপা হদে উদিালদনে জন্য 

রবোেীে প্রধাদনে অনুদমারেে  রেশাল  রেকুইরজশন  োরিল কেদে হদব।  

✓ রকান মজুেী আইদ দমে জন্য রকান রোক্তাদক বাে বাে রবদশষ চারহো পে রপ্রেদেে প্রদোজন হদল 

উক্ত আইদ মটিে মজুেীকেে মঞ্জুেী হালনাোে কো বাঞ্চনীে। 

✓ অন্যান্য িকল প্ররক্রো িাধােে চারহোপদেে ন্যে 

✓ উক্ত রেকুইরজশদনে রবপেীদে িম্পূে ট মালামাল ইসুয িম্পন্ন না হওো অবরধ রেকুইরজশন রপরন্ডাং 

থাকদব এবাং একারধক ইসুযদনাদ ে মাধ্যদম ইসুয কো  াদব।  

(ক) Workflow for Special Requisition for Stock Item:  

 

 

 

 

Approver (HOD)

Approved with OTP and System automatically 
forward to Depot

Reviewer-2 (ADL-HOD Level DDO or ADL-HOD)

AWM/ SR-AWM, etc.
Forward to Approver 

(DDO)

Reviewer-1 (DDO or Authorised officer under the 
DDO)

WM/DME/DEN etc. 
Forward  to Reviewer-

2 with remarks

Initiator (End User)

SSAE/Inspector/AAO Prepare and Submit to 
Reviewer-1

Note:  

1. Initiator (SSAE/Inspector/AO) may 
be any End User or any other 
assigned user of consuming 
department normally under the DDO.  

2. Reviewer-1 is DDO 

3. Reviewer-2 is ADL-HOD level DDO 
or controlling ADL-HOD  

4. Approver is the HOD 
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(খ) Workflow for Special Requisition for Non-Stock Item in BRASS:  

 

রবেঃদ্রেঃ  

1. রবস্তারেে জানাে জন্য www.youtube.com/@icc-br এে রেরিও টিউদ ারেোল রেিাে পোমশ ট প্রোন কো হদলা। 

2. Tutorial 5.1  Online Special Requisition for Stock Item রেিদে  

রলদঙ্ক প্রদবশ করুন অথবা QR Code টি স্ক্যান করুনেঃ 

BRASS Home
Requisition and Issue 

Management
Special Requisition for 

Stock Item

Click on Add Requisition Fill-up form
Select Reviewer-1, 

Reviewer-2 and HOD

Save and Forward to 
Reviewer-1

Review by Reviewer-1 
and forward to 

Reviewer-2 

Approval with OTP by 
HOD

http://www.youtube.com/@icc-br
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Requisition & Issue: Special Requisition for Stock Item িেমটি পূেদেে জন্য  রনদে টশনােঃ 

1. অনুদমারেে ব্যবহােকােীে জন্য োে এবাং  রিরিও এে রববেে, পেরব ও নাম প্রেরশ টে হদব । 

2.  রচরিে স্থাদন Generate Requisition Code বা দন রিক কেদল স্বোংরক্রেোদব চারহোপে নাং  ও োরেদিে শূন্য র্েটি 

পূেে হদে  াদব। এেপে ধাোবারহকোদব রনদম্নে েথ্যিমূহ এরর কেদে হদব।  

3. Budget Type :  োরলকা হদে রনব টাচন কেদে হদব। 

4. Economic Code : োরলকা হদে রনব টাচন কেদে হদব। 

5. Using Purpose : োরলকা হদে রনব টাচন কেদে হদব। 

6. Asset No.  : এিাদন  াইপ কদে রলিা  াদব (অপশনাল), রলিদল িম্পদেে নাং রেরিক েথ্য পাওো  াদব।  

7. Deliver to  : রিদেম স্বোংরক্রেোদব রোক্তাদক রনব টারচে কেদব।  

8. Remarks  : রিদেম স্বোংরক্রেোদব মন্তব্য রেিাদব  া িম্পােনাদ াগ্য (Editable) 
9. Work flow  : 

অনুদমােদনে পথক্রম (Approval Workflow) রনব টাচন কেদে হদব।  

9.1. Reviewer-1 :  5ম রগ্রি বা োে রনদম্নে রিরিও বা ৫ম রগ্রদিে পেধােী কম টকেটাদক রনব টাচন কেদে হদব। 

9.2. Reviewer-2 :  ৪থ ট রগ্রদিে রিরিও বা ৪থ ট রগ্রদিে পেধােী রনেিেকােী কম টকেটা বা  

   অরেরেক্ত রবোেীে প্রধানদক রনব টাচন কেদে হদব। 

 

9.3. Approver  :  িাংরিি রোক্তাে/ রিরিওে  রবোেীে প্রধান (HOD) রনব টাচন কেদে হদব  

   (রিদেম স্বোংরক্রেোদব রবোেীে প্রধানদক রনব টাচন কেদব)। 

 

10. Requisition From :  োরলকা রথদক িাংরিি রোক্তাে রিরিও (DDO) রনব টাচন কেদে হদব।  

(১) 

(১) 
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11. Requisition on :  োরলকা রথদক িাংরিি মজুে রিদপা (Stocking depot) রনব টাচন কেদে হদব। 

12. BR Item No  :  রনধ টারেে িেদমদ  রবআে  আইদ ম নাং  াইপ কেদে হদব।  

13. Search Item :  রবআে আইদ ম নাং  াইপ কোে পে Search Item বা দন রিক কেদল আইদ মটিে েথ্য  

        প্রেরশ টে হদব।  

 

14. Quantity  :  আইদ মটিে ব্যবহাে হদব এমন প্রদোজনীে পরেমাে   াইপ কেদে হদব। এ রক্ষদে পরেমাদপে  

  একক রিোল োিদে হদব । 

 

15. Add to List  :  Add to List বা দন রিক কেদল আইদ মটিে েথ্য রনদচ একটি িারেদে প্রেরশ টে হদব এবাং  

  আেও আইদ ম এররে জন্য িেমটি  প্রস্তুে থাকদব। 

 

16. Save as Draft :  Save as Draft বা দন রিক কেদল আইদ মটিে েথ্যিহ চারহোপেটি Save থাকদব।   

17. Save & Forward  : Save & forward বা দন রিক কেদল অনুদমােদনে পথক্রম অনুিাদে অেিে হদব। প্ররেদক্ষদে  

  পেবেী ব্যবহােকােীে রনক  এিএিএি রপ্ররেে হদব। 

 

18. রবোেীে প্রধান কতৃটক অনুদমােদনে পে ো রিদপাদে ইসুযদনাদ ে জন্য অদপক্ষাে থাকদব।  

19. চারহোপদেে েথ্য রেদপা  RQN-7.2: িাংরিি মরিউদলে : Archive এ  প্রেরশ টে হদব।  

20. রবদশষ ববরশিযিমূহেঃ (Special features) 

20.1. চারহোকৃে  আইদ দমে  মজুেশূন্য বা অপ টাপ্ত থাকদলও রিদপাদে প্রদোজনীে চারহোপে োরিল কেদে হদব।  

20.2. রকান আইদ দমে মজুে আপদি  কো হদল  রে ঐ আইদ দমে রকান চারহো রপরন্ডাং থাদক োহদল মজুে আপদি  কোে িাদথ 

িাদথ রপরন্ডাং চারহোে রবপেীদে চারহো প্রোনকােীে রনক  এিএমএি রপ্ররেে হদব।  
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Form No. ICC/DND/2024/S-158/RQN-7.2 

(Special Requisition for Stock Item) 
(Requisition for Drawing Materials from Stocking Depot) 

 

Requisition No. :   <CLW/Section/SLNo/YYYY>,   Date  : <dd/mm/yyyy>  

Requisition From :  <DDO Code with iBAS DDO ID>  Requisition on : <Depot Code with iBAS DDO ID> 

Budget type  : <Revenue>   

Budget to be debited  :<As selected >   

Budget to be Credited  :<Store Purchase Railway (Economic Code:4127101)>  

 

 
 

Certified that the materials shall be used for <Maintenance/Repair/Operation as selected> of BR and the cost of materials shall be borne from 

the mentioned head of allocation.  

Required for Loco No./CnW No. Asset No.  <as selected, Optional> 

Materials to be forwarded and delivered to <Requisition Initiator or as selected> 

 

 

 

R Item No Full Description of BR Item AC 

Quantity 

Quantity Issued in 

this FY  

+ Pending 

Demand  
for the DDO in the 

current FY 

Requisition 

Quantity 

Unit of 

Measurements 

Remarks 

16-32990 Gasket, Part No. 8268731, Drawing No. , 

Specification No.  

  10 Nos. Note:  

1. রিরিও রলদেদল Column-

3<Column-(4)+Column-(5) 

হদল রিই আইদ ম চারহোপাদে 

িাংযুক্ত হদব; অন্যথাে হদব না। 

রিদক্ষদে িাধােে চারহোপে প্রস্তুে 

কেদে হদব। 

2. একটি চারহোপদে শুধুমাে একটি 

রেরেে আইদ ম র াে কেদে হদব। 

16-32991 Gasket, Part No. 8268732, , Drawing No. , 

Specification No. 

  10 Nos. 

16-32990 Gauge, Oil Level, Part No. 8267929, , 

Drawing No. , Specification No. 

  01 Nos. 

Total <X> Item(s)     

(Auto e-Signature Imprint) 

(Name of the Requisition Initiator) 

Designation  

(Date of Initiation) 

 

(Auto e-Signature Imprint) 

(Name of the Requisition Reviewer-1 

Designation of the Reviewer-1 

(Date of Review) 

(Optional) 

 

(Auto e-Signature Imprint) 

(Name of the Requisition Reviewer-2 

Designation of the Reviewer-2 

(Date of Review) 

(Optional) 

 

(Auto e-Signature Imprint) 
(Name of the Requisition Approver 

Designation of the Approver (HOD)  

(Date of Approval) 

QR 

Code 

BANGLADESH RAILWAY 
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6.3. নন-েক আইদ দমে রবদশষ চারহোপে (Special  Requisition) োরিলেঃ   
 

রনম্নবরে টে রক্ষদে অমজুেী আইদ দমে রবপেীদে রবদশষ চারহোপে রপ্রেদেে প্রদোজন হে এবাং ো অনলাইদন প্রস্তুে, 

অনুদমােন ও রিদপাদে োরিল কেদে হদবেঃ 

a) রকান অমজুেী আইদ ম ব্যবহাদেে রবদশষ  প্রদোজনীেো রেিা রেদল রবোেীে প্রধাদনে অনুদমােনক্রদম 

িাংরিি মজুেী রিদপাে মাধ্যদম রবদশষ চারহোপে োরিল কেদে হে। েদব,  রকান আইদ দমে রনেরমে 

ব্যবহাে/ প্রদোজনীেো থাকদল বাে বাে রবদশষ চারহোপে োরিল কোে পরেবদেট বারষ টক মঞ্জুেী/ রদ্ব-মারিক 

মঞ্জুেী আদবেন অনলাইদন োরিল কদে আইদ মটিে মজুেী আইদ ম রহদিদব মঞ্জুেী প্রোন কো বাঞ্চনীে।  

b) নন-েক আইদ দমে চরহোপে প্রস্তুেকেদেে জন্য আইদ দমে পূে টাঙ্গ রববেে এরর কেদে হদব এবাং  ড্ররোং, 

রেরিরিদকশন রপরিএি আকাদে রেকুইরজশদনে িাদথ আবরিকোদব আপদলাি কেদে হদব।  

c) রবোেীে প্রধাদনে অনুদমােদনে চারহোপেটি িাংরিি মজুেী রিদপাদে স্বোংরক্রেোদব োরিল হদব।  

d) মজুেীরিদপা আেরপও ২৪৯ এে Rule-6 সমা াসেক নন-েক রবআে আইদ দমে  জন্য অনলাইদন আদবেন 

কেদব এবাং আইরিরি এে অনুদমােদনে পে আেরপও ২৪৯ এে Rule-6 রেশাল এিআে প্রস্তুে ও োরিল 

কেদব।  

e) মালামাল প্রারপ্তে পে  অনলাইদন অনুদমারেে রবদশষ চারহোপদেে রবপেীদে ইসুয কেদে হদব।  

(ক) Workflow for Special Requisition on Stocking Depot for Non-Stock Item:  

 

 

 

 

Approver (HOD)

Approved with OTP and System automatically 
forward to Depot

Reviewer-2 (ADL-HOD Level DDO or ADL-
HOD)

AWM/ SR-AWM, etc.
Forward to Approver 

(DDO)

Reviewer-1 (DDO or Authorised officer under 
the DDO)

WM/DME/DEN etc. 
Forward  to 

Reviewer-2 with 
remarks

Initiator (End User)
SSAE/Inspector/AAO Prepare and Submit 

to Reviewer-1

Note:  

1. Initiator (SSAE/Inspector/AO) may be 
any End User or any other assigned user 
of consuming department normally 
under the DDO.  

2. Reviewer-1 is DDO 

3. Reviewer-2 is ADL-HOD level DDO or 
controlling ADL-HOD  

4. Approver is the HOD 
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(খ) Workflow for Special Requisition Non-Stock Item in BRASS:  

 

রবেঃদ্রেঃ  

1. রবস্তারেে জানাে জন্য www.youtube.com/@icc-br এে রেরিও টিউদ ারেোল রেিাে পোমশ ট প্রোন কো হদলা। 

2. Tutorial 6.1  Online Special Requisition for Non-Stock Item রেিদে  

রলদঙ্ক প্রদবশ করুন অথবা QR Code টি স্ক্যান করুনেঃ 

 

BRASS Home
Requisition and Issue 

Management
Special Requisition for 

Non-Stock Item

Add Requisition Fill-up form
Select Reviewer-1, 

Reviewer-2 and HOD

Save and Forward to 
Reviewer-1

Review by Reviewer-1 
and forward to 

Reviewer-2 

Approval with OTP by 
HOD

(১) 

http://www.youtube.com/@icc-br
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Requisition & Issue: Special Requisition for Non-Stock Item িেমটি পূেদেে জন্য  রনদে টশনােঃ 

1. অনুদমারেে ব্যবহােকােীে জন্য োে এবাং  রিরিও এে রববেে, পেরব ও নাম প্রেরশ টে হদব । 

2.  রচরিে স্থাদন Generate Requisition Code বা দন রিক কেদল স্বোংরক্রেোদব চারহোপে নাং  ও োরেদিে 

শূন্য র্েটি পূেে হদে  াদব।  

3. Budget Type :  োরলকা হদে রনব টাচন কেদে হদব। 

4. Economic Code : োরলকা হদে রনব টাচন কেদে হদব। 

5. Using Purpose : োরলকা হদে রনব টাচন কেদে হদব। 

6. Asset No. : এিাদন  াইপ কদে রলিা  াদব (অপশনাল), রলিদল িম্পদেে নাং রেরিক েথ্য পাওো  াদব।  

7. Deliver to : রিদেম স্বোংরক্রেোদব রোক্তাদক রনব টারচে কেদব।  

8. Remarks : রিদেম স্বোংরক্রেোদব মন্তব্য রেিাদব  া িম্পােনাদ াগ্য (Editable) 

9. Work flow  : 

অনুদমােদনে পথক্রম (Approval Workflow) রনব টাচন কেদে হদব।  

9.1 Reviewer-1 :  5ম রগ্রি বা োে রনদম্নে রিরিও বা ৫ম রগ্রদিে পেধােী কম টকেটাদক রনব টাচন কেদে হদব। 

9.2 Reviewer-2 :  ৪থ ট রগ্রদিে রিরিও বা ৪থ ট রগ্রদিে পেধােী রনেিেকােী কম টকেটা বা  

      অরেরেক্ত রবোেীে প্রধানদক রনব টাচন কেদে হদব। 

 

9.3 Approver  :  িাংরিি রোক্তাে/ রিরিওে  রবোেীে প্রধান (HOD) রনব টাচন কেদে হদব  

   (রিদেম স্বোংরক্রেোদব রবোেীে প্রধানদক রনব টাচন কেদব)। 

 

 

10. Requisition From:  োরলকা রথদক িাংরিি রোক্তাে রিরিও (DDO) রনব টাচন কেদে হদব।  

11. Requisition on :  োরলকা রথদক িাংরিি মজুে রিদপা (Stocking depot) রনব টাচন কেদে হদব। 

12. Add Item Details :  

13. BR Item No :  আইদ মটিে রবআে আইদ ম নাং বোে না থাকাে ো িাঁকা োিদে হদব।  

13.1     Part No. :  পা টি কযা ালে অনু ােী পা ট নাং  াইপ কেদে হদব ( রে থাদক) , না    

   থাকদল Not Applicable রলিদে হদব।   
 

13.2     Description :  চারহোকৃে আইদ দমে নাম ও পূে টাঙ্গ রববেে  াইপ কেদে হদব । 

 

13.3      Specification No. :  িঠিক রেরিরিদকশন নাং ( রে থাদক)  াইপ কেদে হদব , িাংরক্ষপ্ত  

   রেরিরিদকশন  এিাদন  াইপ কেদে হদব এবাং রবস্তারেে রেরিরিদকশন    

    রপরিএি িাইল (3 MB max) রহদিদব     িাংযুক্ত কেদে হদব ।   

 

13.4     Drawing No. :  িঠিক ড্ররোং নাং ( রে থাদক)  াইপ কেদে হদব; এবাং  

   ড্ররোংটি  রপরিএি িাইল (3 MB max) রহদিদব    িাংযুক্ত কেদে হদব ।   

 

13.5    Unit of Measure :  আইদ দমটিে পরেমাদপে একক োরলকা হদে রনব টাচন কেদে হদব।  

 

13.6   Budgetary Unit Price :  আইদ মটিে ধােোেে/অরেজ্ঞোলব্ধ/ আনুমারনক বাদজ রে  একক মূল্য  

    াইপ কেদে   হদব।  

13.7 Quantity  :  চারহোকৃে আইদ দমে প্রকৃে চারহোে পরেমাে এিাদন   াইপ কেদে হদব । 

 

 

 

 

 

(১) 
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14. Add to List  :  Add to List বা দন রিক কেদল আইদ মটিে েথ্য রনদচ একটি িারেদে প্রেরশ টে হদব এবাং  

  আেও আইদ ম এররে জন্য িেমটি  প্রস্তুে থাকদব। 

 

15. Save as Draft :  Save as Draft বা দন রিক কেদল আইদ মটিে েথ্যিহ চারহোপেটি Save থাকদব।   

16. Save & Forward  : Save & forward বা দন রিক কেদল অনুদমােদনে পথক্রম অনুিাদে অেিে হদব। প্ররেদক্ষদে  

  পেবেী ব্যবহােকােীে রনক  এিএিএি রপ্ররেে হদব। 

 

17. রবোেীে প্রধান কতৃটক অনুদমােদনে পে ো রিদপাদে ইসুযদনাদ ে জন্য অদপক্ষাে (Pending Demand) থাকদব।  

18. রবোেীে প্রধান কতৃটক অনুদমােদনে অব্যবরহে পদে রিদপা/আইরিরি আেরপও ২৪৯ অনু ােী িামরেক রবআে আইদ ম নাং (িেদম : 

আইদ দমে িাশ রকাি -৭৫ রিরেদজে আইদ ম নাং, উোহেে: ১০৪-৭৫XYZ) বোে কেদব।  

19.  রবআে আইদ ম বোদেে পে রিদপাদে স্বোংরক্রেোদব Special SR িস্তু  িসয় হিসপা অহিোসিি অনুসমাদসনি অসপক্ষায় োকসে এবাং 

রিদপা অরিিাদেে অনুদমােদনে পে এই এিআে/ চারহোপদেে রেিাদেন্সিহ  এে রবপেীদে আইরিরিদে স্বোংরক্রেোদব Special 

PI/MTI/SMI রজনাদে  হদে অনুদমােদনে অদপক্ষাে থাকদব।  

20. আইরিরি আেরপও অনু ােী প্রদ াজয ক্রেেপ্তে/ম্যানুদিকচারোং কােিানাে রপ্রেে কেদব । 

21. চারহোপদেে েথ্য রেদপা  RQN-7.3: িাংরিি মরিউদলে : Archive এ  প্রেরশ টে হদব।  

22. রবদশষ ববরশিযিমূহেঃ (Special features) 

22.1 রকান আইদ দমে মজুে আপদি  কো হদল  রে ঐ আইদ দমে রকান চারহো রপরন্ডাং থাদক োহদল মজুে আপদি  কোে িাদথ 

িাদথ রপরন্ডাং চারহোে রবপেীদে চারহো প্রোনকােীে রনক  এিএমএি রপ্ররেে হদব।  
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Form No. ICC/DND/2024/S-158/RQN-7.3 

(Special Requisition for Non-Stock Item) 
(Requisition for Drawing Materials from Stocking Depot having No BR Item Number allotted) 

 

Requisition No. :   <CLW/Section/SLNo/YYYY>,   Date  : <dd/mm/yyyy>  

Requisition From :  <DDO Code with iBAS DDO ID>  Requisition on : <Depot Code with iBAS DDO ID> 

 

Budget Type  : <Revenue>   

Budget to be Debited  :<As selected >   

Budget to be Credited  :<Store Purchase Railway (Economic Code: 4127101)>   

BR Item No 
(to be given by ICC 

on approval of 

this Requisition by 

HOD) 

Full Description of 

BR Item 

Part 

Number 

Drawing  Specifications Unit of 

Measurements 
Remarks 

No. Attachment No. Attachment   

 Gasket  8268731 12/2024 Attach 
Click here to 

view 

Darwing 

10  Attach 
Click here to view 

Specification 

Nos. Notes: 

1. BR Item থাকদল রবআে আইদ ম নাং 

Search কদে আইদ ম যুক্ত কো  াদব 

2. BR Item না থাকদল আইদ দমে রবস্তারেে 

েথ্য এরর কোে পে আইদ ম যুক্ত কো  াদব 

 

 Gasket 8268732 11/2023 Attach 
Click here to 

view 

Darwing 

10 Attach 
Click here to view 

Specification 

Nos. 

 Gauge, Oil Level 8267929 N.A N.A 01 Attach 
Click here to view 

Specification 

Nos. 

Total <X> Item(s)       

 

Certified that the materials shall be used for <Maintenance/Repair/Operation as selected> of BR and the cost of materials shall be borne from 

the mentioned head of allocation.  

Required for Loco No./CnW No. Asset No.  <as selected, Optional> 

Materials to be forwarded and delivered to <Requisition Initiator or as selected> 

 

 

 

(Auto e-Signature Imprint) 

(Name of the Requisition Initiator) 

Designation  

(Date of Initiation) 

 

(Auto e-Signature Imprint) 

(Name of the Requisition Reviewer-1 

Designation of the Reviewer-1 

(Date of Review) 

 

 

(Auto e-Signature Imprint) 

(Name of the Requisition Reviewer-2 

Designation of the Reviewer-2 

(Date of Review) 

 

 

(Auto e-Signature Imprint) 
(Name of the Requisition Approver 

Designation of the Approver (HOD)  

(Date of Approval) 

QR 

Code 

BANGLADESH RAILWAY 
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6.4. ইদেে চারহোপে (Imprest  Requisition) োরিলেঃ   

 

রনম্নবরে টে রক্ষদে ইদেে চারহোপে রপ্রেদেে প্রদোজন হে এবাং ো অনলাইদন প্রস্তুে, অনুদমােন ও রিদপাদে 

োরিল কেদে হদবেঃ 

• রকান মজুেী আইদ দমে রবপেীদে রকান ব্যবহােকােী বারষ টক মঞ্জুেীে পরেবদেট রদ্ব-মারিক ইদেে 

মঞ্জুেী থাকদল প্ররেমাদি একবাে িকল ইদেে আইদ দমে জন্য একটিমাে চারহোপে কাম ইসুযদনা  

এে মাধ্যদম মালামাল রিদপা হদে উদিালদনে ইদেে রেকুইরজশন  োরিল কেদে হদব।  

• মাদি শুধুমাে একবাে ইদেে রেকুইরজশন  োরিল কো  াদব। 

• উক্ত রেকুইরজশন মািব্যাপী রপরন্ডাং থাকদব এবাং মািব্যাপী একারধক ইসুযদনাদ ে মাধ্যদম ইসুয কো 

 াদব।  

(ক) Workflow for Imprest Requisition Approval:  

 

 

 

 

 

Approver (DDO)

Approved with OTP and System automatically 
forward to Depot

Reviewer-2 (Not required i.e Optional)

Not required N/A

Reviewer-1 (Optional)

AME etcc. 
Forward  to Reviewer-2 

with remarks

Initiator (End User)

SSAE/Inspector/AAO Prepare and Submit to 
Reviewer-1

Note:  

✓ Initiator (SSAE/Inspector/AO) may 
be any End User or any other 
assigned user of consuming 
department normally under the 
DDO.  

✓ Reviewer-1 is Optional 

✓ Reviewer-2 is Not Required  

✓ Approver is the DDO 
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(খ) Workflow for Imprest Requisition Approval in BRASS:  

 

রবেঃদ্রেঃ  

1. রবস্তারেে জানাে জন্য www.youtube.com/@icc-br এে রেরিও টিউদ ারেোল রেিাে পোমশ ট প্রোন কো হদলা। 

2. Tutorial 7.1  Online Imprest Requisition for Stock Item রেিদে  

রলদঙ্ক প্রদবশ করুন অথবা QR Code টি স্ক্যান করুনেঃ 

 

BRASS Home Requisition and Issue 
Management Imprest Requisition for 

Add Requisition Fill-up form

Select Reviewer-1 
(Optional), Reviewer-2 

(Not Required)  and  
Approver (DDO) 

Save and Forward Approval with OTP by 
DDO

(১) 

(2) 

http://www.youtube.com/@icc-br
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Requisition & Issue: Imprest Requisition for Stock Item িেমটি পূেদেে জন্য  রনদে টশনােঃ 

1. অনুদমারেে ব্যবহােকােীে জন্য োে এবাং  রিরিও এে রববেে, পেরব ও নাম প্রেরশ টে হদব । 

2.  রচরিে স্থাদন Generate Requisition Code বা দন রিক কেদল স্বোংরক্রেোদব চারহোপে নাং  ও োরেদিে শূন্য 

র্েটি পূেে হদে  াদব।  

3. Account to be debited : োরলকা হদে Economic Code রনব টাচন কেদে হদব। 

4. Required for : োরলকা হদে রনব টাচন কেদে হদব। 

5. Loco/Rolling stock No. : এিাদন  াইপ কদে রলিা  াদব (অপশনাল), রলিদল িম্পদেে নাং রেরিক েথ্য পাওো  াদব।  

6. Accounting Period  : রিদেম স্বোংরক্রেোদব প্রেশ টন কেদব। 

7. Deliver to  : রিদেম স্বোংরক্রেোদব রোক্তাদক রনব টারচে কেদব।  

8. Remarks  : রিদেম স্বোংরক্রেোদব মন্তব্য রেিাদব  া িম্পােনাদ াগ্য (Editable) 
9. Work flow  : 

অনুদমােদনে পথক্রম (Approval Workflow) রনব টাচন কেদে হদব।  

9.1 Reviewer-1 :  োরলকা হদে রিরিও এে অধীন কম টকেটা রনব টাচন কো  াদব (অপশনাল)। 

9.2 Reviewer-2 :  োরলকা হদে রিরিও এে অধীন কম টকেটা রনব টাচন কো  াদব (অপশনাল) 

9.3 Approver :  রোক্তাে রিরিও (DDO) রনব টাচন কেদে হদব (রিদেম স্বোংরক্রেোদব রিরিও রনব টাচন কেদব)। 

10. Requisition From :  োরলকা রথদক িাংরিি রোক্তাে রিরিও (DDO) রনব টাচন কেদে হদব।  

11. Requisition on :  োরলকা রথদক িাংরিি মজুে রিদপা (Stocking depot) রনব টাচন কেদে হদব। 

(দনা েঃ উপদেে িেদম (২)  রচরিে ক্ররমক ১০ ও ক্ররমক ১১ েদথ্যে রেরিদে রনদচ ইদেে আইদ দমে েথ্য প্রেশ টে হদব।) 

12. Edit ও  Update   :  Edit বা দন রিক কদে প্ররেটি আইদ দম রবপেীদে িাংরিি রোক্তাে রপটি রোদেে  

   রেরজোে অনু ােী Consumee End PS  াইপ কেদে হদব ও Update বা দন    

   রিক কদে এরর িম্পােন কেদে হদব।  

 

13. Save as Draft :  Save as Draft বা দন রিক কেদল িকল আইদ দমে েথ্যিহ চারহোপেটি Save থাকদব।   

14. Save & Forward  : Save & forward বা দন রিক কেদল অনুদমােদনে পথক্রম অনুিাদে অেিে হদব। প্ররেদক্ষদে  

  পেবেী ব্যবহােকােীে রনক  এিএিএি রপ্ররেে হদব। 

 

15. রিরিও কতৃটক অনুদমােদনে পে ো রিদপাদে ইসুযদনাদ ে জন্য অদপক্ষাে থাকদব।  

16. প্ররে মাদি একটি মাে এরুপ ইদেে চারহোপে োরিল কো  াদব।  

17. চারহোপদেে েথ্য রেদপা : িাংরিি মরিউদলে : Archive এ  প্রেরশ টে হদব।  

18. রবদশষ ববরশিযিমূহেঃ (Special features) 

18.1 চারহোকৃে  আইদ দমে  মজুেশূন্য বা অপ টাপ্ত থাকদলও রিদপাদে প্রদোজনীে চারহোপে োরিল কেদে হদব।  

18.2 রকান আইদ দমে মজুে আপদি  কো হদল  রে ঐ আইদ দমে রকান চারহো রপরন্ডাং থাদক োহদল মজুে আপদি  কোে িাদথ 

িাদথ রপরন্ডাং চারহোে রবপেীদে চারহো প্রোনকােীে রনক  এিএমএি রপ্ররেে হদব।  

18.3 একটি মাে এরুপ ইদেে চারহোপে োরিল কো হদলও মাদি এক বা একারধক আইদ ম িম্বরলে একারধক ইসুযদনাদ ে মাধ্যদম 

িেবোহ রেো  াদব।  

18.4 প্ররেমাদি রশষ কম টরেবদি চারহোপেটি স্বোংরক্রেোদব রিাজি হদে  াদব।  

 

 

(১) 
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Form No. ICC/DND/2024/BRS-252(Rev.)/RQN-7.6 

(Imprest Requisition for Stock Item) 
(Requisition for Imprest Materials to Stocking Depot) 

 

Requisition No.  :   <CLW/Section/SLNo/YYYY>,   Date  : <dd/mm/yyyy>  

DDO Code  : <DDO Code with iBAS DDO ID> 

Requisition From  :  <End User Code i.e Initiator’s Designation Code>   Requisition on : <Depot Code with iBAS DDO ID> 

Budget Type  :  <Revenue>  , Budget to be Debited  : <As selected >  and Budget to be Credited :<Stores Purchase Railway (Economic 

Code:4127107),as selected >   

Accounting Period  : DD-MMM-YYYY to DD-MMM-YYYY 

 

SL 

No

. 

BR Item 

 No 

Description of 

Stores 

(Description, Part 

No, Drawing No., 

Specification No.) 

Sanctioned 

Bi-monthly 

Imprest 

Quantity 

Closing 

Balance 

(Consumer End  

PS) 

Requisition 

Quantity 

Quantity 

Issued by 

Depot till 

Date 

UoM 

Value of 

Issued 

Materials 

till Date 

Pending 

Demand 

(PD) 

Quantit

y 

Remarks 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) 

1 123-12345 

Item description, Part 

No, Drawing No., 

Specification No. 

120 70 50  Nos.    

2 123-12346 

Item description, Part 

No, Drawing No., 

Specification No. 

240 100 140  Nos.    

3 123-12347 

Item description, Part 

No, Drawing No., 

Specification No. 

60 30 30  Nos.    

Total: No. of Imprest Items: <End User Code> X Item(s) 
 

Certified that the materials shall be used for <Maintenance/Repair/Operation as selected> of BR and the cost of materials shall be borne from the mentioned 

head of allocation.  

Required for Loco No./CnW No. Asset No.  <as selected, Optional> 

Materials to be forwarded and delivered to <Requisition Initiator or as selected> 

 

 

(Auto e-Signature Imprint) 

(Name of the Requisition Initiator) 

Designation  

(Date of Initiation) 

 

(Auto e-Signature Imprint) 

(Name of the Requisition Reviewer-1 

Designation of the Reviewer-1 

(Date of Review) 

(Optional) 
 

 

 

(Auto e-Signature Imprint) 

(Name of the Requisition Reviewer-2 

Designation of the Reviewer-2 

(Date of Review) 

(Optional) 
 

 

(Auto e-Signature Imprint) 
(Name of the Requisition Approver 

Designation of the Approver (DDO)  

(Date of Approval) 

QR 

Code 

BANGLADESH RAILWAY 
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6.5. িাধােে ও রবদশষ চারহোপদেে রবপেীদে ইসুযদনা  (Issue Note) ও রিদপা ট্রানদজকশনেঃ    

 

1. রিদপাে েরকাং ওোদি টে এিএই/এি িাধােে/রবদশষ চারহোপদেে রবপেীদে মালামাল ইসুযে জন্য রহাম 

রপইদজে (১) রচরিে Requisition & Issue Management বা দন রিক কেদে হদব।   

 
 

 

 

2. রনদচে প্রেশ টে রপইদজ ইসুযদনাদ ে ধেে রনব টাচন কেদে হদব।  

(ক)  িাধােে/রবদশষ চারহোপদেে রবপেীদে ইসুযে রক্ষদে Issue Note; এবাং  

(ি)  ইদেে ইসুযে রক্ষদে Imprest Issue Note  

 

 

 

 

(১) 

 

(২) 
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3. এেপে ইসুযে অদপক্ষাধীন থাকা চারহোপদেে োরলকা (Pending Requisitions) রেিাে জন্য রনদচে ( (৩) 

রচরিে Pending Requisitions  বা দন রিক কেদল োরলকা প্রেরশ টে হদব। 

 

 
 

 

 
 

4. ইসুযে অদপক্ষাধীন থাকা চারহোপদেে মধ্য রথদক একটি চারহোপে রনব টাচন কেদে (৪) রচরিে Select  

বা দন রিক কেদল চারহোপদেে রবপেীদে ইসুয রনা  বেরেে জন্য রনম্নরূপ একটি িেম উন্মুক্ত হদব।  

 

5. (৫) রচরিে Generate Issue Note Code  বা দন রিক কেদল রনধ টারেে িেদমদ  ইসুয রনা  নাং ও োরেি 

স্বোংরক্রেোদব এরর হদে  াদব। এে পে Remarks: প্রদোজনীে মন্তব্য,  Material Receiver: রোক্তাে পদক্ষ  

(৩) 

(৪) 

(৫) 
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মালামাল গ্রহেকােী ও রনেিেকােী রেদজদ ি অরিিােদক  Countersigning Officer রনব টাচন কেদে হদব। 

োেপে রনধ টারেে রনেদম  Reviewer ও রিদপা কম টকেটাদক Approver কদে Approval Workflow  বেরে 

কেদে হদব।  

 

 
 

6. (৬) রচরিে স্থাদন আইদ মরেরিক ইসুয পরেমান  Edit বা দন রিক কদে  Update    কিস  িসে। েকল 

আইসটসমি ইেুয পহিমাণ েঠিকোসে এহি েম্পাদন কিস  িসে। এিপি  Save as Draft বা দন রিক কেদল 

ইসুযদনাদ ে েথ্য িাংেরক্ষে থাকদব। িসে।  Save and Forward to Reviewer/Approver বা দন রিক কেদল 

ইসুযদনা টি Workflow রমাোদবক অগ্রোমী হদব। 

7. ইসুযদনা টি রিদপা কম টকেটা অনুদমােন কেদল ইসুযদনা  বেরেকােীে রনক  Approved Issue Orders for Depot 

Transaction ট্যাদব Depot Transaction এে জন্য রনম্নরূদপ প্রেরশ টে থাকদব।  

 

 

8. Perform Depot Transaction বা দন রিক কেদল ইসুযদনাদ ে আইদ মগুরলে জন্য রিদপাে Present Stock (PS) 

হালনাোে হদে  াদব এবাং রনদম্নে মে একটি রনরিেকেে বােটা প্রেরশ টে হদব। 

 

 

(৬) 

(7) 
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9. Perform Depot Transaction িম্পােদনে পে ইসুযদনা টি (8) রচরিে স্থাদন Archived Issue Orders ট্যাদব 

িাংেরক্ষে থাকদব।  ট্যাবটিে ওপে রিক কেদল অনুদমারেে ইসুযদনা িমূদহে োরলকা প্রেরশ টে হদব। এেপে  

(৯) রচরিে স্থাদন Select বা দন রিক কদে  চারহোপে রনব টাচন কদে  হাি টকরপ রপ্রন্ট গ্রহে কেদে হদব।  

10. অনুসমাহদ  ইেুযসনাটটি উপসি িদহশব  (10) রচরিে স্থাদন রপ্রন্টাে আইকদন রিক কোে পে প্রেরশ টে রনদে টশনা 

অনুিেে কদে প্রদোজনীে িাংখ্যক রপ্রন্ট গ্রহে কেদে হদব ও ম্যানুোল রিদেদমে ন্যাে রোেি রকাি অনুিেে 

কদে  থা থোদব স্বাক্ষরেে হাি টকরপ রবেেে কেদে হদব।  

 

(10) 

(8) 

(9) 
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6.6. ‘অনলাইদন ইসুযদনাদ ে রবপেীদে মালামাল প্রারপ্তস্বীকােপে ও প্ররেস্বাক্ষেকেেেঃ  

(Acknowledgement of Material Received: Receiving & Countersigning) 

 

প্রারপ্তস্বীকাে প্ররক্রোটি দ্যই ধাদপ িম্পােন কেদে হদবেঃ 

১ম ধাপেঃ মালামাল গ্রহেকােীে স্বীকৃরে (Acceptance by Material Receiver) 

1. Requisition Initiator/Material Receiver প্রদেযকটি Issue Note এে  মালামাল গ্রহে কোে 

িাদথ হাি টকরপ ইসুযদনাদ  ম্যানুোরল এবাং আবরিকোদব অনলাইদন রনদম্নে পদ্ধরে অনুিেেপূব টক গ্রহেস্বীকৃরে প্রোন 

কেদে হদব।  

 
 

2. Home>Requisition & Issue Management>Received Item/Received Imprest Items এই পথ 

অনুিেে কদে িাাধােে ও রবদশষ চারহোপদেে রক্ষদে (১) রচরিে Received Item ও ইদেে আইদ দমে রক্ষদে (২) 

রচরিে Received Imprest Items  বা দন রিক কেদে হদব।  

 

 

3. এেপে  (৩) রচরিে Pending Issue Notes  বা দন রিক কেদল গ্রহদেে অদপক্ষাধীন ইসুযদনাদ ে 

োরলকা প্রেরশ টে হদব।  

 

 

 

(1) 

(২) 

(3) 
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প্রেরশ টে োরলকা হদে ইসুযদনা  রনব টাচন কদে গ্রহেস্বীকৃরে প্রোন কেদে হদব।  

 

 

 

4. (4) রচরিে Select  বা দন রিক কেদল রনব টারচে ইসুযদনা টি গ্রহেস্বীকৃরেে জন্য উন্মুক্ত হদব। 

 

 

 

 

 

 

5. (৫) রচরিে স্থাদনে রনদে টশনা রমাোদবক ইসুযদনা  র্ভক্ত িকল আইদ দমে জন্য গ্রহেস্বীকৃরে প্রোদনে জন্য  

প্ররেটি আইদ দমে পাদশ টিক() রচি প্রোন কেদে হদব। এেপে (৬) রচরিে স্থাদন Send OTP  বা দন রিক কেদল 

রনবরন্ধে রমাবাইদল একটি OTP রপ্ররেে হদব। িঠিকোদব OTP এরর কদে (৭) রচরিে স্থাদনে Save and Forward 

to Countersigning Officer বা দন রিক কেদে হদব।  এস  হনেরূপ একটি হনহি কিণ ো ব া িদহশব  িসে।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(4) 

(৫) 

(৬) 

(৭) 
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২ে ধাপেঃ কম টকেটাে প্ররেস্বাক্ষে (Countersign by Controlling Officer) 

1. প্রদেযকটি Issue Note এে  মালামাল Requisition Initiator/Material Receiver গ্রহে কোে 

পে োে রনেিেকােী কম টকেটাদক হাি টকরপ ইসুযদনাদ  ম্যানুোরল এবাং আবরিকোদব অনলাইদন রনদম্নে 

পদ্ধরে অনুিেেপূব টক গ্রহেস্বীকৃরে প্ররেস্বাক্ষে প্রোন কেদে হদব।  

2. Home>Requisition & Issue Management>Received Item/Received Imprest Items এই পথ 

অনুিেে কদে িাধােে ও রবদশষ চারহোপদেে রক্ষদে (১) রচরিে Received Item ও ইদেে আইদ দমে 

রক্ষদে (২) রচরিে Received Imprest Items  বা দন রিক কেদে হদব।  

 

Home>Requisition & Issue Management>Received Item/Received Imprest Items 

 
 

3. এেপে রনদম্নে Item Receiving and Counter Signing  রপইজ হদে (৩) রচরিে Pending for 

Countersigning  বা দন রিক কেদল গ্রহেস্বীকৃরেে প্ররেস্বাক্ষদেে  অদপক্ষাধীন ইসুযদনাদ ে োরলকা হদে 

প্রেরশ টে হদব।   

 

 

  

 

 

(1) 

(২) 

(৩) 

(৪) 
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4. এেপে প্রেরশ টে োরলকা হদে (৪) রচরিে Select  বা দন রিক কদে গ্রহেস্বীকৃরে প্ররেস্বাক্ষদেে  অদপক্ষাধীন 

ইসুযদনা  রনব টাচন কদে গ্রহেস্বীকৃরে প্ররেস্বাক্ষদেে জন্য উন্মকু্ত কেদে হদব।   

 

  

 

5. রনেিেকােী কম টকেটা  (৫) রচরিে Approve with Countersign  বা দন রিক কেদল রনম্নরূপ একটি 

রনরিেকেে বােটা প্রেরশ টে হদব।  

 

 

 
 

6. ইসুযদনাদ ে  (৬) রচরিে স্থাদন অিলাইন গ্রহেস্বীকৃরে ও রনেিেকােী কম টকেটাে প্ররেস্বাক্ষে গ্রহে পেবেী 

রনদে টশনা না রেওো অবরধ অব্যাহে োিদে হদব।   

(৫) 

(৬) 
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6.7. অনলাইন ইদেে ইসুযদনা  ও মালামাল িেবোহকেেেঃ   

(Imprest Issue Note for Stock Items) 

 

1. রিদপাে েরকাং ওোদি টে এিএই/এি ইদেে চারহোপদেে রবপেীদে মালামাল ইসুযে জন্য রহাম রপইদজে (১) 

রচরিে Requisition & Issue Management বা দন রিক কেদে হদব।   
 

 
 

2. রনদচ প্রেরশ টে রপইদজ ইসুযদনাদ ে ধেে রনব টাচন কেদে হদব।  

(ক)  িাধােে/রবদশষ চারহোপদেে রবপেীদে ইসুযে রক্ষদে Issue Note; এবাং  

(ি)  ইদেে ইসুযে রক্ষদে Imprest Issue Note  

 

 
 

3. এেপে ইসুযে অদপক্ষাধীন থাকা চারহোপদেে োরলকা (Pending Requisitions) রেিাে জন্য রনদচে ( (৩) 

রচরিে Pending Imprest Requisitions  বা দন রিক কেদল োরলকা প্রেরশ টে হদব। 

 

(1) 

(2) 
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4. ইসুযে অদপক্ষাধীন থাকা চারহোপদেে মধ্য রথদক একটি চারহোপে রনব টাচন কেদে (৪) রচরিে Select  বা দন 

রিক কেদল চারহোপদেে রবপেীদে ইসুয রনা  বেরেে জন্য রনম্নরূপ একটি িেম উন্মকু্ত হদব।  

 

 

5. (৫) রচরিে Generate Issue Note Code  বা দন রিক কেদল রনধ টারেে িেদমদ  ইসুয রনা  নাং ও োরেি 

স্বোংরক্রেোদব এরর হদে  াদব। এে পে Remarks: প্রদোজনীে মন্তব্য,  Material Receiver: রোক্তাে পদক্ষ  

মালামাল গ্রহেকােী ও রনেিেকােী রেদজদ ি অরিিােদক  Countersigning Officer রনব টাচন কেদে হদব। 

োেপে রনধ টারেে রনেদম  Reviewer ও রিদপা কম টকেটাদক Approver কদে Approval Workflow  বেরে 

কেদে হদব।  

(3) 

(4) 

(5) 



Page 106 of 183 

 

 

 

 

6. (৬) রচরিে স্থাদন আইদ মরেরিক ইসুয পরেমান  Edit বা দন রিক কদে  Update    কিস  িসে। েকল আইসটসমি 

ইেুয পহিমাণ েঠিকোসে এহি েম্পাদন কিস  িসে। এিপি  Save as Draft বা দন রিক কেদল ইসুযদনাদ ে েথ্য 

িাংেরক্ষে থাকদব। িসে।  Save and Forward to Reviewer/Approver বা দন রিক কেদল ইসুযদনা টি Workflow 

রমাোদবক অগ্রোমী হদব এবাং রনম্নরুপ একটি রনরিেকেে বােটা প্রেরশ টে হদব। 

 

 

7. রিদপা কম টকেটা অনুদমােদনে জন্য একইোদব ইদেে ইসুযদনা  ব্যবস্থাপনাে প্রদবশ কদে (৭) রচরিে স্থাদন 

Pending for Approval  বা দন রিক কেদল রপরন্ডাং োরলকা প্রেরশ টে হদব।  

 

 

8.  (৮) রচরিে স্থাদন Select বা দন রিক কেদল ইসুযদনা টি অনুদমােদনে িেম প্রেরশ টে হদব।  

(6) 

(৭) 

(৮) 
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9. মন্তব্য রলদি  Send OTP  োটসন হিক কসি সমাোইসল িাপ্ত OTP  এহি কিাি পি  Approve and Generate Issue 

Order বা দন রিক কেদল ইসুযদনা টি অনুদমারেে হদব  এবাং একটি রনরিেকেে বােটা প্রেরশ টে হদব। 

10. ইসুযদনা টি রিদপা কম টকেটা অনুদমােন কেদল ইসুযদনা  বেরেকােীে রনক  Approved Issue Orders for Depot 

Transaction ট্যাদব Depot Transaction এে জন্য রনম্নরূদপ প্রেরশ টে থাকদব।  

 

(৯) 

(১০) 

(১১) 
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11. Perform Depot Transaction বা দন রিক কেদল ইসুযদনাদ ে আইদ মগুরলে জন্য রিদপাে Present Stock 

(PS) হালনাোে হদে  াদব এবাং রনদম্নে মে একটি রনরিেকেে বােটা প্রেরশ টে হদব। 

 

 

 

 

(১২) 

(১৩) 

(১৪) 
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12. অনুসমাহদ  ইেুযসনাটটি উপসি িদহশব  (1৫) রচরিে স্থাদন রপ্রন্টাে আইকদন রিক কোে পে প্রেরশ টে রনদে টশনা 

অনুিেে কদে প্রদোজনীে িাংখ্যক রপ্রন্ট গ্রহে কেদে হদব ও ম্যানুোল রিদেদমে ন্যাে রোেি রকাি অনুিেে 

কদে  থা থোদব স্বাক্ষরেে হাি টকরপ রবেেে কেদে হদব।  

(১৫) 
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Form No. ICC/DND/2024/S-158/ISSUE-7.1.1 

Ordinary Issue Note  
(Issue Note for Materials Issued from Stocking Depot against Ordinary Requisition and Special Requisition) 

 

Issue Note No. :   <Initiator Code>/SLNo/YYYY>,   Date  : <dd/mm/yyyy>  

Issue From :  <Depot Code with iBAS DDO ID>  Issue to  : <DDO Code with iBAS DDO ID> 

Budget type  : <Revenue>   

Budget to be debited  :<As selected >   

Budget to be Credited  :<Store Purchase Railway (Economic Code:4127101), as selected>   

BR Item No Full Description of BR Item UoM Requisition 

 Quantity 

Pending 

 Quantity 

 

Issue 

Quantit

y  

 

Unit Price 

(BDT) 

Total Price 

(BDT) 

Remarks 

(1) (2) (3) (4) (5)=(4)-(6) (6) (7) (8)=(6) X (7) (9) 

16-32990 Gasket, Part No. 8268731, Drawing No. , 

Specification No.  

 10 2 8 50.00 400.00  

16-32991 Gasket, Part No. 8268732, , Drawing No. 

, Specification No. 

 10 5 5 200.00 1,000.00 

16-32990 Gauge, Oil Level, Part No. 8267929, , 

Drawing No. , Specification No. 

 01 0 1 1000.00 1,000.00 

Total 3 Item(s)  Grand Total Issue Note Price= (BDT) 2,400.00 

In Word: Total Two Thousand and Four Hundred Taka Only 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(Manual & Online Signature) 
(Name of the Issue Note Initiator 

Designation of the Initiator  

(SAE-S/Custodian)  

(Date of Initiation) 

QR 

Code 

Materials received in full and in good order 

 

 

(Manual & Online  Signature) 
(Name of the Material receiver 

Designation of the Receiver 

(Date of Receive) 

Counter Sign by a gazetted officer of the Receiver’s office  

 

 

(Manual & Online Signature) 
(Name of the Issue Note Initiator 

Designation of the Counter Signing Officer  

(Date of Counter-sign 
N. B: Counter Signing officer shall be selected by the Initiator 

BANGLADESH RAILWAY 
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Form No. ICC/DND/2024/BRS-252(Rev.)/Issue-7.6.1 

(Imprest Issue Note for Stock Item) 
(Issue Note for Imprest Materials) 

 

Issue Note No.  :   <Depot Code>/<Initiator>/SLNo/YYYY>,  Date  : <dd/mm/yyyy>  

Issue From  :  <Depot Code with iBAS DDO ID> Issued To: <End User Code i.e Initiator’s Designation Code>, DDO Code: <DDO Code with iBAS DDO 

ID>   

Budget Type  :  <Revenue>  ,  Budget to be Debited : <As selected > and Budget to be Credited :<Stores Purchase Railway (Economic 

Code;4127107),as selected >   

Accounting Period  :    DD-MMM-YYYY to DD-MMM-YYYY    Issue Number in this Accounting period: 01 

 

SL 

No. 

BR Item 

No 

Description of Stores 
(Description, Part No, 

Drawing No., 

Specification No.) 

Sanctioned 

Bi-

monthly 

Imprest 

Quantity 

Closing 

Balance 

(Consumer 

End  PS) 

Requisition 

Quantity 

Pending 

Demand 

(PD) 

Quantity 

before 

 this Issue 

Issue 

Quantit

y  

Uo

M 

Average 

Unit 

Issue 

Price 

(BDT) 

Value of 

Materials 

Issued in 

this Issue 

Note 

(BDT) 

Pending 

Demand 

(PD) 

Quantity  

after  

this Issue 

R
e
m

a
rk

s 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) 

1 123-12345 

Item description, Part 

No, Drawing No., 

Specification No. 

120 70 50 50 50 Nos. 10 500.00 0  

2 123-12347 

Item description, Part 

No, Drawing No., 

Specification No. 

60 30 30 30 0 Nos. 50 0.00 30  

Total: No. of Item(s) Issued through this 

Imprest Issue note: 
2 Item(s) 500.00   

In word: Five Hundred Taka Only Total Issue Note Value: FIVE HUNDRED TAKA ONLY 
 

 

 

 
 

 

 

(Manual & Online Signature) 
(Name of the Issue Note Initiator 

Designation of the Initiator  

(SAE-S/Custodian)  

(Date of Initiation) 

QR 

Code Materials received in full and in good order 

 

 

(Manual & Online  Signature) 
(Name of the Material receiver 

Designation of the Receiver 

(Date of Receive) 

 

Counter Sign by a gazetted officer of the Receiver’s office  

 

(Manual & Online Signature) 
(Name of the Issue Note Initiator 

Designation of the Counter Signing Officer  

(Date of Conter-sign 
N. B: Counter Signing officer shall be selected by the Initiator. 

 

BANGLADESH RAILWAY 
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Form No. ICC/DND/2024/BRS-252(Rev.)/Issue-7.6.1 
(Imprest Issue Note for Stock Item) 

(Issue Note for Imprest Materials) 

 

Issue Note No.  :   <Depot Code>/<Initiator>/SLNo/YYYY>,  Date  : <dd/mm/yyyy>  

Issue From  :  <Depot Code with iBAS DDO ID> Issued To: <End User Code i.e Initiator’s Designation Code>, DDO Code: <DDO Code with 

iBAS DDO ID>   

Budget Type  :  <Revenue>  ,  Budget to be Debited : <As selected > and Budget to be Credited :<Stores Purchase Railway (Economic 

Code;4127107),as selected >   

Accounting Period  :    DD-MMM-YYYY to DD-MMM-YYYY    Issue Number in this Accounting period: 02 

 

SL 

No. 

BR Item 

No 

Description of Stores 

(Description, Part No, 

Drawing No., 

Specification No.) 

S
a

n
ct

io
n

e
d

 B
i-

m
o
n

th
ly

 

Im
p
re

s
t 

Q
u
a

n
ti
ty

 

C
lo

si
n
g

 

B
a

la
n
ce

 

(C
o
n

su
m

e
r 

E
n

d
  

P
S
) 

Requisition 

Quantity 

Pending 

Demand 

(PD) 

Quantity 

before 

 this Issue 

Issue 

Quantity  
UoM 

Average 

Unit 

Issue 

Price 

(BDT) 

Value of 

Materials 

Issued in 

this Issue 

Note 

(BDT) 

Pending 

Demand 

(PD) 

Quantity  

after  

this Issue 

Remarks 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) 

1 
123-

12345 

Item description, Part 

No, Drawing No., 

Specification No. 

120 70 50 0 0 Nos. 10 0 0  

2 
123-

12347 

Item description, Part 

No, Drawing No., 

Specification No. 

60 30 30 30 20 Nos. 50 1,000.00 10  

Total: No. of Item(s) Issued through this Imprest 

Issue note: 2 Item(s) 1,000.00   

In word: Total Issue Note Value: ONE THOUSAND TAKA ONLY 
 

 (Manual & Online Signature) 
(Name of the Issue Note Initiator 

Designation of the Initiator  

(SAE-S/Custodian)  

(Date of Initiation) 

QR 

Code Materials received in full and in good order 

 

 

(Manual & Online  Signature) 
(Name of the Material receiver 

Designation of the Receiver 

(Date of Receive) 

Counter Sign by a gazetted officer of the Receiver’s office  

 

(Manual & Online Signature) 
(Name of the Issue Note Initiator 

Designation of the Counter Signing Officer  

(Date of Countersign) 
N. B: Counter Signing officer shall be selected by the Initiator 

BANGLADESH RAILWAY 
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অধ্যাে-7: 

মজুে পুনেটেে ব্যবস্থাপনা মরিউল 

 

Stock Replenishment 
Management

Stock Replenishment 
Operations

Auto SR 

Generation

SR 

Creation

SR 

Update/Review/Approval

MTI/SMI/PI Operations

Auto MTI/SMI/PI 

Generation

Manual MTI/SMI/PI 

Generation

MTI/SMI/PI 
Update/Reviewe/Approval

Demand Vetting Operations

Transfer/Forward MTI/SMI/PI 

to PE/Depot/Workshop
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7. মজুে পুনেটেে ব্যবস্থাপনা মরিউল (Stock Replenishment Module) 

7.1. SR Approval: 

7.1.1. SR Generation and Update for Approval   
Home Page>Stock Replenishment>SR Approval 

 

রনম্নবরে টে দ্যইোদব SR Generation হদে পাদেেঃ 

i. Auto SR Generation: রিদেদম থাকা েদথ্যে রেরিদে RPO অনু ােী স্বোংরক্রেোদব; এবাং 

ii. Auto SR Generation: অনুদমারেে ব্যবহােকােী কতৃটক ম্যানোরল SR Creation এে মাধ্যদম। 

 

(1) Auto SR Generation 

1. প্ররেরেন িকাল ০৭:০০ র্টিকাে আেরপও অনু ােী এিআে রজনাদে  কোে উপদ ােী আইদ মিমূহ 

অদ াদমদ ি এিআে রহদিদব রজনাদে  হদে থাকদব।  

2. এিআে বেরেকােীদক এিআে এ প্রেরশ টে েথ্য হালনাোেকেে িাদপদক্ষ অনুদমােদনে জন্য ০৩ (রেন) 

কা টরেবদিে মদধ্য িদোোি ট কেদে হদব।  

3. SR Approval  বা দন রিক কেদল রনম্নরূপ SR Approval Process Flow রপইজটি প্রেরশ টে হদব।  
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4. View System Generated SR Draft  বা দন রিক কেদল  অদ া রজনাদেদ ি এিআেিমূদহে রনম্নরুপ 

োরলকা প্রেরশ টে হদব।  

 

5. োরলকা হদে একটি এিআে আপদি  কোে জন্য এিআেটিে বামপাদশ  Select  বা দন রিক কেদে 

হদব ।   

 

 

6. Update SR  বা দন রিক কেদে হদব।  
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7. Update SR  বা দন রিক কেদল রনম্নরুপ একটি রপইজ প্রেরশ টে হদব। 

 

 

8.  এই রপইদজ  রচরিে Generate SR অাংদশ রকান কাজ রনই । 

 

(1) 

(2) 

(1) 
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9.  অদ া রজনাদেদ ি এিআেটিদে প্রেরশ টে েদথ্যে িঠিকো গ্রাউন্ড এবাং  NL Card এে িাদথ পুনরম টলন 

কেদে হদব । পুনরম টলদন েড়রমল পাওো রেদল ো আদে হালনাোে কেদে হদব।  

10. Remarks র্দে প্রদোজনীে মন্তব্য র াে কদে এিআেটি আপদি  কেদে হদব।  

11.  রচরিে Forward to: Reviewer/Approver রনব টাচন কেদে হদব। 

12.  Update & Forward  বা দন রিক কেদল এিআেটি রনব টাচন রমাোদবক Reviewer/Approver এে 

রনক  রপ্ররেে হদব।  

(2) Manual SR Creation  

1. রনম্নবরে টে রক্ষদে Manual SR Creation প্রদোজন হেেঃ 

➢  রবদশষ চারহো পদেে রবপেীদে আেরপও ২৪৯ এে অনুদেে ৬ অনু ােী মজুেী আইদ দমে 

অরেরেক্ত চারহোে রবপেীদে Special SR কো; 

➢  রবদশষ চারহো পদেে রবপেীদে আেরপও ২৪৯ এে অনুদেে ৬ অনু ােী অমজুেী আইদ দমে 

চারহোে রবপেীদে Special SR কো; 

➢ রকান রবদশষ প্রকল্প/কম টস্যচী (রজওএইচ/আেএন্ডআে/রবদশষ রমোমে) বাস্তবােদন প্রদোজনীে 

এিআে কো।  

➢ িদ্য মজুেীকেে মঞ্জুেী প্রাপ্ত আইদ দমে জন্য োৎক্ষরেকোদব এিআে কো; এবাং 

➢ রকান আইদ দমে মজুেীকেে মঞ্জুেী বৃরদ্ধ রকদে হালনাোে কো হদল েেনাে এিআে কোে 

প্রদোজন থাকদল।   

2. Manual SR Creation প্রদোজন হদল অনুদমারেে SR Initiator ক্ররমক 3 রে প্রেরশ টে পথ অনুিেে 

কদে BRASS এে  রনদম্ন প্রেরশ টে রপইজটি উন্মুক্ত কেদবন।  

3. BRASS Path: Home Page> Inventory Control>SR Operations>SR Cration 

(2) 
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4.  রচরিে অাংদশ Generate SR অাংদশ র  আইদ মটিে জন্য এিআে কো হদে োে জন্য 

রনদম্নে েথ্য পুেে কেদে হদবেঃ 

➢  Item Zone : Foreign/Local/Both/Shop-made রনব টাচন কেদে হদব; 

➢ SR Type  : SPL/GOH/RnR/REOPT রনব টাচন কেদে হদব; 

➢ Stores Depot :  রনব টাচন কেদে হদব।  

➢  Show New SR   োটসন রিক কেদল একটি নতুন এিআে নাং (SR Code) প্রেরশ টে হদব।   

 

5.  রচরিে অাংদশ Create/Edit SR অাংদশ র  আইদ মটিে জন্য এিআে কো হদে োে জন্য 

রনদম্নে েথ্য পুেে কেদে হদবেঃ 

➢ BR tem No. :   াইপ কেদে হদব; 

➢ Search Stock বা দন রিক কেদল আইদ মটিে রবস্তারেে েথ্য প্রেরশ টে হদব।  

➢ পেবেী কা টক্রম Auto Generated SR (অনুদেে ৫.১.১ ক্ররমক ৪) এে ন্যাে িম্পােন 

কেদে হদব । 

 

 

 

 

(১) 

(২) 

(১) 

(২) 



Page 120 of 183 

 

4.1.1. SR Review/Approval  
 

1. Reviewer/Approver এে রপইদজটি রনম্নরুপ হদব। এিান রথদক িাংরিি View Pending SR for Review  বা View 

Pending SR for Approval    ট্যাব রিক কদে অদপক্ষমাে এিআে োরলকা রেিা  াদব।  

 

 

 

2. োরলকা হদে একটি এিআে  Reviewer/Approve কোে জন্য এিআেটিে বামপাদশ  Select  বা দন রিক 

কেদে হদব ।   

3. Reviewer দ্যই কম টরেবদিে মদধ্য  শুধুমাে মন্তব্য যুক্ত কদে রিদপা অরিিাদেে রনক  এিআেটি রপ্রেে কেদবন।   

4. Approver রনম্নবরে টে ৪টি কাদজে মদধ্য র  রকান একটি কেদে পােদবনেঃ 

1)  িাংদশাধন ও অনুদমােন এবাং আরিরিদে রপ্রেে (Approve and Transmit) 

2)  িাংদশাধদনে জন্য রিেে (Back to Initiator) 

3)  রকছু িমদেে জন্য অদপক্ষমাে োিা (Mute Till a fixed Date) 

4)  নীেব বা অদপক্ষমাে এিআে িেব কো  (Mute/Unmute) (Under Development) 
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5.  রচরিে বা দন রিক কেদল SR Approval রপইজটি রনম্নরুপ প্রেরশ টে হদবেঃ   

 

5.1. Approval Date : প্রকৃে োরেি স্বোংরক্রেোদব  প্রেরশ টে হদব, না হদল পাদশ প্রেরশ টে 

কযাদলন্ডাে আইকদন রিক কদে বেটমান োরেি রনব টাচন কেদে হদব। এটি এিআে োরেি  রহদিদব 

েণ্য হদব এবাং এিআে রেদপাদ ট অনুদমােনকােীে স্বাক্ষদেে রনদচ প্রেরশ টে হদব।  

5.2. Approver Remarks: ২০০ রিরজদ ে মদধ্য িাংরক্ষপ্ত মন্তব্য রেদে হদব। এটি এিআে এ  প্রেরশ টে 

হদব।  

Select 

 

 

(1) 

Back to Initiator 
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5.3. SR Qty. : রিদপা অরিিাে এিআে অনুদমােনকােী রহদিদব এটি আেরপও ও রিরিএি/ আইরিরি 

প্রেি রনদেশ টনাে র ৌরক্তকো মন্তব্য কলাদম রলরপবদ্ধ কদে রিদেম প্রেরশ টে ROQ এে পরেবদেট 

অনুদেে ৬.৫ এে োইিলাইদনে রমাোদবক র ৌরক্তক SR Quantity এরর ও অনুদমােন কেদে 

পােদবন।  

5.4.   রচরিে অাংদশ Send OTP  বা দন রিক কেদল অনুদমারেে রমাবাইদল এিএমএি 

রপ্ররেে হদব। এটি িঠিকোদব রনধ টারেে িমদেে মদধ্য এরর প্রোন কদে Approve and Transmit 

to ICC   বা দন রিক কেদল এিআেটি অনুদমারেে হদব এবাং  আইরিরি-ে অনুদমারেে 

ব্যবহােকােীে রনক  প্রারপ্তদ াগ্য হদব।   

5.5. রিদপা কম টকেটা কতৃটক স্বাক্ষরেে হাি টকরপ এিআে রনধ টারেে িমদেে মদধ্য অরিরিোল চযাদনদল 

আইরিরিদে রপৌৌঁোদে হদব।  

7.2. MTI/SMI/PI Approval 
7.2.1. MTI/SMI/PI Generation and Update for Approval 

Home Page>Stock Replenishment>Approved SR List/Indent Approval 

(1) Auto PI/SMI/MTI Generation  

1. প্ররেরেন িকাল ০9:০০ র্টিকাে অনুদমারেে এিআেিমূদহে রবপেীদে রিদেম রজনাদেদ ি  

MTI/SMI/PI এিআে ড্রািটি রহদিদব বেরে হদে থাকদব। (Under Development)  

2. MTI/SMI/PI Initiator রনদম্নে অনুদেে ১ এ প্রেরশ টে রনেদম অনুদমারেে এিআে হদে ম্যানুোরল 

ড্রাি  এিআে বেরে ও িদোোি ট কেদবন। 

3. MTI/SMI/PI Initiator ড্রাি  করপদে প্রাথরমক রিদ্ধান্ত গ্রহে কদে র্চড়ান্ত অনুদমােদনে জন্য ড্রাি  

এমটিআই/এিএমআই/রপআই এ প্রেরশ টে েথ্য হালনাোেকেে রনরিে হদে ০৩ (রেন) কা টরেবদিে 

মদধ্য িদোোি ট কেদে হদব।  

4. MTI/SMI/PI Reviewer ০2 (দ্যই) কা টরেবদিে মদধ্য িদোোি ট কেদে হদব।  

5. MTI/SMI/PI Approver ০7 (িাে) কা টরেবদিে মদধ্য রিদ্ধান্ত গ্রহে কদে অনুদমােন/  বারেল/ 

রেটিাং এ রপ্রেে  কেদবন।   

 

(১) 
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(2) Manual MTI/SMI/PI Generation 

1. Approved SR List   বা দন রিক কেদল িকল রিদপাে অনুদমারেে এিআে এে োরলকা িম্বরলে 

রনম্নরুপ একটি রপইজ প্রেরশ টে হদব। 

 

2. Generate PI/SMI/MTI   বা দন রিক কেদল অনুদমারেে এিআেটিে রবপেীদে িকল েথ্য িম্বরলে 

রনম্নরুপ ড্রাি  MTI/SMI/PI প্রেরশ টে হদব । 
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3. MTI/SMI/PI Initiator  রচরিে অাংদশ আেরপও/রিরিএি ও আইরিরি কতৃটক জােীকৃে 

অনুশািদনে আদলাদক PI Quantity/ SMI Quantity/ MTI Quantity পূেে কেদবন ও 

প্রদ াজয রক্ষদে From Depot:  াহলকা িস  সেহডাং হিসপা হনেবাচন কিসেন; Remarks: ঘসি 

িসয়াজনীয় মন্তেয িদান কিসেন। 

4. Save as Draft  বা দন রিক কেদল ড্রাি  MTI/SMI/PI রজনাদে  হদে  াদব।   

5. MTI/SMI/PI Initiator ড্রাি  করপদে প্রাথরমক রিদ্ধান্ত গ্রহে কদে র্চড়ান্ত অনুদমােদনে জন্য ড্রাি  

এমটিআই/এিএমআই/রপআই এ প্রেরশ টে েথ্য হালনাোেকেে রনরিে হদে এিআে অনুদমােদনে ০৩ 

(রেন) কা টরেবদিে মদধ্য ড্রাি  MTI/SMI/PI রজনাদে  ও িদোোি ট কেদে হদব।  

 

(১) 

(১) 
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7.2.2. ড্রাি  MTI/SMI/PI রেরেউেঃ 
Home Page>Stock Replenishment>Indent Approval 

 

1. Stock Replenishment মহিউসলি  Indent Approval   বা দন রিক কেদে হদব।   

/; 

2. মরিউদলে  Indent Approval    রিক কেদল ড্রাি  MTI/SMI/PI এে োরলকা িম্বরলে রনম্নরুপ একটি রপইজ 

প্রেরশ টে হদব। 

 

 

3. িাংরিি ট্যাদবে রপরন্ডাং োরলকা হদে িারেে বামপাদশ  Select   বা দন রিক কেদল িাংরিি ড্রাি  

MTI/SMI/PI টি রনম্নরুপ প্রেরশ টে হদব । 
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4. MTI/SMI/PI Reviewer              রচরিে অাংদশ আেরপও/রিরিএি ও আইরিরি কতৃটক জােীকৃে 

অনুশািদনে আদলাদক প্রস্তারবে PI Quantity/ SMI Quantity/ MTI Quantity এে ওপে Remarks: 
ঘসি িসয়াজনীয় মন্তেয িদান কিসেন। 

5. Send for Approval   বা দন রিক কেদল ড্রাি  MTI/SMI/PI অগ্রিে হদে  াদব।   

6. Back to Initiator   বা দন রিক কদে ড্রাি  MTI/SMI/PI িাংদশাধদনে জন্য রিেে রপ্রেে কো  াদব।   

7. MTI/SMI/PI Reviewer ড্রাি  এমটিআই/এিএমআই/রপআই এ প্রেরশ টে েথ্য রনরিে হদে ০2 (দ্যই) 

কা টরেবদিে মদধ্য অনুদমােনকােীে রনক  িদোোি ট কেদে হদব।  

 

 

 

Back to Initiator 
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7.2.3. MTI/SMI/PI অনুদমােনেঃ 
Home Page>Stock Replenishment>Indent Approval 

 

1. Stock Replenishment মহিউসলি  Indent Approval   বা দন রিক কেদে হদব।   

 

2.  Indent Approval    রিক কেদল ড্রাি  MTI/SMI/PI এে োরলকা িম্বরলে রনম্নরুপ একটি রপইজ প্রেরশ টে হদব। 
 

 

 

 

 

 



Page 128 of 183 

 

3. িাংরিি ট্যাদবে রপরন্ডাং োরলকা হদে িারেে বামপাদশ  Select   বা দন রিক কেদল িাংরিি ড্রাি  

MTI/SMI/PI টি রনম্নরুপ প্রেরশ টে হদব । 

 

 

4. MTI/SMI/PI Approver              রচরিে অাংদশ আেরপও/রিরিএি ও আইরিরি কতৃটক জােীকৃে 

অনুশািদনে আদলাদক প্রস্তারবে PI Quantity/ SMI Quantity/ MTI Quantity এে ওপে Remarks: 
ঘসি িসয়াজনীয় মন্তেয িদান কিসেন। 

5. অনুদমােনকাদল অনুদমােনকােী রহদিদব রিআইরিে জন্য Inventory Rule, AMC-Selection, 

PE/Manufacturing Shop, From Depot Enable থাকদব। 

6. এি পি Send OTP বা দন রিক কেদল অনুদমারেে রমাবাইল রিাদন একটি OTP রপ্ররেে হদব।   

7. মনর্ধামরত িমদেে মদধ্য িঠিক OTP  াইপ কদে Approve and Update   োটসন রিক কেদল প্রস্তারবে  

MTI/SMI/PI অনুদমারেে হদে  াদব।   

8. Back to Initiator   বা দন রিক কদে ড্রাি  MTI/SMI/PI িাংদশাধদনে জন্য রিেে রপ্রেে কো  াদব।   

 

Vetting 

Back to Initiator 
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7.3. PI Vetting: (Under Development) 
MTI/SMI/PI এে ওপে জরুেী রেরিদে রোক্তাে মোমে গ্রহে কে যুরক্তযুক্ত রবদবরচে হদল এই কাজটি 

অনলাইদন িম্পােদনে উপদ ােী কদে এই প্রদিিটি বেরেে কাজ চলমান েদেদে।  

প্রস্তারবে প্রদিিটি রনম্নরুপেঃ 

রবোেীে প্রধান/ রিরিও এে  জরুেী মোমে গ্রহে কো  াদব। এটি একটি অপশানাল প্রদিি। মোমে পাওো না 

রেদলও অনুদমােনকােী অনুদমােন বা প্রদ াজয অন্য রকান রিদ্ধান্তও রনদে পােদবন।    

 

▪  Vetting বা দন রিক কেদল Select HOD/DDOfor Vetting  নাদম একটি কমান্ড বা ন িচল ও 

দৃিমান হদব।  

▪ এিাদন িকল রবোেীে প্রধান ও িকল রিরিও এে োরলকা হদে একজন ব্যবহােকােী কম টকেটাদক 

রনব টাচদনে জন্য অপশন সৃরি হদব।  

▪ কারিে HOD/DDO রনব টাচন কদে  GO বা দন রিক কেদল ড্রাি  MTI/SMI/PI টি রনব টারচে 

HOD/DDO এে রনক  মোমদেে জন্য রপরন্ডাং থাকদব ও োে রনক  একটি এিএমএি রপ্ররেে হদব।  

▪ HOD/DDO কতৃটক মোমে এরর কো হদল ো োৎক্ষরেকোদব MTI/SMI/PI অনুদমােনকােীে রমাবাইদল 

এিএমএি রপ্ররেে হদব।   

 

7.4. MTI/SMI/PI ক্রেকােী েপ্তদে/ কােিানাে/ মজুেী রিদপাদে রপ্রেে ও  রপ্ররন্টাংেঃ 

7.4.1. অনলাাইদন MTI/SMI/PI ক্রেকােী েপ্তদে/ কােিানাে/ মজুেী রিদপাদে রপ্রেেেঃ 
Home Page>Stock Replenishment>Send Approved Indent to PE 

1. Stock Replenishment মরিউদলে  Send Approved Indent    বা দন রিক কেদে হদব।   

 

2.  Send Approved Indent    রিক কেদল অনুদমারেে MTI/SMI/PI এে োরলকা িম্বরলে রনম্নরুপ একটি রপইজ 

প্রেরশ টে হদব। 
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3. িেমটিদে PE োরলকা হদে রনব টাচদনে পে  View Pending Indents  ট্যাদব রিক কদে   Search  

বা দন রিক কেদে হদব ।  

 

4. MTI/SMI/PI এে োরলকা িম্বরলে একটি রপইজ প্রেরশ টে হদব। 
 

5. োরলকা হদে রেরেরেরিক/ রিদপারেরিক MTI/SMI/PI রনব টাচন কোে জন্য িান পাদশ্ব             রচরিে  স্থাদন 

রিক কদে  টিক ( ) রচি রেদে হদব।   

6. িবদশদষ Send All PI to PE বা দন মিক করণল মনিধামচত সকল MTI/SMI/PI এে োরলকা  

7. িম্বরলে একটি িদোোরি টাং রল াে বেরে হদব এবাং MTI/SMI/PI িাংরিি ক্রেকােী/ কােিানা/ রিদপাে রনক  

োৎক্ষরেকোদব প্রারপ্তদ াগ্য হদব।  

 
7.4.2. ক্রেকােী েপ্তে/ কােিানা/ মজুেী রিদপা কতৃটক অনুদমারেে  MTI/SMI/PI প্রারপ্ত/ 

রপ্ররন্টাংেঃ 
 

1. ক্রেকােী েপ্তে/কােিানা/মজুেী রিদপা Home রপইদজ  Received Indent বা দন রিক কেদল োরলকা িম্বরলে 

একটি রপইজ প্রেরশ টে হদব। 

 

 

2. িাংরিি ট্যাদবে রপরন্ডাং োরলকা হদে িারেে বামপাদশ  Select   বা দন রিক কেদল িাংরিি  

 MTI/SMI/PI টি রনম্নরুপ প্রেরশ টে হদব । 
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3. বামপাদশ   রচরিে  Select   বা দন রিক কেদল িাংরিি MTI/SMI/PI   

   QR Code যুক্ত হদে রনম্নরুপ প্রেরশ টে হদব । 

 

 

  

রপ্রন্ট কেদে রপ্রন্টাে আইকদন 

 রিক করুন 

রপ্রন্ট কেদে রপ্রন্টাে আইকদন 

 রিক করুন 



Page 132 of 183 

 

 

7.5. SR Assessment and ROQ রনধ টােে িাংক্রান্ত রমৌরলক জ্ঞানেঃ 
1. RPO-249 এবাং RPO-247/C িহ িকল বলবৎ আেরপওদে প্রেি রনদে টশনা মান্য কদে এিআে এে পরেমাে ধা ট কো  

প্রদেযক রিদপা কম টকেটাে অপরেহা ট োরেত্ব ও কেটব্য । 

2. Applicable AMC:  

Stock Status at Depot Level Applicable AMC 

OS Period<6 Months AMC-1 

OS Period>=6 Months AMC-2 

PS=0, DUES=0, for any value of OS Period AMC-2 

Newly Allotted BR Item or Newly Updated Global AC Item, where OS 
Period: N/A 

AMC-2 

 

3. Applicable Inventory Rule:  

(1) For Item for which Depot Level AMC-2>0, any value of EQ  

Stocking 
Condition at 
Depot Level 

Item Source 
Applicable 
Inventory 

Rule 

AMC-2>0, any 
value of EQ 

(Ordinary Stock) 

Foreign Sourced Item 

Rule-1 

 

Local Specialised Item to be procured from approved and 
Enlisted (BSCIC) Local Source 

Both (Foreign and Local) Sourced Item 

For Local Sourced Shop-made Item 

Local Sourced Specialised Item 

Local Specialised Item to be procured from approved and 
Enlisted (BSCIC) Local Source 

Rule-2 
Forms and Stationaries 

Local Sourced Ordinary Items 

AMC-2=0 and 
EQ>0 

(Emergent Stock) 

All Sourced Imprest Items Rule-3 
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4. ROQ:  

Applicable 
Rule 

ROQ 
Remarks 

Rule-1 ROQ=33 AMC – (P.S + Dues) +P.D (if any) অেবা, MOQ, 

রর্টি অরধে , িদব  ROQmax=24 AMC এ ে রবশী ন ে । 

Initial SR Qty 

ROQ(initial)= 2 AC 

Rule-2 ROQ= 14 AMC – (P.S + Dues) +P.D (if any) অেবা, 

MOQ, রর্টি অরধে , িদব  ROQ 12 AMC এে রবশী ন ে । 

Initial SR Qty 

ROQ(initial)= 1 AC 

Rule-3 ROQ= EQ-PS Initial SR Qty 
=ROQ=(EQ-PS) 

Rule-4 Draft SR/PI Qty= ROQ=KIT Quantity X Number of 
Locomotives in Programme 

N/A 

Rule-5 Draft SR/PI Qty= (AC+ Imprest X 6) X Number of Years 
for which Items is being procured 

N/A 

Rule-6 ROQ= Special Requisition Quantity. N/A 

 

Explanations: 

ROQ (Lead Time) as given by the appropriate formulae 
considering Lead Time, EOQ, PS, DUES and PD 
[as per latest RPO. i.e. RPO-249] 

A 

ROQ1= Maximum 
between A and B MOQ Minimum Order Quantity (if Any), ignore if not 

defined. This is to be considered while PI only, 
not in SR. 

B 

ROQ(Max) Maximum SR/PI Quantity allowed as per RPO ROQ(Final)= Minimum 

between ROQ1 and 

ROQ(Max) 
ROQ(Final) System Suggested Final ROQ 

Final 

SR/ PI Qty 

Depot/ ICC approved SR/ PI Quantity: 

1. Normally Final SR Qty= ROQ(Final) 

2. Special Cases: 

(a) PS=0, DUES=0, Final SR Qty= Initial SR Qty, as given below 

(b) Special SR against Special Requisition= as in Rule-6 

(c) Special SR against Special Instructions by CCS/ICC= as in Special 

instructions 

রনা েঃ 

1| Rule-4 ও Rule-5 শুধুমাে CLW রিদপাে KIT List রেরিক Pull Inventory System এে রক্ষদে প্রদ াজয । 

2| অদ া রজনাদেদ ি SR/PI এে ROQ উপরেউক্ত রমৌরলক রবষদেে রেরিদে Final ROQ রহদিদব প্রেশ টন কেদব এবাং িাধােে রক্ষদে SR 

Qty=রিদেম প্রেরশ টে Final ROQ এে িমান বা িামঞ্জস্যপূে ট হদব। েদব, রবদশষ রক্ষদে অরধকেে যুরক্তযুক্ত হদল প্রদ াজয কােে ও 

র ৌরক্তকো িাংরক্ষপ্তোদব মন্তব্য র্দে রলরপবদ্ধ কদে  রেন্ন রকান SR Qty রনধ টােে কেদে পােদব।  

3| িকল রক্ষদে রকান আইদ দমে এিআে আপদি /উপস্থাপন/অনুদমােদনে পূদব ট গ্রাউন্ড ব্যাদলন্স, কাি ট ব্যাদলন্সিহ আইদ দমে িকল েথ্য 

BRASS এ হালনাোে থাকদে হদব।  

4|  ইনদেন্টরে কদরাল রিল হদে এ িাংক্রান্ত জােীকৃে/জােীেব্য িকল রনদে টশনা পরেপালন রনরিে কেদে হদব।  

 



Page 134 of 183 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Page 135 of 183 
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Review RO

Approve RO

Perform Depot 
Transaction



Page 136 of 183 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

WWW.BRASS.GOV.BD  



Page 137 of 183 

 

 

8. পােদচইজ মরিউল (Purchase Module) 

Home>Purchase Module>Receive Purchase 

1. Purchase Indent গ্রহে কোে পে হদে Purchase Order বা  Contract Agreement স্বাক্ষে হওো প টন্ত 

 াবেীে কম টকান্ড (র মনেঃ P. Case Opening, Tender Preparation, Tender Invitation, Tender Opening, tender 

evaluation and Aearding, Contract Management) Procurement Management System এে অন্তে টে। এ িকল 

রবষে অদ াদমদ ি কদে একটি পূে টাঙ্গ অনলাইন রিদেম (BR Procurement and Supplier Management 

System) বেরেে কা টক্রম চলমান েদেদে। 

2. রিদেমটি চালু না হওো অবরধ BRASS এ আে PO এরর কেদে হদব । এ রবষদে রিরিএি/আইরিরি কতৃটক 

সুরনরে টি রনদে টশনা প্রোন কো েদেদে।  উপরেউক্ত রিদেমটি (BRPnSMS) চালু হদল BRASS এ আে PO 

এরর কোে প্রদোজন হদব না। স্বোংরক্রেোদব PO ইদম্পা ট হদে  াদব ।   

3. উপরেউক্ত রনদে টশনাে আদলাদক ক্রে েপ্তেিমূহদক Purchase Indent প্রারপ্তে পে ক্রেনরথ রিালাে িাদথ িাদথ 

BRASS এে Purchase Module এ প্রদবশ কদে P. Case এরর রেদে হদব; এবাং 

4. Purchase Order বা  Contract Agreement স্বাক্ষদেে  িাদথ িাদথ BRASS এে Purchase Module এ 

প্রদবশ কদে এর তথ্ু  এরর রেদে হদব। 

5. BRASS এ PO এরর কো একটি রেন ধাদপে প্ররক্রো (3 Stage Process): 

o P. Case Entry 

o PO Header Entry 

o PO Items Detail Entry 
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8.1. PO Entry/Import 
 

১ম ধাপেঃ P. Case Entry 

1. রনদম্নে পথ অনুিেে কদে P. Case Entry িেমটিদে র দে হদব 

Home>Purchase Module>Receive Purchase>P. Case Entry 

 
 

 
 

(1) 

(2) 
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2. রচরিে P. Case Entry  আইকনটিদে রিক কেদল রনদম্নে Add Case File List  রপইজটি প্রেরশ টে হদব। 
 

 
 

o Case File Code: P. Case No.  াইপ কেদে হদব, এবাং  Date Case file: পােদচজ রকইি 

রিালাে োরেি কযাদলন্ডাে হদে রনব টাচন কদে রেদে হদব।  

o রচরিে স্থান িঠিকোদব পূেে কদে Save বা ন রিক কেদল P. Case Entry িম্পন্ন 

হদব।  

(3) 

(3) 
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২ে ধাপেঃ PO Header Entry 

 

1. রনদম্নে  রচরিে PO Entry/ Import  আইকদন রিক কেদল রনদম্নে Add PO Code List রপইজটি প্রেরশ টে 

হদব। 

 

 

 

 

 

 

(4) 

(5) 

(4) 

(6) 
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2. Add PO Code List রপইজটিে (৫)  রচরিে অাংশ রনদম্নে রনদে টশনা রমাোদবক পূেে কেদে হদব। 
 

(i) Case File Code :  P. Case No. োরলকা হদে খ ৌঁদজ রনব টাচন কেদে হদব।  

(ii) Purchase Order Code :  PO No. টি  াইপ কেদে হদব। 

(iii) PO Date :  PO এে  োরেি কযাদলন্ডাে হদে রনব টাচন কদে রেদে হদব।  

(iv) Delivery Date :  PO এে  রবপেীদে িব টদশষ িেবোহ/রশপদমন্ট এে োরেি কযাদলন্ডাে  হদে রনব টাচন কদে 

রেদে হদব। 

(v) Vendor Code :  িেবোহকােী নাম োরলকা হদে রনব টাচন কেদে হদব। 

(vi) Agent Code :   ববদেরশক িেবোহকােীে স্থানীে প্ররেরনরধে নাম োরলকা হদে রনব টাচন কেদে হদব; 

অেযন্তেীে/দেশীে র্চরক্তে রক্ষদে N/A রনব টাচন কেদে হদব। 

(vii) Item fund Category  :   োরলকা হদে রনব টাচন কেদে হদব।  

(viii) PO Type :   োরলকা হদে হদে PO অনু ােী রনব টাচন কেদে হদব।  

(ix) Currency Code :   োরলকা হদে PO রে রনধ টারেে মুদ্রাে নাম রনব টাচন কদে এরর কেদে হদব। 

(x) Currency Rate :   র্চরক্তকৃে মুদ্রাে নাম BDT হদল  এিাদন রিিল্ট ১ (এক) প্রেরশ টে হদব, অন্য মুদ্রাে রক্ষদে PO 

রে উদেরিে Currency Exchange Rate  াইপ কেদে হদব। 

(xi) Contract Term :  োরলকা হদে PO রে রনধ টারেে Contract Term রনব টাচন কেদে হদব। 

(xii) Entry Port:  ববদেরশক ক্রদেে রক্ষদে PO রে রনধ টারেে Entry Port োরলকা হদে রনব টাচন কেদে হদব; অেযন্তেীে/ রেশীে র্চরক্তে 

রক্ষদে N/A রনব টাচন কেদে হদব।  

 

3. হচহি  স্থান িঠিকোদব পূেে কদে Save বা ন রিক কেদল PO Header Entry িম্পন্ন হদব।  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(৫) 



Page 142 of 183 

 

৩ে ধাপেঃ PO Item Details  Entry 

 

1. পূদব টে পাোে প্রেরশ টে  রচরিে  Purchase Order Details  রলঙ্কটিদে রিক কেদল রনদম্নে Add 

Purchase Order রপইজটি প্রেরশ টে হদব। 
 

  
 

2.  রচরিে Purchase Order Code খ ৌঁদজ িঠিকোদব রনব টাচন কেদল উপদেে ন্যাে PO Header Row 

প্রেরশ টে হদব। 

3. প্রেরশ টে Purchase Order Header Row এে বামপাদশ  রচরিে Select বা ন রিক কদে PO Header 

Row টি রনব টারচে থাকা অবস্থাে Purchase Order এে িকল আইদ দমে Purchase Quantity ও Unit Price  

এক এক কদে এরর কেদে হদব।   

 

4. PO Header Row টি রনব টারচে থাকা অবস্থাে, রনদম্নে এরর িম্পােন কেদে হদবেঃ 

▪ BR Item No.    : PO এে একটি BR Item  াইপ কেদে হদব; 
 

▪ Purchase Indent  : িাংরিি PI Number Entry রেদে Search  বা োরলকা হদে িঠিক PI 

রনব টাচন   কেদে হদব; 
 

▪ Purchase Order Quantity : PO অনু ােী PO এে একটি  PO Qunatity  াইপ কেদে হদব; 

▪ Remaining quantity  : (PI Qty. – PO Qty.) স্বোংরক্রেোদব প্রেরশ টে হদব।  

▪ Unit Price   : PO অনু ােী Unit Price টাইপ কিস  িসে;  

(6) 

(৭) 

(৮) 

(৭) 

(৮) 

Save  (৯) 
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5.  হচহি  Save বা ন রিক কেদল একটি আইদ দমে এরর িম্পন্ন হদলা। 

6. অনুদেে ৩.১ এে প্ররক্রোটি পুনোবৃরি কদে Purchase Order এে িকল আইদ দমে এরর িম্পন্ন কেদে হদব।   

 

 

 

 

8.2. R. Note Entry/ Import 
1. আে. রনা   দ্যই ধাদপ এরর িম্পােন কেদে হদব।  

১ম ধাপেঃ  রপও এে িাদথ ম্যারচাং কদে আে. রনা  নাং, আে.দনা  োরেি ও আে. রনাদ ে িাদথ প্রদ াজয 

র্চরক্তমূদল্যে অরেরেক্ত রহদিদব িাংযুক্ত অন্যান্য মূল্য এরর কো; ও  

২ে ধাপেঃ  প্ররেটি আইদ দমে এককমূল্য এরর কো। 

 

 

2.  রচরিে RN Entry/ Import রিক কেদল পেব টেী পৃিাে প্রেরশ টে Add R. Note details রপইজটি  

প্রেরশ টে হদব। 

 

 

 

 

 

 

 

 

(৯) 

(১০) 

(১০) 
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3. ১ম ধাপেঃ  R. Note No. , R. Note Date and Addon Costs Entry 

 
1. (১)  রচরিে অাংদশ রশরপাং/পরেেশ টন েপ্তদে ব্যবহৃে িাব-রিদেদম আে.দনা  এরর কো হদল 

এিাদন ো রনব টাচন কদে R. Note Import কো  াদব। এদক্ষদে আে.দনাদ ে িকল েথ্য 

স্বোংরক্রেোদব চদল আিদব। ব্যবহােকােীদক শুধু  Save  বা দন রিক কেদে হদব।  

 

2. রশরপাং/পরেেশ টন েপ্তদে ব্যবহৃে িাব-রিদেদম আে.দনা  এরর কো না হদল এিাদন (২)   

রচরিে স্থাদন PO Code রনব টাচন বা িান পাদশ PO Code  রলদি     Search  বা ন রিক কদে 

িঠিক PO টি রনব টাচন কেদে হদব।  এেপে R. Note Number ও   R. Note Date এরর 

কেদে হদব।   

 

 

(১) 

(২) 

 

(৩) 
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3.  (৩)   রচরিে স্থাদন BL/PO এি োসে  ুক্ত Add-on Costs  এরর কেদে হদব।  র  িকল 

রিদল্ড রকান Add-on Costs  সনই  া িাাঁ কা িাখসল হেসটম স্বয়াংহিয়োসে  া শূনয হেসেচনা কিসে।  

এিপি Save  বা দন রিক কেদে হদব। 

 

4. ১ম ধাদপে কাজ রশষ হদলা। এিন ২ে ধাদপে কাজ কেদে হদব। 
  

4. ২ে ধাপেঃ R. Note Items, R. Note Quantity Entry   

1. পূদব টে পৃিাে  প্রেরশ টে  রলঙ্কটিদে রিক কেদল রনদম্নে R. Note Item 

Entry রপইজটি প্রেরশ টে হদব।  

 

2. (৪)  রচরিে স্থাদন আে.দনা  নাং  াইপ কদে   Search  বা দন রিক কদে অথবা োরলকা হদে 

আে.দনা  খ ৌঁদজ িঠিকোদব রনব টাচন কেদল কেদল উপদেে ন্যাে PO Header Row প্রেরশ টে হদব। 
 

3. PO Header Row এ প্রেরশ টে রপও এে েথ্য রমরলদে িঠিক পাওো রেদল (৫)  রচরিে স্থাদন 

BR Item No.  াইপ কদে Search  বা দন রিক কেদে হদব।  এদে PO Unit Price ও PO 

Quantity  স্বোংরক্রেোদব প্রেরশ টে হদব। েথ্য িঠিক েদেদে রকনা রনরিে হদে হদব।  িঠিক 

থাকদল R. Note Quantity এরর কদে Save  বা দন রিক কেদে হদব। 

 

Step-2: R Note Items Entry  

(৪) 

 

Save 

(6) 

 

(৫) 
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4. R. Noteটি রনব টারচে থাকা অবস্থাে R. Note  এে িকল আইদ দমে R. Note Quantity ও Unit 

Price  এক এক কদে এরর ও রিে কেদে হদব।   
 

5. আে.দনা  এরর কোে কাজ রশষ হদলা।  পেবেী কা টক্রম আে. রনাদ ে রবপেীদে রিদপা কতৃটক 

মালামাল গ্রহে কদে Receipt Order  প্ররক্রোে মাধ্যদম রিদপা কম টকেটা বা োে মদনানীে 

রেদজদ ি কম টকেটাে অনুদমােনক্রদম Depot Transaction িম্পােদনে মাধ্যদম মজুের্ভক্তকেে।  

 

8.3. Receipt Order প্রমক্রয়াকরেঃ 

1. R. Note এে রবপেীদে প্রাপ্ত মালামাল RO Approval প্রদিদিে মাধ্যদম অনুদমােন গ্রহে ও 

Depot Transaction কদে মজুের্ভক্ত কেদে হদব। এটি রনম্নবরে টে কােদে অেযন্ত গুরুত্বপূে টেঃ 

2. RO প্রদিদিে মাধ্যদম অনলাইদন রিদপা কম টকেটাে অনুদমােনক্রদম মালামাল মজুের্ভক্ত হে। 

3. মালামাল মজুের্ভক্ত হদল এই আেও এে অন্তর্ভ টক্ত রকান আইদ দমে রপরন্ডাং রিমান্ড থাকদল িাংরিি 

চারহোকােীে রনক  SMS রপ্ররেে হে। 

4. এই প্ররক্রো অনুিেে কেদল িাংরিি DUES আপদি  হে। 

5. RO অনুদমােদনে পে  Depot Transaction িম্পােন কেদল স্বোংরক্রেোদব নতুন Average 

Issue Price রনধ টারেে হে।  
 

ভনাটঃ R. Note এে রবপেীদে প্রাপ্ত মালামাল রকান অবস্থাদে Adjustment In কদে  মজুে র্ভক্ত কো 

 াদব না। 

 

6. RO Approval  রনম্নবরে টে রেন ধাদপ িম্পােন কেদে হদবেঃ 

RO Initiation > RO Review (Optional) >RO Approval  
 

 

 

(১1) 
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8.3.1. RO Initiation 

1. Home>Purchase Module>Receive Purchase>RO Approval এই পথ অনুিেে কদে RO 

Initiation এে জন্য রনম্নরুপ রপইজটিদে প্রদবশ কেদে কেদে হদব।  
 

 

2. RO Management রপইদজ  (৫)  রচরিে স্থাদন +Add RO বা দন রিক কেদল রনম্নরুপ  একটি রপইদজ 

প্রেরশ টে হদব।  

 

3.   (৬)  রচরিে স্থাদন আে.দনা  নাং রনব টাচন কেদে হদব। R.Note No. রনব টাচন কোে িাদথ িাদথ রনদচে 

উইদন্ডাদে আে.দনাদ ে মালামাদলে োরলকা স্বোংরক্রেোদব প্রেরশ টে হদব। এিাদন প্ররেটি আইদ দমে জন্য 

রোেি রকাি অনু ােী R. Note Qty=Receive Qty এরর রেদে আপদি  কেদে হদব।  

4. এেপে রিদপাে মালামাল রেরিে রেরজোদেে ক্ররমক নাং <Depot Code>/YYYY/<AutoSL>  াইপ 

কদে পাদশে কযাদলন্ডাে হদে RO Date রনব টাচন কদে এরর িম্পােন কেদে হদব ।  +Add RO বা দন রিক 

কেদে হদব।  

5. (৭)  রচরিে স্থাদন আে.দনা  গ্রহেকাদে মালামাদল হযান্ডরলাং বা অন্য রকান মূল্যযুক্ত হদল ো এরর রেদে 

হদব। িাধােেেেঃ রিদপাদে এরুপ রকান চাজটযুক্ত কো হে না। োই এ িকল রিদল্ড রকছু এরর প্রোন না কেদল 

রিদেম স্বোংরক্রেোদব শূন্য রবদবচনা কেদব।  

6. (৮)  রচরিে স্থাদন Reviewer (Optional) এবাং Approver (Depot Officer) রনব টাচন কেদে 

হদব। িব রশদষ (৯)  রচরিে স্থাদন +Save and Forward  বা দন রিক কেদে হদব। রনব টাচে অনুদমােন 

পথক্রম অনু ােী রনম্নরুপ একটি  রনরিেকেে বােটা প্রেরশ টে হদব।  

(৫) 

 

(৬) 

 

(৭) 

 

(9) 

 

(৮) 
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8.3.2. RO Review 

1. Home>Purchase Module>Receive Purchase>RO এই পে অনুেিণ কসি RO Review এে 

জন্য রনম্নরুপ রপইজটিদে প্রদবশ কেদে হদব।  

 

 

 
2. Reviewer (1)   রচরিে স্থাদন View Pending RO to Review    বা দন রিক কেদল অদপক্ষাধীন 

RO োরলকা প্রেরশ টে হদব।  

3. Review এে জন্য  রনব টারচে RO এে বাম পাদশ অবরস্থে (২)   রচরিে স্থাদন Select  বা দন রিক 

কেদল অদপক্ষাধীন RO টি উন্মুক্ত হদব।   

 

 

 

4. Reviewer (3)   রচরিে স্থাদন মন্তব্য  রলিদবন এবাং োরেি রনব টাচন কদে এরর রেদবন।   

5. পহিসশসে Reviewer (৪)   রচরিে স্থাদন Save and forward to Approver   বা দন রিক কেদল 

অদপক্ষাধীন RO টি অনুদমােনকােীে রনক  রপ্ররেে হদব এবাং একটি রনরিেকেে বােটা প্রেরশ টে হদব।   

 

 

View Pending RO for Review (1) 

 

(2) 

 

(4) 

 

Save and Forward to Approver 

(3) 
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8.3.3. RO Approval 

1. Home>Purchase Module>Receive Purchase>RO এই পথ অনুিেে কদে RO Approver 

এে জন্য রনম্নরুপ রপইজটিদে প্রদবশ কেদে হদব।  

 

 

2. Approver (1)   রচরিে স্থাদন View Pending RO to Approval বা দন রিক কেদল অদপক্ষাধীন 

RO োরলকা প্রেরশ টে হদব।  

3. Approver এে জন্য  রনব টারচে RO এে বাম পাদশ অবরস্থে (২)   রচরিে স্থাদন Select  বা দন রিক 

কেদল অদপক্ষাধীন RO টি উন্মুক্ত হদব।   

 

4. Approver (3)   রচরিে স্থাদন মন্তব্য  রলিদবন এবাং োরেি রনব টাচন কদে এরর রেদবন।   

5. এেপে Approver (৪)   রচরিে স্থাদন Send OTP   বা দন রিক কেদল োে রনবরন্ধে রমাবাইল রিাদন 

একটি OTP রপ্ররেে হদব। প্রাপ্ত OTP রনধ টারেে িমদেে মদধ্য িঠিকোদব  াইপ কেদে হদব; এবাং  

6. িবদশদষ Approver (৫)   রচরিে স্থাদন Save and Approve  বা দন রিক কেদল অদপক্ষাধীন 

ROটি অনুদমারেে হদব এবাং একটি রনরিেকেে বােটা প্রেরশ টে হদব।   
 

(1) 

 

(2) 

 

(3) 

 

(4) 

 
(5) 
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8.4. Depot Transaction after RO Approval 
1. হিসপা কমবক ব া ক তব ক আি.ও অনুসমাদসনি পি RO Initiator/Custodian আি. সনাটেুক্ত মালামাল ওয়াসিব  

মজুদেুক্ত কিাি জনয Depot Transaction কিস  পািসে।  
 

2. Depot Transaction এি জনয Home>Purchase Module>Receive Purchase>RO এই পথ 

অনুিেে কদে RO Initiator  রনম্নরুপ রপইজটিদে প্রদবশ কেদে হদব।  

 

 

3. RO Initiator (1)   রচরিে স্থাদন Pending RO for Depot Transaction বা দন রিক কেদল 

অনুদমারেে RO োরলকা প্রেরশ টে হদব।  

4. RO Initiator  রিদপা ট্রাসজজকশন এে জন্য  রনব টারচে RO এে বাম পাদশ অবরস্থে (2)   রচরিে স্থাদন 

Select  বা দন রিক কেদল অনুদমারেে RO টি উন্মুক্ত হদব।   

 

 

(1) 

 

(2) 

 

(3) 

 

(4) 

 

(6) 

 

(7) 

 

(5) 

 

(ক) 

 

(ি) 
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5. RO Initiator/Custodian অনুদমারেি RO এে রবপেীদে রিদপা ট্রানদজকশন িম্পােদনে (৩)   

রচরিে স্থাদন From/To Depot োরলকা হদে রনব টাচন কেদে হদব।  

6. রিদপা ট্রানসজকশন এে জন্য  রনব টারচে RO এে বাম পাদশ অবরস্থে (2)   রচরিে স্থাদন Select  বা দন 

রিক কদে একটি আইদ ম মজুের্ভক্ত কোে জন্য রনব টাচন কেদে হদব।  
7. (৪)(ক) রচরিে স্থাদন স্বোংরক্রেোদব আইদ ম প্রেরশ টে হদব; না হদল এিাদন রনদে টরশে পদ্ধরেদে আইদ ম নাং 

 াইপ কদে  Check Item  বা দন রিক কেদল আইদ মটিে বেটমান মজুেরস্থরে ও মজুে রলাদকশন (ওোি ট, 

রশল্ফ, িাইি, রবন নম্বেিহ প্রদোজনীে েথ্য প্রেরশ টে হদব।  
8.  (৪)(ি) রচরিে স্থাদন রোে পােদচজ রেলওদে (অথ টরেক রকাি নাং 4127101) বা র  বাদজ  হদে ক্রে/িাংগ্রহ 

কো হদেদে োে নাম ও অথ টসনরেক রকািি রলিদে হদব। 
9. (৫) রচরিে স্থাদন Select  বা দন রিক কেদল (7) রচরিে স্থাদন Item location স্বোংরক্রেোদব আইদ মটিে 

পূব ট রনধ টারেে মজুে রলাদকশন প্রেরশ টে হদব;  া িাংদশাধন কদে িঠিক কেদে হদব।  
10. মজুে রলাদকশন প্রেরশ টে না হদল এিাদন রনদে টরশে পদ্ধরেদে আইদ ম নাং  াইপ কদে  Check Item  বা দন 

রিক কেদল আইদ মটিে বেটমান মজুেরস্থরে ও মজুে রলাদকশন (ওোি ট, রশল্ফ, িাইি, রবন নম্বেিহ 

প্রদোজনীে েথ্য প্রেরশ টে হদব।  

11. (6) রচরিে স্থাদন Item Condition িঠিকোদব রনব টাচন কদে এরর িম্পােন কেদে হদব। এদক্ষদে প্রদ াজয 

প্রদোজনীে রনদে টশনা রনদম্ন প্রেি হদলােঃ  

(i)  Item Fund Category : অনুন্নেন িাদেে মালামাদলে সক্ষসে  Revenue এবাং উন্নেন/প্রকল্প  

  িাদেে মালামাদলে রক্ষদে   Project রনব টাচন কেদে হদব। 
 

(ii) Item Condition  : আে.দনাদ ে রক্ষদে িবিমে New রনব টাচন কেদে হদব। 
 

(iii) Item Stock Status : অনুন্নেন িাদেে মালামাদলে রক্ষদে  Available এবাং   

প্রকদল্পে রক্ষদে Onhold  রনব টাচন কেদে হদব।  DSD-CLW এে জন্য 

রনধ টারেে রলাদকা রিরেদজে রবপেীদে Onhold কেদে হদব।  
 

12. উপরেউক্ত ১ হদে ৯ প টন্ত প্রেি রনদে টশনা অনুিেেপূব টক িঠিকোদব এরর িম্পােন কোে পে Save  বা দন 

রিক কেদল রনম্নরুপ রনরিেকেে বােটা রপ্ররেে হদব।  

 

13. রনব টারচে আইদ মটি োৎক্ষরেকোদব মজুের্ভক্ত হদব এবাং িাদথ Present Stock, Dues এবাং Average 

Issue Price স্বোংরক্রেোদব হালনাোে হদব। উপেন্তু এই আইদ মটিে রবপেীদে রকান চারহোপে িেবোদহে 

অদপক্ষাে (Pending Demand) থাকদব রি িকল চারহোপদেে চূড়ান্ত রোক্তা (End User) এে রনক  

এিএমএি রপ্ররেে হদব।   

14. রনা েঃ  
(i) উপরেউক্ত ১ হদে ১০ প টন্ত প্রেি রনদে টশনা অনুিেেপূব টক RO/ R. 

Note এে অন্তর্ভ টক্ত প্রদেযকটি আইদ দমে জন্য  িঠিকোদব এরর 

িম্পােন কেদে হদব। পেবেী পাোে রনউদমরেকযাল রলজাে কাদি টে 

একটি নমুনা প্রেরশ টে হদলা।  

(ii) রকান রপও বা আইদ ম দ্যইবাে এরর বা র্ভল এরর পরেহাে কেদে 

িদব টাচ্চ িেকটে অবলম্বন কেদে হদব।   
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Numerical Ledger Card (NL Card) 
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অধ্যাে-৯:  
Vital, Essential and Desirable (VED) Management Module 
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9. VED Management Module 

9.1. VED িাংক্রান্ত রমৌরলক ধােোেঃ 
 

1. বাাংলাদেশ রেলওদেে রবরেন্ন কােিানাে উৎপােন/দমোমে ও িাংেক্ষে এবাং পরেচালন কাদজ প্রদোজনীে গুরুত্বপূে ট 

আইদ মিমূদহে মজুে িকল িমদে কারিে প টাদে উন্নীে কদে ো বজাে োিাে লদক্ষয িাব টক্ষরেক েোেরক ও 

অরেরেক্ত িদচেন প্রদচিা গ্রহদেে সুদ াে সৃরিে লদক্ষয এই িাব-মরিউলটি উন্নেন কো হদেদে।  বাাংলাদেশ 

রেলওদেে প্রচরলে োই াল আইদ দমে ধােো হদে রেন্ন এবাং ‘ইনদেন্টরে, প্ররকউেদমন্ট ও িাপ্লাই ব্যবস্থাপনা’ 

িম্পরকটে আেশ ট ও িদব টািম অনুশীলন (Standard and Best Practice) অনু ােী এই গুরুত্বপূে ট িাব-মরিউলটি 

বেরে কো হদেদে। 

2.  VED হদে Vital , Essential ও Desirable এে আদদ্যাক্ষেিমূহ িমন্বদে েঠিে একটি ইনদেন্টরে 

ব্যবস্থাপনাে পরেোরষক করেেরে  াম ট। ইনদেন্টরে, প্ররকউেদমন্ট ও িাপ্লাই ব্যবস্থাপনাে িদব টািম অনুশীলন 

রমাোদবক একটি  প্ররেিান োে উৎপােন/পরেচালন/দমোমে ও িাংেক্ষে কাদজ  প্রদোজনীে উপকেেিমূহ 

রবদিষে কদে উপকেদেে গুরুদত্বে রেরিদে রেনোদে োে কদে। বাাংলাদেশ রেলওদেদে প্রচরলে োই াল (Red 

Hot/Most Vital/Vital) োরলকাে িাদথ এে রকছু অরমল থাকদলও উদেি একই। োই াল োরলকাে 

মালামাল রিদপাদে িাব টক্ষরেকোদব মজুে োিদে হে; মজুে শূন্যো কাম্য নে। কাদজই আইদ দমে মজুে শূন্যো  

ও োই াল আইদ ম এক নে। অনুদেে ৫ এে িঠিক িাংজ্ঞা রলরপবদ্ধ কো হদলা।  

3. VED এে ধােো অনু ােী প্ররেটি কােিানা/রবোে/রিরিও োদেে উৎপােন, পরেচালন এবাং িম্পে রমোমে ও 

েক্ষোদবক্ষে কম টস্যচী প টাদলাচনা কদে প্রদেযদকে জন্য আলাো আলাো  Vital , Essential ও Desirable এে 

োরলকা প্রস্তুে কেদব এবাং এটি রমা াোদে রস্থে থাকদব; প্ররেরনেে পরেবেটনশীল হদব না।  এই োরলকা 

রোক্তারবোেীে প্রধান বা মদনানীে কম টকেটা কতৃটক অনুদমােদনে পে VED Items রহদিদব আইরিরি কতৃটক 

BRASS এ স্থােীোদব িাংেক্ষে ও ব্যবস্থাপনা কো হদব। এই িাব-মরিউদলে  িা াদবইদজে িাদথ অন্যান্য েপ্তে 

(রশরপাং/পরেেশ টন/ক্রে/রিদপা/আইরিরি)/রিদেদমে আন্তেঃিাংদ াে স্থাপদনে মাধ্যদম িাংরিি িকদল োই াল 

আইদ দমে েথ্য অবরহে হদে অরেরেক্ত প্রদচি গ্রহে কদে রলি  াইম হ্রািকেেিহ এ িকল আইদ দমে মজুেরস্থরে 

কারিে প টাদে উন্নীে/ বজাে োিদে িব টো েৎপে থাকদব।  

4.  উপেন্তু এ িকল আইদ দমে ইনদেন্টরে, প্ররকউেদমন্ট ও িাপ্লাই িাংক্রান্ত প্রদোজনীে েথ্যিহ একটি Real Time 

Report এক রনরমদষই পাওো  াদব।   

 

 

 

 

 



Page 156 of 183 

 

5. িাংজ্ঞািমুহেঃ 

V-Vital Category Item: “োইর্াল” এে মদে রি িমস্ত ইন দ েন্টরে  অ ন্তর্ভ যক্ত থাকদব , র্া কােিানাে 

উৎপােন বা অন্য রোনও প্ররির্ াে জন্য অেযাবিক। “োইর্াল” কযা ােরেে অন্তর্ভ টক্ত আইদর্মগুরলে ঘার্রি 

উৎপােন/অপাদে শরনে  র্োর্ে োর্ যোরে ি াদ ে মাোত্ম েোদব  বাধ াগ্র স্ত বা ব্যািি  েেদি  পাদে। পাদে। োদেে 

অপ্রাপ্যোে কােদে রমোমে/অপাদেশন কাজ স্থােীোদব ক্ষরে বা বন্ধ হদে পাদে।  

E-Essential Category Item: “এদিনিাল” এে মদে  রি িমস্ত ইন দেন্টরে  অ ন্তর্ভ যক্ত থাকদব , র্াে গুরুত্ব 

কােিানাে উৎপােন বা অন্য রোনও প্ররির্ াে জন্য অেযাবিদকে পদে। “এদিনিাল” কযা ােরেে অন্তর্ভ টক্ত 

আইদর্মগুরলে ঘার্রি উৎপােন/অপাদেশরনে  র্োর্ে োর্ যোরে ি াদ ে ব াধাগ্র স্ত ব া ব্যািি  েেদ ি পাদে । োদেে 

অপ্রাপ্যোে কােদে রমোমে/অপাদেশন কাজ অস্থােীোদব ক্ষরে হদে পাদে,  া পেবেীদে ইনদেন্টরে প্রাপ্যো 

িাদপদক্ষ পুরষদে রনো  াে।  

D-Desirable Category Item: “রিজােযাদেবল” এে মদে রি িমস্ত ইন দ েন্টরে  অ ন্তর্ভ যক্ত থাকদব , র্া 

কােিানাে উৎপােন বা অন্য রোনও প্ররির্ াে জন্য প্ররোজনীেোে রবদবচনাে রেনটি কযা ােরেে মদধ্য কম 

গুরুত্বপূে ট “রিজােযাদেবল” কযা ােরেে অন্তর্ভ টক্ত আইদর্মগুরলে ঘার্রি উৎপােন/অপাদে শরনে  োর্ যোরেি াদ ে 

িামান্য বাধ াগ্র স্ত বা ব্যািি েেরলও ো স্বল্প িমদেে মদধ্য িহদজই পুেে কো িম্ভব।  

 

9.2. VED আইদ ম এররেঃ 

প্রদেযক রিরিও এে োই াল/এদিনিাল/রিজােযাদেবল োরলকা বেরেপূব টক ো রবোেীে প্রধাদনে মাধ্যদম 

আইরিরি-দে রপ্রেে কেদে হদব। আইরিরি রকন্দ্রীেোদব এটি এরর/িম্পােনা কেদব। োরলকা পরেবেটদনে 

প্রদোজদন িাংদশারধে োরলকা রপ্রেে কেদে হদব। এই েথ্য ইনদেন্টরে ব্যবস্থাপনাে িকল গুরুত্বপূে ট প্রদিদিে িাদথ 

িাংযুক্ত থাকদব এবাং েক রেদপ্লরনশদমন্ট /রপআইএমএি/রশরপাং ও পরেেশ টন িাব-রিদেম  ও প্রদোজনীে রেদপাদ ট 

প্রেরশ টে হদব।  

BRASS-I : Home Page> VED Module> Add/Edit  VED Item  

BRASS-II : Home Page> Inventory Control>VED Module> Add/Edit  VED Item 

 
 

1. প্রাথরমকোদব প্রদেযক রিরিও োদেে অনুদমারেে োই াল োরলকা রথদক িবদচদে গুরুত্বপূেে আইদ মিমূহ 

রনব টাচন কদে  (1)   রচরিে স্থাদন এরর রেদবন। এদক্ষদে োদক প্রথদম Stores Depot োরলকা হদে মজুেী 

রিদপা রনব টাচন, DDO: োরলকা হদে রিরিও রনব টাচন কদে BR Item No. রনদে টরশে িেদমদ  রবআে আইদ ম 

নাং  াইপ কদে Check Item বা দন রিক কেদে হদব। এদে আইদ মটি েথ্য প্রেরশ টে হদব। এেপে আইদ দমে 

গুরুত্ব অনু ােী পূদব ট আদলারচে িাংজ্ঞা অনু ােী িব টারধক গুরুত্বপূে ট আইদ ম (Vital), ২ে িদব টাচ্চ গুরুত্বপূে ট আইদ ম 
(Essential) এবাং অদপক্ষাকৃে কম গুরুত্বপূে ট আইদ ম (Desirable) রচরিে কোে জন্য  োরলকা হদে র  

রকান একটি রনব টাচনপূব টক Save বা দন রিক কেদে হদব। এদে আইদ মটি VED োরলকার্ভক্ত হদব।  

(1) 
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2. োরলকার্ভক্ত আইদ দমে  VED Status (গুরুত্বরেিক অবস্থান)  িাংদশাধন/ িম্পােনাে জন্য (২) রচরিে 

স্থাদন রিদপা, রিরিও ও রবআে আইদ ম নাং রনধ টারেে িেদমদ  রলদি বা দন রিক কেদল োে রনদচে েদক 

আইদ মটি প্রেরশ টে হদব।   

3. এেপে আইদ দমে বামপাদশ Select  রচরিে বা দন রিক কেদল  আইদ মটি উপদেে েদক িম্পােনাদ াগ্য 

হদে প্রেরশ টে হদব। এেপে প্রদোজনীে িম্পােনা িম্পন্ন কদে Update বা দন রিক কেদল আইদ মটিে VED 

অবস্থান (Status) িাংদশারধে হদব।  

4. VED Status িাংদশাধন কদে  Type: Inactive কেদল আইদ মটি VED োরলকা বরহভূ টে রহদিদব েণ্য হদব। 

5. অনুদেে ১ এে রনদে টশনা রমাোদবক িকল এরুপ আইদ দমে েথ্য এরর িম্পােন কেদে হদব।  

 

9.3.  VR-2: রিরিও VED আইদ মিমূদহে ইনদেন্টরে  ও প্ররকউেদমন্ট েযা াি রেদপা টেঃ 

BRASS-I/BRASS-II: Home Page> Report Module>Inventory Reports>VR-2 Report 
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10. রেদপা ট মরিউল (Report Module) 

10.1. BRASS-I: Reports 

একজন ব্যবহােকােী োে কাদজে জন্য প্রদোজনীে রেদপা টিমূহ রেিদে পাদবন। রেদপা টিমূহ অনুদমারেে অনুমরে 

রেরিক।  িেকারে কাজ ব্যেীে রেদপা টিমূহদক অন্য রকান উদেদি ব্যবহাে কো হদে রবেে থাকদে হদব।   

 
 

রবেঃদ্রেঃ আেও অদনক রেদপা ট বেরেে প্ররক্রোধীন েদেদে । রকান রিরিও এে জন্য প্রদোজনীে রেদপা ট োদেে  রবোেীে 

রকাি/ ম্যানুোল অনু ােী অনুদমারেে েক িেবোহ কো হদল ো বেরে কো হদব।  
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10.2. BRASS-II: Reports 

একজন ব্যবহােকােী োে কাদজে জন্য প্রদোজনীে রেদপা টিমূহ রেিদে পাদবন। রেদপা টিমূহ অনুদমারেে অনুমরে 

রেরিক।  িেকারে কাজ ব্যেীে রেদপা টিমূহদক অন্য রকান উদেদি ব্যবহাে কো হদে রবেে থাকদে হদব।   

 

 

 

মিঃদ্রঃ আেও অদনক রেদপা ট বেরেে প্ররক্রোধীন েদেদে । রকান রিরিও এে জন্য প্রদোজনীে রেদপা ট োদেে  রবোেীে 

রকাি/ম্যানুোল অনু ােী অনুদমারেে েক িেবোহ কো হদল ো বেরে কো হদব।  
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10.3. অেীব প্রদোজনীে করেপে রেদপাদ টে োরলকােঃ 
Already Published To be Updated/ Published 

1. View Complete Inventory 
2. View BR Item List 
3. CR-6: DDO/End User AC List 
4. Item-wise PS Position 
5. View Vital Report 
6. View BR Item Position 
7. GIR-8: Stock and Replenishment Position 
8. VR-2: VED Items’ PS and Procurement Position 

(VR-2) 
9. ICCR-1: Long Pending Dues (ICCR-1) 
10. ICCR-16: Depot-wise/Class-wise/Item-wise 

Inventory Value 
11. DR-1: Numerical Ledger Card 
12. DR-11: Depot PS Status  (DR-11) 

(Red/Yellow/Green/Violet/Amber) 
13. ICCR-12.1: Red Item List 
14. ICCR-12.2: Yellow Item List 
15. ICCR-12.3: Violet Item List 
16. ICCR-12.4: Amber Item List 
17. ICCR-12.5: Green Item list 
18. ICCR-12.6: Blue Item List 
19. BR-1: Annual Budget Requirement for Procurement 

(BR-1) 
20. ICCR-16: Depot Inventory Value 

(Depot/Class/Items) 
(Stock Item Only: For Items: AMC-2>0, PS>0) 
(Non-stock Item Only: For Items: AMC-2=0, PS>0) 
(Total: For Items PS>0) 

 
 

And many more….. 
 
 
 
 
 
  
 

Stocking Management Reports 

1. SM-1:  New BR Item Sanction Request  

2. SM-1.1:  New BR Item Sanction Order 

3. SM-2:  BR Item Detail Revision or Update Request  

4. SM-2.1: BR Item Detail Revision or Update Order  

5. SM-2.2: BR Item Detail Revision or Update History 

 

6. SM-9.1: Stocking Sanction or Update Request 

7. SM-9.2: Stocking Sanction or Update Order 

8. SM-9.3: Stocking Sanction or Update History  

 

Consumption Analysis Reports 

9. CR-1: Consumption Analysis and Stocking Management 

Report (Single Item -Depot, HOD and DDO Level) 

10. CR-1.1: Consumption Analysis and Stocking Management 

Report (Single Item-Depot, DDO and End User Level) 

11. CR-1.2: Consumption Analysis and Stocking Management 

Report (Multiple Items-HOD and DDO Level) 

12. CR-2.1: OS Certificate Request (Single Item) 

13. CR-2.2: OS Certificate (Single Item-On approval by ICC) 

 

14. CR-6.1: Updated Stocking Sanction for a DDO 

(Single Item: DDO-wise)  

15. CR-6.2: Updated Stocking Sanction for a DDO 

(Multiple Item: Depot-wise/Class-wise/DDO-wise)  

16. CR-7: Letter to a DDO for Global AC Update  

17. CR-7.1: List of Stock Item(s) for a DDO with Sanction and 
Consumption Rate 
(DDO/End-User Global AC Updated Items)  

 

Requisitions and Issue Management Reports 

18. RQN-7.1: Ordinary Requisition for Stock Item 
(Requisition for Drawing Materials from Stocking Depot) 

19. ISSUE-7.1.1: Ordinary Issue Note  
(Issue Note for Materials Issued from Stocking Depot against 

Ordinary Requisition and Special Requisition) 

20. RQN-7.2: Special Requisition for Stock Item 
(Requisition for Drawing Materials from Stocking Depot) 

21. RQN-7.3: Special Requisition for Non-Stock Item 

(Requisition for Drawing Materials from Stocking Depot) 

22. RQN-7.6: Imprest Requisition for Stock Items 

(Requisition for Drawing Imprest items Stocking Depot) 

 

23. Issue-7.6.1: (Imprest Issue Note for Stock Item) 

(Issue Note for Imprest Materials) 
 

Inventory and Procurement  Position Reports 

24. GIR-8.1: Sanction, Stock and Replenishment Position  

(Single Item-Detail Information) 

25. GIR-8.2: Sanction, Stock and Replenishment Position 

(Multiple Items-Brief Information) 

 

 

 

 

 

 



Page 164 of 183 

 

Already Published To be Updated/ Published 
Inventory Control Reports 

26. ICCR-5: Sanction, Consumption, Replenishment, Material In-

Transit, Inventory,  Position and Transaction History (Single 

Item: Depot Level Information) 
 

27. ICCR-12.1.1: Red Signal  

28. ICCR-12.2.1: Yellow Signal 

29. ICCR-12.3.1: Violet Signal 

30. ICCR-12.4.1: Amber Signal 

31. ICCR-15: BR Material In-Transit Inventory Value 

(Depot/Class/Items) 

(Stock Item Only: For Items: AMC-2>0 or EQ>0 , for Items 
PS>0) 
(Non-stock Item Only: For Items: AMC-2=0 and EQ=0 
PS>0) 
(Total: For Items PS>0) 
 

32. ICCR-16: Depot Inventory Value (Depot/Class/Items) 
(Stock Item Only: For Items: AMC-2>0 or EQ>0 , for Items 
PS>0) 
(Non-stock Item Only: For Items: AMC-2=0 and EQ=0 
PS>0) 
(Total: For Items PS>0) 
 

33. ICCR-16.1: List of Stock Items (AMC-2>0 or EQ>0) 

34. ICCR-16.2: List of Non-Stock Items 

 (AMC-2=0/Null and EQ=0/Null) 

35. ICCR-16.3: Fast Moving Stock Item  

(Frequently Used Item) 

(AMC-2>0, AMC-1>0 or EQ>0, ANIPY>=X) 

ANIPY: Average Number of Issue Per Year for the 

assessment period in consideration  

(ANIPY=X: to input while generating report) 

36. ICCR-16.4: Slow Moving Stock Item  

( Less Frequently Used Item)  

(AMC-2>0, AMC-1>0 or EQ>0, ANIPY<X) 

37. ICCR-16.5: Idle Stock 

( Not in Use Item)  

(AMC-2>0 and AMC-1=0 or EQ=0, ANIPY=0) 

 

Depot Transaction Reports 

38. DR-17: Depot Transactions Report  

(Summary Information) 
(Between Selected Dates) 
(Filters: Total/Class-wise/Item-wise/DDO-wise, End User-

wise, Economic Code-wise, Asset No.-wise) 

39. DR-17.1: Depot Transactions Report  

(Detail Information) 
(Between Selected Dates) 
(Filters: Total/Class-wise/Item-wise/DDO-wise, End User-

wise, Economic Code-wise, Asset No.-wise) 

 

User Management Reports 

40. UMR-1: Office-wise User Details 

41. UMR-2: User Profile with Roles and Permission (Individual 

User Details along with Photo, NID and Scanned Signature) 

42. UMR-3: User Login History  

43. UMR-4: Individual User ID wise User Details  
(Name and Mobile Numbers and Dates of Posting and 
Transfer) 

44. UMR-5: Individual Permission-wise User ID List 

45. UMR-6: Letter to User with current Roles and Permissions 
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অধ্যাে-১1:  
BRASS

++
 বাস্তবােদন িহদ ারেো রিবািমূহ 
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11. BRASS
++

 বাস্তবােদন িাব টক্ষরেক িহােো রিবা রিবািমূহেঃ 

(Help and 24/7 Support Services) 
 

11.1. আইরিরি রহল্প রিস্ক্েঃ 

ICC provides 24/7 support services to the users through trained ICC 
employees and the technical team of the developer firm CITL.  

ইনদেন্টরে কদরাল রিল রিানেঃ  

ই-দমইল আইরিেঃ icc@railway.gov.bd  

িেঞ্জাম রবোদেে রবরেন্ন েপ্তে ও রিদপাে  রিান নম্বদেে োরলকা 

প্রধান িেঞ্জাম রনেিদকে েপ্তে, পাহাড়েলী, চট্টগ্রাম। 

রিরিএি                  : ০১৭১১-৫০৬১৪৪ 

অরেেঃ রিরিএি         : ০১৭১১-৬৯১৬৭৯ 

রিরিওএি  (িারব টক)   : ০১৭১১-৬৯১০২৬ 

রিরিওএি  (ক্রে-১)    : ০১৭১১-৬৯২৯২৬ 

রিরিওএি  (ক্রে-২)    : ০১৭১১-৬৯২৯২৮ 

 

িেঞ্জাম রনেিক (পূব ট) এে  েপ্তে, রিআেরব, চট্টগ্রাম।  

রিওএি (পূব ট)           : ০১৭১১-৬৯১৬৫২ 

 

িেঞ্জাম রনেিক (পরিম) এে েপ্তে, োজশাহী। 

রিওএি (পরিম)      : ০১৭১১-৬৯১৬৭৭ 

       

ইনদেন্টরে কদরাল রিল, রিআেরব, চট্টগ্রাম। 

রিআইরি                    : ০১৭১১-৬৯১৫৪৫  

রিরিআইরি                 : ০১৭১১-৬৯২৯৩১ 
 

রজনাদেল রোেি রিদপােঃ 

রিরিওএি, বিেেপুে    : ০১৭১১-৬৯২৯১২ 

রিরিওএি, পাহাড়েলী  : ০১৭১১-৬৯২৯১৫ 

 

রশরপাং/ পরেেশ টন রিদপা/েপ্তেেঃ 

রিরিওএি (পরেেশ টন) : ০১৭১১-৬৯২৯১৩ 

রিরিওএি (রশরপাং)    : ০১৭১১-৬৯২৯১৪ 

 

রিদজল রোেি রিদপােঃ  

রিএিরি, পাহাড়েলী       : *#৮২- 

রিএিরি, ঢাকা               : *#৮১- 

রিএিরি, পাব টেীপুে         : *#৮৭- 

রিএিরি, রকদলাকা         : *#৮৭- 

 

বাাংলাদেশ রেলওদে রপ্ররন্টাং রপ্রি (রবআেরপরপ): 

রিরনেে এরিওএি (রপ্ররন্টাং রপ্রি):*#৮২- 

 

11.2. WhatsApp গ্রুপেঃ 

     BRASS-I DSD User Units: হিসজল হিসপাি েযেিািকািীগসণি েিস াহগ াি জনয 

 
 

BRASS-II GSD User Units: সজনাসিল হিসপাি েযেিািকািীগসণি েিস াহগ াি জনয 

WhatsApp 

mailto:icc@railway.gov.bd
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Note: All modifications shall be notified to the users via these groups.  

 

 

11.3. অনলাইন িাদপা ট টিদক  রিদেমেঃ 

 

Help>Support Ticket>Create> Submit 

 
 

 
 

 

WhatsApp 
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11.4. অনলাইন রট্ররনাং এন্ড টিউদ ারেোলিেঃ 

Videos of basic training and tutorials for each process have been published on YouTube for the users. 

The link is given below: 

www.youtube.com/@icc-br 

 
 

 A list of Video Tutorials is given in the Annexure B of this Booklet.   

 

 

 

http://www.youtube.com/@icc-br
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11.5. রবোেীে রিাকাল পােিন/ রেদিাি ট পােিন গ্রুপ িহদ ারেোেঃ 

A dedicated team of nominated focal persons from each department and 
Trainers has been formed. They are giving required assistance to the users as 
and when required basis. The team shall be providing 24/7 support through the 
WhatsApp groups.  
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অধ্যাে-১২:  
পরেরশিিমূহ 
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WWW.BRASS.GOV.BD  
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পমরমিষ্ট-এ (Annexure-A): BRASS++ িাংক্রান্ত রেরিও টিউদ ারেোলিমূদহে  রকউআে রকািেঃ 

 

Tutorial 1.1  User Signup Request 
 

Tutorial 2.1  New BR Item Request 

 

Tutorial 3.1  Online Stocking Application 

 

Tutorial 4.1  Online Ordinary Requisition 

 
Tutorial 5.1 Online Issue Note  

(Ordinary and Special) 

 

Tutorial 6 Online Special Requisition 

(Stock Item) 

 

Tutorial 7 Online Special Requisition  

(Non-Stock Item) 

 

Tutorial 8 Online Imprest Requisition 

(Stock Item) 

`  

Tutorial 9 Online Imprest Issue Note 

 

 Tutorial 10 Online Stock Replenishment 

(Depot Part) 
(SR Generation, Review and Approval Process) 
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পমরমিষ্ট-মি (Annexure-B): ইনণেন্টমর িুিস্থাপনা সংক্রান্ত গুরুত্বপূেধ মলঙ্ক ও তথ্ু 
ক্ররমক 

 নাং 

রবষে রলঙ্ক/রকউআে রকাি/ 

আইরি/নাং 

1.  

 

বাাংলাদেশ রেলওদেে ইনদেন্টরে এবাং প্ররিউেদেন্ট 

পরলরি িাংক্রান্ত গুরুত্বপূর্ণ হালনাগােিৃত েরললপত্র 

https://railway.portal.gov.bd/site/page/ 
061bb96a-0ad4-4c0a-908e-d2c7cc44116e 

2.  Bangladesh Railway Automated 

Support System-I 

 
www.brass-online.net 

3.  Bangladesh Railway Automated 

Support System-II 

 
www.brass.gov.bd  

 

 

 

 

http://www.brass-online.net/
http://www.brass.gov.bd/
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পরেরশি-রি (Annexure-C): আইরিরি-ে িাদথ পে র াোদ াদে ব্যবহা ট নমুনা িেম/েকিমূহ 
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িহদ ারেো রিবা প্রারপ্তে/মোমে রপ্রেদেে জন্য নমুনা েক 

 

 

 

Form # ICC/BRASS/D-1 

Bangladesh Railway Automated Support System 
Suuport Service Request/ Suggestion to ICC 

 
Request No. _______________________________     Date: _________________ 
 
To 
BRASS++ Help Desk 
Inventory Control cell (ICC), CRB, Chattogram  
icc@railway.gov.bd  
Phone: 01711691545 
 

Name of the 
System/ 

Sub-system 

Module/ 
Functional  Area 

Message/ 
Issue Description 
(What happened) 

What is Required 
(Suggestions) 

(1) (2) (3) (4) 

BRASS-I/ 
BRASS-II 

User Management/ 
Stocking Managemet/ 
Stock Replenishment/ 
Purchase Module/ 
Requisition & Issue 

  

Note: Attach screenshot of the issue related page 
 
Support requested by 
Name  :  ________________________________________________ 
Designation  : ________________________________________________ 
Phone  : ________________________________________________ 
WhatApp Number : ________________________________________________ 
User ID  : ________________________________________________ 
DDO/Office Code : ________________________________________________ 
 
Copy to: 

1._____________________________________ 

2._____________________________________ 

3._____________________________________ 

Note: To download soft copy of this form go to BRASS-II >Home>Help>Document Library 

 

 

 

 

 

mailto:icc@railway.gov.bd
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ব্যবহােকােী অরিি/রিরিও রনবন্ধন আদবেদনে নমুনা েক 

 

 
 

Form # ICC/BRASS/D-2 

Bangladesh Railway Automated Support System 
DDO/Office Registration Request 

(This is required once only for DDO/Office configuration) 
 

Request No. _______________________________     Date: _________________ 
 
To 
BRASS++ Help Desk 
Inventory Controll Cell (ICC), CRB, Chattogram 
icc@railway.gov.bd  
Phone: 01711691545 
 

SL No. Description <To be filled up by the DDO Office> 

1 Name of the Office  

2 Office Code  

3 Office Type  

4 HOD Code  

5 Office Address  

6 Office Phone  

7 E-mail ID  

8 Post Office with Post 
Code Number 

 

9 District  

10 Remarks  

  
Signature of  
DDO/ DDO Admin 

 
Copy to: 

1._____________________________________ 

2._____________________________________ 

3._____________________________________ 

Note: To download soft copy of this form go to BRASS-II >Home>Help>Document Library 

 

mailto:icc@railway.gov.bd
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ব্যবহােকােী (স্বোং) রনবন্ধন আদবেদনে নমুনা েক 

 

 

 
Form # ICC/BRASS/D-3 

 

Bangladesh Railway Automated Support System 
User Registration Request (Individual) 
(Online User Registration is Quick & Easy) 

Request No. _______________________________     Date: _________________ 
 
To 
BRASS++ Help Desk 
(Inventory Controll Cell) ICC, CRB, Chattogram 
icc@railway.gov.bd  
Phone: 01711691545 
 

SL No. Description <To be filled up by the Applicant> 

1 Name of the User  

2 Designation  

3 Office Code/DDO Code  

4 HOD Code  

5 Phone Number  

6 E-mail ID  

7 WhatApp Number  

8 NID Number  

9 Role in BRASS End User/Reviewer/DDO/HOD/Others/DDO-Admin 

  
 
Signature of the Applicant 

Remarks  
 

 

 Signature of  
DDO/DDO Admin 

 
Copy to: 

1._____________________________________ 

2._____________________________________ 

3._____________________________________ 

 

Note: To download soft copy of this form go to BRASS-II >Home>Help>Document Library 

mailto:icc@railway.gov.bd
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ব্যবহােকােীে অরিি (রিরিও/রিরিও এিরমন) কতৃটক একারধক ব্যবহােকােীে জন্য রনবন্ধন আদবেদনে নমুনা েক 

 
 

Form # ICC/BRASS/D-4 

Bangladesh Railway Automated Support System 
User Registration Request (Group)  

(All Users of a Office Group) 
Request No. _______________________________     Date: _________________ 
 
To 
 
BRASS++ Help Desk  
Inventory Controll Cell (ICC), CRB, Chattogram 
icc@railway.gov.bd  
Phone: 01711691545 
 

SL 
No. 

Name of the 
User 

Designation 
Office Code/ 
DDO Code 

Phone 
Number 

E-mail ID 
WhatApp 
Number 

NID 
Number 

HOD 
Code 

Stocking 
Depot 

System 
(BRASS-I/ 
BRASS-II) 

Role 
Required 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12) 

1.            

2.            

3.            

4.            

5.            

Requested by 

 
(Signature) 

Name & Designation 
(DDO/DDO-Admin) 

 
Note: To download soft copy of this form go to BRASS-II >Home>Help>Document Library 

mailto:icc@railway.gov.bd
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রকান ব্যবহােকােীে বেলী/পোেদনে রক্ষদে ব্যবহােকােীে অরিি (রিরিও/রিরিও এিরমন) কতৃটক  ব্যবহােকােীে 

রনবন্ধন িাংদশাধন/হালনানোেকেদেে  আদবেদনে নমুনা েক 

 
Form # ICC/BRASS/D-5 

 

Bangladesh Railway Automated Support System 
User Transfer/Posting Entry/Update and Approval Requst to ICC 

Request No. _______________________________     Date: _________________ 
 
To 
BRASS++ Help Desk 
Inventory Control (CC), CRB, Chattogram 
icc@railway.gov.bd  
Phone: 01711691545 

  

User ID Existing User Details Revised User Details 

(2) (3) (4) 

 Name        : _________________________ 
Designation: _________________________ 
Mobile No.: _________________________ 
NID           : __________________________ 
E-mail ID    :__________________________ 
WhatApp ID: _________________________ 

Transfer Date: _____________________ 

Name        : _________________________ 
Designation: _________________________ 
Mobile No.: _________________________ 
NID           : ________________________ 
E-mail ID    :__________________________ 
WhatApp ID: ________________________ 

Joining Date: ______________________ 

Reason for Change  

Attachment Transfer Order/GO and Joining Letter 

Requested 
by 

 

Name  :  ________________________________________________ 
Designation  : ________________________________________________ 
Phone  : ________________________________________________ 
WhatApp Number : ________________________________________________ 
User ID  : ________________________________________________ 
DDO/Office Code : ________________________________________________ 

 

Remarks  

  
Signature of  
DDO/DDO Admin 

Note: Attach screenshot of the issue related page 
 
Copy to: 

1._____________________________________ 

2._____________________________________ 

3._____________________________________ 

Note: To download soft copy of this form go to BRASS-II >Home>Help>Document Library 

mailto:icc@railway.gov.bd
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প্ররশক্ষেকালীন অনুশীলন রিশদনে রববেেেঃ 

 

 

 
 

Bangladesh Railway Automated Support System 
(Practice Sessions for Twoday Basic Training on BRASS++) 

 
Practice Session-1: (Duration 15 Minutes) 

1. User Registration 
2. User Review 
3. User Approval 

 

Practice Session-2: (Duration 30 Minutes) 
1. New BR Item Sanction Request Creation & Submission 
2. Item Sanction Request Review 
3. Item Sanction Request Approval 

 

Practice Session-3: (Duration 30 Minutes) 
1. Global AC: AC/Imprest Sanction Request Creation & Submission 
2. AC/Imprest Sanction Request Review 
3. AC/Imprest Sanction Request Approval 

 

Practice Session-4: (Duration 1 Hour 15 Minutes) 
1. Requisition & Issue: Ordinary Requisition 
2. Requisition & Issue: Imprest Requisition 
3. Requisition & Issue: Special Requisition 
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প্ররশক্ষোথী কতৃটক প্ররশক্ষে/রিদেম িম্পরকটে মূল্যােনেঃ 

 

 

 
 

Form # ICC/BRASS/D-6 

 
Bangladesh Railway Automated Support System 

 

Training Feedback Form 
<Please mark each of the following Parameter> 

SL No. Criteria Evaluation 

1. Training Content Sufficient          Insufficient  

2. Trainer’s Performance Excellent Very Good  
Good                   Poor 

3. Training Materials Provided Not Provided 

4. Training Duration Sufficient           Insufficient 

5. Interested in Joining more such Training Yes                     No 

6. Is the Training relevant? Yes                    No 

7. How confident are you to do your work in 
BRASS from today? (1 to 4 scale) 1.  

2.   
3.  
4.   

8. How much BRASS++ will help BR to build 
‘Smart  Inventory Management’ in terms of 
achieving Transparency, Efficiency and 
Accountability? (1 to 4 scale) 

1.  
  2.   

3.  
  4.   

9. Any Other Comment  

10. Name and Designation (Optional)  

 

 

Note: To download soft copy of this form go to BRASS-I/BRASS-II >Home>Help>Document Library 
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Abbreviations Used: 
 

AC  : Annual Consumption 
AMC  : Average Monthly Consumption 
AMC-1 :  Average Monthly Consumption based on past three years plus current years’  

up to previous months’   actual consumption, as defined in the RPO-249. 
AMC-2 :  Average Monthly Consumption based on HOD approved sanction,  

as defined in the RPO-249. 
ROQ  :  Re-Order Quantity 
MOQ  : Minimum Order Quantity, as defined in the RPO-249. 
BR  : Bangladesh Railway 
DG  : Director General 
ADG  : Additional Director General 
GM  : General Manager 
CCS  : Chief Controller of Stores 
COS  : Controller of Stores 
ICC  :  Inventory Control Cell 
Depot Officer : Head of the Depot Organisation and also the Head of the Office 
PE User :  User of a PE Office 
Inspection User: User of a Inspection office 
Shipping User : User of Shipping Office 
Imprest : Bi-monthly Imprest Sanction 
EQ  : Emergent Quantity 
DSD  :  Diesel Stores Depot 
GSD  : General Stores Depot 
FnS  :  Forms and Stationaries 
CnW  : Carriage and Wagon 
CLW  : Central Locomotive Workshop 
DLW  : Diesel Locomotive Workshop 
DDO  : Drawing and Disbursing Officer 
AU  : Authorised User 
HOD  :  Head of the Department 
NL Card :  Numerical Ledger Card 
RPO  : Revised Procedure Order 
ROP  :  Re-order Point 
R. Note/RN : Receipt Note 
PO  :  Purchase Order 
P. Case : Purchase Case 
RO  : Receipt Order 
SR  : Stock Replenishment 
PI  : Purchase Indent 
SMI  :  Shop-made Indent 
MTI  : Material Transfer Instruction  
DTI  : Depot Transfer Issue note 
BTR  : Book Transfer 
End User : The lowest level of Inventory User who keeps records of consumptions 

 

ধন্যবাে 


